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Typy uzivatelského pristupu

Typ pristupu Co uzivatel vidi / opravnenia

Pasivny uzivatel

Aktivny uzivatel
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MézZe portal pouzivat na nahfad, pracu s dostupnymi prehladmi,
import suborov podla dostupnych funkcii a stahovanie reportov.

Ma prava pasivneho pouzivatela a zaroven opravnenie na podpis,
potvrdenie importu a autorizaciu vybranych operacii.

Nema opravnenie na
podpis/autorizaciu importov ani
na vyber faktur.

Pri autorizacii musi potvrdit
identitu prihlasenim cez Heslo a
SMS kod.



Dashboard a hlavhné menu

Po prihlaseni sa zobrazi domovska stranka, oznacovana aj ako Dashboard. Obsah Dashboardu sa aktualizuje pri kazdom nacitani stranky.

Zaklad tvoria Styri dlazdice:

Vyhladat, zoradit’ podla datumu,
stiahnut' jeden alebo viac ZIP
suborov.

Dokumenty, ktoré dodavatel alebo odberatel nahrali cez portal pri
Odoslané dokumenty importe faktoringovych faktur.

Vyhladat, zoradit podla datumu,
stiahnut’ jeden alebo viac
dokumentov.

Dokumenty vytvorené Bankou a ulozené pre daného Klienta, napriklad
Dokumenty od banky oznamenia, aviza, urokoveé faktury.

Prehlad faktur reverzného faktoringu, ktoré méze dodavatel vybrat na  Otvorit prehlad, vybrat faktary a

Reverzné faktury postupenie. postupit’ ich na financovanie.
Globalny limit Schvaéleny a platny globalny limit k ramcovej faktoringovej zmluve. ;gﬁrmﬁf o vySke Globalneho
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Praca s prehladmi

Vacsina prehladov v portali ma jednotné ovladanie. Dostupné funkcie sa mézu lisit podla konkrétnej obrazovky a opravneni pouzivatefla.

Vyhladavanie

Filtrovanie

Zoradenie

Vyber stipcov

Export

Vyber riadkov

Zvyraznenie riadkov
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Pole Search / Lupa umozriuje fulltextové vyhladavanie vo vybranych stipcoch daného prehladu,
napriklad podla nazvu dodavatela, odberatela, Eisla faktury alebo Cisla zmluvy.

Filtrovat je mozné podra stipcov uréenych pre dany prehlad, typ faktoringu, stav, kéd meny, datum
akceptacie alebo datum postupenia.

Stipce je mozné zoradit podia abecedy, datumu alebo &iselnej hodnoty podfa typu stipca.

Pouzivatel moéze pridavat alebo odoberat zobrazované stipce.

Prehlady je mozné exportovat’ do suboru .xIsx, ak je tato funkcia na obrazovke dostupna.

Niektoré akcie umoznuju oznacit' viac riadkov naraz a vykonat hromadnu akciu, napriklad stiahnutie
dokumentov alebo autorizaciu vybranych faktur.

Po prejdeni mySou sa riadok zvyrazni, aby bolo zrejmé, s ktorym zaznamom pracujete.



Faktoringové zmluvy a detail zmiluvy

Prehlad faktoringovych zmliv zobrazuje zmluvy vybranej spolo¢nosti prihlaseného pouzivatela. Zobrazenie sa riadi tym, Ci je spolonost
vedena ako dodavatel, odberatel alebo oboje.

V prehlade sa zobrazuju najma tieto informacie:
Cislo zmluvy / dodavatel / odberatel / typ faktoringu / detailny typ faktoringu / faktoringovy limit / dostupny limit / referen¢na sadzba / marza /

odmena faktora / poplatok za dokument / zaloha v % / maximalna doba splatnosti / stav / datum podpisu / kéd meny.

Vyhladavat’ je mozné najma podla Cisla zmluvy, nazvu dodavatela a nazvu odberatela. Filtrovat je mozné napriklad podla typu faktoringu,
detailného typu faktoringu, stavu a kédu meny.

Zmluva
Dashboard Zmluva
Filtre =
[O‘ ] Il stipce =Zobrazenie L?‘o Exportovat
Cislo zmluvy Meno dodavatela Meno odberatela Typ faktoringu Detailny typ faktoringu Kod meny Faktoringovy limit Dostupny limit  Typ referencnej sa
. @
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Prehlad faktur

Prehlad faktur je dostupny ako samostatna polozka menu a zaroven ako zalozka v detaile faktoringovej zmluvy. V detaile zmluvy je prehlad
obmedzeny na vybranu zmluvu; v samostatnom menu sa zobrazenie riadi vybranou spolo¢nostou pouzivatela.

V prehlade faktur je mozné vyhladavat napriklad podla nazvu dodavatela, nazvu odberatela, Cisla faktury a Cisla faktoringovej zmluvy.
Filtrovat je mozné podla typu faktoringu, stavu, kédu meny, datumu akceptacie a datumu postupenia.

Medzi bezné stavy faktur v prehladoch patria Akceptovana, Vyplatena zaloha, Po splatnosti, Uzavreta a Zamietnuta. Konkrétne
dostupné stavy zavisia od nacitanych dat.

Faktury

Dashboard Faktury

Filtre =

[Q‘ l ] I stipce =Zobrazenie [ Exportovat
ID faktury Cislo faktoringovej zmluvy = Stav Typ faktoringu Nazov dodavatela Nazov odberatela Cislo faktary (VS) Datum vystave
. @
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Import faktur a autorizacia davok

Import faktur prebieha cez prehlad Importované davky. Pouzivatel tu vidi davky importovanych faktur, ich stav a udaje o autorizacii. Import
moze byt dostupny pre Standardny alebo reverzny faktoring podla nastavenia spolo€nosti a roly pouzivatela.

Kto méze importovat’: Prihlaseny pouzivatel musi mat Aktivnu rolu.

Import faktur:

. Otvorte prehlad Importované faktary

. Kliknite na tlacidlo Import faktur — Standard / Import faktar - reverz

. Nahrajte Formular postupenia pohladavky. Tento subor je povinny.

. Volitelne nahrajte ZIP subor s faktirami a dalSimi prilohami k importovanym fakturam. ZIP subor m6ze mat az 100 MB.

. Po nahrati suborov kliknite na Nahrat.

. Portal vykona antivirusovu kontrolu, validaciu formulara a vyhladanie faktoringovej zmluvy podla udajov uvedenych v importe.

. Ak je vSetko v poriadku, portal zaloZi davku importu.

. Nasledne je potrebné davku Autorizovat’: stipec Akcie, klik na ikonu (3 bodky), Autorizovat, systém vyziada Heslo a SMS kéd

Importované davk
p y ™ Import faktur - Standard

Dashboard Importované davky
Filtre =
[Q | ] Mistipce =Zobrazenie [ Exportovat
Cislo davky Typ faktoringu Pocet os6b na autorizaciu = Stav Datum importu davky  Autorizoval Mena autorizujticich oséb
. @
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Importovana davka - stavy

Vytvorena Davka bola vytvorena, ale zatial nie je autorizovana ani odoslana.
Ciastoéne autorizovana Davka vyzaduje viac autorizacii a zatial bola autorizovana len ¢astou pozadovanych osob.

. . PoZadovany pocet autorizacii je spineny, ale davka eSte nebola potvrdena na odoslanie do
Autorizovana

Banky.
Odoslana Davka bola autorizovana a odoslana do Banky na spracovanie.
Zrusena Davka bola zrusena. Nie je mozné s nou dalej pracovat.
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Autorizacia davky

Pocet potrebnych autorizacii je nastaveny na kontakte spoloCnosti. Pri niektorych spolo¢nostiach stadi jedna autorizacia, pri inych su
vyzadované dve osoby.

. Ak je pozadovana jedna autorizacia a pouzivatel ma opravnenie, portal vyziada prihlasenie

. Autorizacia Standardne vyzaduje zadanie prihlasovacieho hesla a potvrdenie druhym faktorom (SMS kod).

. Ak s pozadované dve autorizacie, prvy opravneny pouzivatel autorizovanim nastavi davku do stavu ,Ciasto&ne autorizované®.
Po druhej autorizacii sa davka odoSle na spracovanie Bankou.

. Po uspesSnej autorizacii davky sa pouzivatelovi zobrazi hlaska:

.Davka bola uspeSne autorizovana®, ak je potrebna autorizacia dalSej osoby,
.Davka bola uspeSne autorizovana a odoslana®, ak je splneny pozadovany pocet autorizacii a davka bola odoslana do banky.
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Dodatocné operacie na davkach

Dodatocné operacie sa pouzivaju pri uz zalozenych importnych davkach. Tlacidla su dostupné podla aktualneho stavu davky; pri odoslanych
alebo zruSenych davkach su akcie obmedzené.
Po dodatocnej autorizacii portal zobrazi rovnaké potvrdzovacie hlaSky ako pri Standardnej autorizacii davky.

Portal pokracuje v procese autorizacie podla typu
Autorizovat’ import Davka nie je v stave Odoslana ani ZruSena. faktoringu a poc¢tu pozadovanych oséb.

Stav davky sa zmeni na ,Zrusena“ a subory z
ZrusSit’ davku Davka nie je v stavu Odoslana ani Zrusena. docasného uloziska sa odstrania.

Pouzivatel mbze k davke pridat’ ZIP dokument;
Pridat’ doklad Davka nie je v stave ZruSena. podla stavu davky sa ulozi.

SLOVENSKA S

sporitelfia



Reverzny faktoring - vyber faktur k financovaniu

Prehlad importovanych faktur na autorizaciu pre reverzny faktoring (Importované faktury - reverz) zobrazuje faktury, ktoré moéze dodavatel
vybrat na postupenie. Prehlad je dostupny iba pouzivatelom a spoloCnostiam, ktoré splfiaju nastavenia pre Reverzny faktoring a maju
aktivne opravnenie.

Postupit’ na financovanie:

. V prehlade oznacte jednu alebo viac faktar pomocou checkboxu.

. Kliknite na tlaCidlo Postupit’ na financovanie

. Portal overi opravnenie na podpis a potvrdenie pravnych textov.

. Nasledne vyziada opatovné overenie cez Heslo a SMS kéd.

. Po uspesnej autorizacii sa aktualizuje stav faktury, autorizujuca osoba a datum autorizacie/postupenia.

. Po splneni pozadovaného poctu autorizacii portal aktualizuje zaznam, oznaci faktiru ako vybranu dodavatefom a faktura pokracuje na
spracovanie financovania.

. Ak je potrebna dalSia autorizacia, zobrazi sa hlaska ,,Faktura bola UspesSne autorizovana“. Ak je autorizacia kompletna, zobrazi sa
hlaska ,,Faktira bola uspesSne autorizovana a postupena na financovanie®.

Importované faktury - reverz

Dashboard Importované faktury - reverz

Filtre =

[ Q ] © Postupit na financovanie MiStipce = Zobrazenie [ Exportovat

[-] ID faktury Gislo faktoringovej zmluvy ~ Nazov dodavatela Nazov odberatela Gislo faktury (VS) Typ faktoringu Datum vystavenia
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Dokumenty a st'ahovanie suborov

Odoslané dokumenty
Sekcia Odoslané dokumenty zobrazuje dokumenty odoslané do Banky dodavatelom alebo odberatefom pri importe faktoringovych faktur.

Pouzivatel vidi nazov ZIP suboru a datum ulozenia.

V zozname je mozné vyhladavat a triedit podla datumu. Tlacidlo Stiahnut’ umozriuje stiahnut jeden alebo viac vybranych dokumentov.
Dokumenty od banky
Sekcia Dokumenty od faktora zobrazuje dokumenty vytvorené bankou. Méze ist napriklad o oznamenia o akceptovanych pohladavkach

alebo avizo o platbach, urokovu faktiru, oznamenie o zmene podmienok faktoringu.

Pouzivatel vidi nazov suboru a datum uloZenia. Dokumenty je mozné vyhladavat, triedit a stahovat pomocou tlaCidla Stiahnut'.
Ak pouZzivatel oznaCi viac zdznamov. portal stiahne vSetkv oznacené suboryv.

Prehl'ad

Odoslané dokumenty Dokumenty od banky
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Reporting

V menu je dostupna sekcia Reporting. Podla nastavenia spolo¢nosti sa zobrazuju reporty Saldo z pohFadu dodavatela a Saldo z pohladu
odberatela.

Generovany report je pouzivatelovi ponuknuty na stiahnutie v pozadovanom formate.
Vygenerovanie reportu:

. V menu otvorte Reporty.

. Vyberte pozadovany report.

. Vypliite poZzadované polia a zvolte format.

. Kliknite na Generovat report.

. Po vygenerovani stiahnite report v pozadovanom formate.

Reporty

Dashboard Reporty

Saldo z pohl'adu m Saldo z pohladu

dodavatela odberatela
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