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1. SUMAR APLICATIE

1.1 Introducere

BCR Plati Simple este o aplicatie ce ofera posibilitatea de a plati orice fel de drept banesc (salarii, pensii,
alocatii, burse etc.). Aplicatia poate fi folosita atat pentru plati in lei, cat si in valuta.

1.2 Tipul de aplicatie

BCR Plati Simple este o aplicatie care se instaleaza pe calculatorul propriu (de la sediul companiei) cu
sistem de operare Windows (2000, XP, 7, 8). Toate operatiunile se efectueaza fara a avea nevoie de acces
la internet (figierul de plati este generat pe calculatorul propriu, iar plata se realizeaza in urma prezentarii
fisierului la banca).
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2. SPECIFICATII FUNCTIONALE

21 Cerinte tehnice

— Procesor - Minim: 400 MHz | Recomandat: 800 MHz+
— Memorie (RAM) - Minim: 128 MB | Recomandat: 512 MB
— Spatiu stocare (HDD)

o Platforma de 32 bits - Minim: 450 MB | Recomandat: 1512 MB (.NET Framework + Aplicatie)
o Platforma de 64 bits - Minim: 800 MB | Recomandat: 1512 MB (.NET Framework + Aplicatie)
— Ecran - Minim: 800x600 256 culori | Recomandat: 1024 x 768 (High Colors 16-bit)

2.2 Mod de functionare

Aplicatia a fost creata pentru generarea fisierelor de plati salariale sau a altor tipuri de drepturi banesti
procesate pe fluxul “offline” (care presupune generare la sediul clientului, export din aplicatie si transport pe
suport electronic la ghiseul BCR, efectuarea propriu-zisa a platii realizandu-se la unitatea bancara).

Aplicatia este configurata doar n limba roména, si ofera urmatoarele functionalitati:

— Modul de administrare date platitor (cu profile multiple)

— Modul de administrare date beneficiari (un beneficiar poate avea mai multe conturi i poate fi
asociat la mai multe profile de platitori)

- Modul de administrare plati:
1. Gestiunea platilor curente
2. Generarea figierelor de plati

3. Consultarea arhivei de plati generate

—  Ajutor —manualul de utilizare al aplicatiei
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3. UTILIZARE

3.1 BCR Plati Simple — start aplicatie

Fiecare utilizator al aplicatiei BCR Plati Simple va trebui sa-gi instaleze aplicatia pe calculatorul propriu
(de la sediul companiei).

Dupa pornirea aplicatiei se afiseaza ecranul principal in care avem disponibile urmatoarele meniuri:
»Platitor-profile”, ,,Beneficiari”, ,,Plati” si ,,Ajutor”. Aplicatia permite gestionarea mai multor platitori (mai
multe profile). Platitorul (profilul) incarcat la pornirea aplicatiei este ultimul platitor selectat Tnainte de oprirea
aplicatiei. In orice moment este activ doar un plétitor.

= [ 12 |-,

%" BCR Plati Simple s ee

Platitor-profile  Beneficiari  Plati  Ajutor

BCRS

PLATI=
SIMPLE

Aplicatia de plati drepturi
banesti de la BCR

in meniul ,,Platitor-profile” avem urméatoarele submeniuri: ”Lista platitori” si ”Lista profile definite”.
Tn meniul ”Beneficiari” avem urmétoarele submeniuri: “Lista beneficiari” si ”Import beneficiari”.

Tn meniul ”Plati” avem urméatoarele submeniuri: ”Lista plati - sesiunea curenta”, ”Import figiere de plati”
si ”Arhiva plati”.

3.2 BCR Plati Simple — platitor profile
In meniul ”Platitor-profile” avem urmétoarele actiuni disponibile:

- se pot defini platitori

- se poate selecta platitorul activ pe sesiunea curenta de plati

- se poate selecta contul IBAN al platitorului activ utilizat pentru plati (daca acesta are mai multe conturi
definite).
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Nota: se pot sterge toti platitorii definiti, prin click pe eticheta coloanei ,,$terge”, urmata de actionarea
butonului ,,Salveaza”.

3.21 BCR Plati simple — definire platitor

Pentru a defini un platitor se selecteaza meniul ,,Lista platitori” si se apasa butonul ”Adauga” platitor
nou”. Este adaugata o noua linie in lista profile platitori.

i - i Si G=RESN
8kt il R it Sl I T e
Platitor-profile  Beneficiari  Plati  Ajutor - 8 X
Lista profile platitori
y—
Mr. | CUI platitor MNume platitor MNume scurt Tip platitor Flatitor activ Sterge
123456 Platitor 1 Plal Alte tipuri de platitori |~
1BAN ‘ Eticheta Valuta Cont implicit | Sterge
Etichetal RON |~
l Salveaza l
Adauga iban nou
[ reem ]

Urmatoarele campuri trebuie completate in aplicatie:
- CUI platitor: trebuie sa contind maxim 12 caractere alfanumerice; nu sunt acceptate caracterele speciale

n caz de necompletare CUI platitor, la completarea urmatorului cAmp sau la ap&sarea butonului ,,Salveaza”
este afisat un mesaj de eroare: Campul CUI platitor nu poate fi gol sau completat numai cu spatii!

Pentru format incorect CUI platitor se afiseaza mesajul: ,Valoarea completata pentru CUI nu este
alfanumerica!”

- Nume platitor: este limitat la maxim 30 de caractere si se accepta si caractere speciale

Tn caz de necompletare Nume platitor la completarea urmétorului cAmp sau la apasarea butonului
»Salveaza” este afisat un mesaj de eroare: Campul Nume platitor nu poate fi gol sau completat numai cu
spatiil

- Nume scurt: trebuie sa aiba maxim patru caractere alfanumerice

in caz de necompletare cAmp la ap&sarea butonului ,,Salveaza” este afisat un mesaj de eroare: ,Campul
Denumire scurta firma nu poate fi gol sau completat numai cu spatii!”
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In caz de necompletare a celor 4 caractere la apasarea butonului ,Salveaza” este afigsat un mesaj de eroare:
,Valoarea completata pentru Nume scurt nu are dimensiunea 4!”

In caz de completare caractere speciale la apasarea butonului ,,Salveaza” este afisat un mesaj de eroare:
.Valoarea completata pentru Nume scurt nu este alfanumerica!”

- Tip platitor: are 2 valori posibile ,, Casa de pensii”’ si ,Alte tipuri de platitori”

Valoarea implicita pentru acest camp este Alte tipuri de platitori care se utilizeaza pentru toate tipurile de
platitori, cu exceptia platitorilor Case de Pensii, pentru care exista o valoare definita in acest sens.

Pentru valoarea ,Casa de Pensii”, in pagina Lista de beneficiari sunt afisate urmatoarele campuri
suplimentare: Numar dosar de pensie, Total drepturi virate de la bugetul asigurarilor sociale de stat, Total
drepturi virate de la bugetul de stat, Total drepturi virate de la fondul de accidente de munca si boli
profesionale. Aceste campuri se completeaza manual. Se recomanda ca platitorii de tip ,Case de Pensii” sa
utilizeze tipul de platitor special definit pentru acestia. Daca o Casa de Pensii va configura ca platitor de tip
LAlte tipuri de platitori” Tn BCR Plati Simple, atunci nu va avea la dispozitie cele 4 campuri suplimentare
definite mai sus.

- Platitor activ: caseta bifare; un singur platitor poate fi activ pe sesiunea de plati.

La apasarea butonului ”Salveaza” se afiseaza urmatorul mesaj de eroare: “Adaugati contul pentru acest
platitor!”. Se apasa butonul ”Adauga IBAN”. Este adaugata o noua linie Tn lista de conturi ale platitorului.

Urmatoarele campuri trebuie completate in aplicatie:
- IBAN platitor: trebuie sa contina maxim 30 de caractere alfanumerice

n caz de necompletare IBAN plétitor la completarea urmatorului cAmp sau la ap&sarea butonului
»Salveaza” este afisat un mesaj de eroare: Campul IBAN platitor nu poate fi gol sau completat numai cu
spatii!

Pentru format incorect camp se afiseazad mesajul: ,Valoarea completata pentru IBAN pentru acest platitor, pe
linia 1 nu este valida!” pe linia corespunzatoare platitorului.

- Eticheta: accepta orice text si este folosita pentru denumirea IBAN-urilor; e.g. “Cont de plata salarii”.
Valoarea maxima este de 244 caractere

In caz de necompletare camp la apasarea butonului ,,Salveaza” este afisat un mesaj de eroare: Campul
Eticheta nu poate fi gol sau completat numai cu spatii!

- Valuta: se selecteaza printr-o caseta verticala dintr-o lista predefinita in ecranul setari.
Valoarea implicita este RON.

Pentru orice alta valuta diferita de RON, IBAN-ul platitorului trebuie sa fie IBAN BCR. Daca se incearca
adaugarea unui IBAN non BCR cu cont Tn valuta se va afigsa urmatorul mesaj de eroare: ,Pentru aceasta
valuta se accepta doar IBAN-uri BCR”.

- Cont implicit: caseta bifare; IBAN-ul incarcat pe sesiunea de plati pentru un platitor cu mai multe IBAN-uri
platitoare;

Implicit este selectat primul IBAN din lista definita.
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Odata definit un platitor si un cont platitor (IBAN) se poate adauga un alt platitor sau se poate adauga un nou
cont platitor (IBAN) pe platitorul deja definit. Astfel se pot defini mai multe IBAN-uri platitoare pentru un
singur platitor. Dupa completarea campurilor de mai sus se apasa butonul ,,Salveaza” pentru a salva noul
platitor cu IBAN-urile aferente. Campurile de mai sus sunt obligatorii (mai putin ,,Platitor activ”’ care se
bifeaza obligatoriu pe o singura inregistrare din ecran) si noul platitor nu poate fi salvat fara acestea.
Numarul de platitori ce se poate defini este nelimitat.

%" BCR Plati Simple - [BCR Plati Simple] TETT a0 RN T . e e o=l
Platitor-profile  Beneficiari  Plati  Ajutor g X

Lista profile platitori

o s

Mr. CUI platitor Mume platitor MNume scurt Tip platitor Flatitor activ Sterge
1 123456 Platitorul 1 Plat Alte tipuri de platitori | ™
2 654321 Platitorul 2 Pla2 Alte tipuri de platitori |~

IBAN | Eticheta Valuta Contimplicit | Sterge
B Eticheta 2 RON |+
| s
Adauga iban nou ]
L Rews |

Orice profil de platitor din lista poate fi modificat sau sters. Pentru a modifica un profil platitor se face dublu
click pe cdmpul respectiv. Dupa modificare se apasa ,,Salveaza”. Utilizatorul are posibilitatea de a renunta
la modificarile facute prin ap&dsarea butonului ,,Renunta”. La apasarea butonului ,,Renunta” un mesaj de
confirmare actiune este afisat daca exista actiuni nesalvate.

Pentru stergere exista posibilitatea stergerii intregului profil (cu unul sau mai multe IBAN-uri platitoare) prin
selectie caseta bifare sterge (primul sterge din pagina) pentru platitor si apasarea butonului ,,Salveaza”.
Exista si posibilitatea stergeri doar a unuia sau mai multor IBAN-uri asociate unui platitor. Pentru a sterge un
IBAN se selecteaza caseta bifare ,,§ terge” pentru IBAN (al doilea sterge din pagina) si se apasa
»Salveaza”. Se poate face si stergere multipla selectand mai multi platitori sau IBAN-uri pentru stergere.

Ordonarea platitorilor Tn pagina se face cu ajutorul filtrului de ordonare disponibil. Criteriile de ordonare sunt
urmatoarele: CUI crescator, CUI descrescator, Nume platitor alfabetic a-z, Nume platitor alfabetic z-a, Nume
scurt alfabetic a-z, Nume scurt alfabetic z-a.

3.2.2 BCR Plati simple — modificare profil activ gi selectare IBAN

In cazul in care avem definiti in aplicatie mai multi platitori lista acestora este afigata in meniul ”Platitor-
profile”.

Pentru a modifica platitorul (profilul) activ pe sesiunea curenta de plati se selecteaza profilul dorit din lista
afisata prin click pe nume scurt din meniul ”Platitor-profile”.
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_
+ BCR Plati Simple - [BCR Plati Simple] e “—

[ Piatitor-profile | Beneficiari  Plati  Ajutor - B X

Lista profile platitori

Adauga platitor nou

Ordonare |Ordoneaza

Platitor activ

‘ Mume platitor
Platitor 1
Platitor 2

| cUI platitor

Tip platitor
Alte tipuri de platitori
Alte tipuri de platitori

Pentru platitorii cu mai multe conturi platitoare se afiseaza o lista cu etichetele acestor IBAN-uri. Se poate
selecta doar un singur IBAN platitor, deci o sesiune de plati (fisier de plati) este generata doar pentru un
singur IBAN platitor. Selectia profilului este marcata printr-o caseta bifare la inceputul profilului. La fel
selectia IBAN-ului activ este marcata printr-o caseta bifare in fata etichetei IBAN-ului.

Nota: se pot selecta toate inregistrarile din ecran, prin click pe eticheta coloanei ,,Select”.

[®IBCR Plati Simple - [BCR Plati Simple] =10l =l

Flatitor-profile  Beneficiari  Plati  Ajukor - 8 X

| Lista profile platitori
Adauga platitor nou Ordonare IOrdoneaza j
| CLI platitar Murme platitor Mume scurt Tip platitor Flatitor activ Sterge

irina test 1 irin Alte tipuri de platitori j v r

| Eticheta WValuta Contimplicit | Sterge
7 0z cont 1 rRoM x| 2 r
RO41RNCEOS " cont 2 - - Salveaza |
RO1ERMCBOT oo coccoan cont 3 ROMN Il Adauga iban nou | i}
Renunta I

3.3

BCR Plati Simple - beneficiari

Aplicatia permite adaugarea datelor despre beneficiari in 2 modalitati distincte: manual si prin incarcare lista
beneficiari din figier. Formatele de fisiere acceptate spre import in aplicatie sunt: .xIs, .xIsx, csv, txt.
Nota: se pot selecta toate inregistrarile din ecran, prin click pe eticheta coloanei ,,Select”.

BCRS
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3.3.1 BCR Plati Simple - adaugare beneficiari prin import

Pentru import beneficiari din fisier se acceseaza meniul ,,import beneficiari”.

" BCR Plati Simple - [BCR Plati Simple] T — — S — —— -— E=nch x|

Platitor-profile  Beneficiari  Plati  Ajutor

Import excel Import beneficiari
Numar | Nume | Prenume | GNP | IBAN | CUI Platitor | Valuta | Mesaj eroare | Sterge

———

Corespondenta coloane import

Aplicatie | Fisier import

- =
Prenume = -
CNP - -
IBAN - -
CUI Platitor - -
Valuta - -

Afiseaza beneficiari din fisier

Salveaza beneficiari

1. Primul pas este incarcarea fisierului cu ajutorul butonului ,incarca figier”. Numele fisierului care se
incarca nu trebuie sa aiba spatii (e.g. denumire corecta: “NumeFisier.xIs”, denumire incorecta: “Nume
Fis ier.xlIs").

Aplicatia permite importul de figiere de beneficiari in mai multe formate:
a) Xls, xlsx, csv.
Acest tip de fisier trebuie sa aiba urmatoarea structura:

- Primul rand de informatie va contine capul de tabel. Acest prim rand de informatie nu este obligatoriu
sa fie primul rand din figier (spre exemplu, n cazul unui figier .xls, se poate ca primul rand de informatie —
capul de tabel - sa fie pe randul 7 al .xls-ului).

- Réandurile urmatoare vor contine detaliile despre beneficiari.

A | B [ ¢ [ o]

MNUME
MNume Prenume

|Jh|u-l|h-l|i-l a

b) Txt, cu separator de coloane ,tab”, ,virgula” sau ,punct si virgula”.
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- Primul rand de informatie va contine capul de tabel.:
- Réandurile urmatoare vor contine detaliile despre beneficiari.

Acest tip de fisier trebuie sa aiba urmatoarea structura:

B Exemplu importangajati_
File Edit Format VYiew Help

IBAN_CODE
TR

CHNP
ROBSRNCED
ROQ4RNCEL
4 ROVARNCEOD

La momentul importului in aplicatie, BCR Plati Simple va solicita delimitatorul folosit de dvs. in figier.

[®BCR Plati Simple - [ECR Plati Simple] -3 x|
Platitor-profile  Beneficiari  Plati  Ajutor - 8 X
— Import excel Import beneficiari |

| Frenume | CHP | 1BAN | CL| Platitor | Waluta | tesaj eroare | Sterge

Incarca fisier |

[~ Corespondenta coloane import ]
| Fisier i<t

Aplicatie

Prenume 7

CNP =l

IBAN =l

Ul Platitar =l BCR Plati Simple

Waluta j

'a rugam sa alegeti separatorul de coloane:
Itab [4) =
Afiseaza beneficiari din fizier tab [

virgula [.]

punct si virgula [

Finalizare salvare beneficiari

Urmatoarele detalii despre beneficiari sunt obligatoriu de introdus in figier:

- Nume beneficiar: Nu trebuie sa depaseasca 60 de caractere alfanumerice, poate contine diacritice
nu se accepta caractere speciale, altele decat caracterul cratima ,-, sau caracterul punct ,.”; Aplicatia
permite importul figierului in care Nume si Prenume sunt completate Tn aceeasi coloana sau in coloane
distincte

- CNP beneficiar. Nu trebuie sa depaseasca 15 caractere alfanumerice, este obligatoriu si nu se
accepta caractere speciale;

- IBAN beneficiar. Nu trebuie sa depaseasca 24 de caractere alfanumerice, este obligatoriu si nu se
accepta caractere speciale;

Neintroducerea acestora in figier va genera mesaj de eroare in aplicatie, la import:
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Corespondsnta coloans impart

BN
CUI Angajatar

Yaluta

BCR Plati Simple

bfisesza angajati din fisier Completati coloanele in tabelul de corespondente

Urmatoarele detalii sunt optionale in figier:

- Prenume. Nu trebuie sa depaseasca 60 de caractere alfanumerice, poate contine diacritice; nu se
accepta caractere speciale, altele decét caracterul cratima ,-, sau caracterul punct ,..”;
- CUI Platitor. Nu trebuie sa depaseasca 10 caractere alfanumerice, si nu se accepta caractere
speciale;

- Valuta. Sunt permise doar valutele predefinite in aplicatie (RON, EUR, USD).

Daca informatiile exista in figierul de import, acestea se vor importa.

2. Dupa incarcarea fisierului, trebuie asigurata Corespondenta coloanelor din Aplicatie cu cele din
Fisierul de import. Daca Tn urma Tncarcarii fisierului nu corespund informatiile conform caseta
»Corespondenta coloane import” utilizatorul poate modifica ordinea coloanelor din butoanele din coloana
din dreapta, accesand butonul sageata pentru fiecare camp.

_ — —— —— — — = =)

" BCR Plati Simple - [BCR Plati Simple]

Platitor-profile  Beneficiari  Plati  Ajutor - 8 X
Import excel Import beneficiari
Nurmar | Mume | Prenume | CNP | IBAN | CUI Platitor | Valuta | Mesaj eroare | Sterge
Incarca fisier
Corespondenta coloane import
Aplicati Fisier xlsx
MNume Nume hd
Prenume Prenume hd
CNP CNP -
IBAN IBAN -
CUI Platitor culp -
Valuta Valuta -
Mfiseaza beneficiari din fisier
Salveaza beneficiari
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Daca informatiile optionale (prenume, CUI, Valuta) nu exista in figierul de import, sau utilizatorul nu doreste
sa le importe, atunci in tabelul de corespondenta coloane import, pentru respectiva informatie se va selecta
valoarea ,,Nu exista date”, si procesul de import va putea continua.

Corespondenta coloane import

Aplicatie Excel

Murne ﬂ

Prenume s

CHP lu exista date
Prenume

IBaM nUE

CU Angajator chp
ib

Yaluta han

——— EII"IQEI_IEItCIr
valuta

In cazul in care utilizatorul nu importd nicio informatie de tip “CUI Platitor” pentru nici unul
din beneficiarii din fisier, atunci aplicatia va asocia automat fiecarui beneficiar in parte, CUI-ul
platitorului setat ca Activ in aplicatie, la momentul importului.

In cazul in care utilizatorul nu importd nicio informatie de tip “Valuta” pentru nici unul din
conturile beneficiarilor din fisier, atunci aplicatia va asocia automat fiecarui cont al
beneficiarilor in parte, valuta contului platitorului setat ca Activ in aplicatie, la momentul

importului.

Nota: este obligatia platitorului sa se asigure ca valuta contului platitor setat ca activ in acea
sesiune de lucru, este si valuta conturilor beneficiare. Daca in fisierul prezentat la banca vor
exista instructiuni de plata in valute diferite de cea a contului platitor, fisierul nu va putea fi

procesat.

3. Dupa ce s-a asigurat corespondenta coloanelor, se apdsa butonul ,,Afigeaza beneficiari din figier”
si In fereastra din dreapta sunt afisati beneficiarii incarcati prin figierul importat . Coloanele afisate sunt cele
din fisierul incarcat plus o coloana pentru erori $i 0 coloana pentru stergere.

BCRS
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+" BCR Plati Simple - [BCR Plati Simple]
Platitor-profile  Beneficiari  Plati  Ajutor

IBAN

CUI Platitor

RO71RNCED S 00 1

123456

ROS7RNCEO SR 12

123456

Import excel Import
Numar | Nume Prenume
. Ben nume A | Ben prenume A
Incarca fisier
2 Ben nume B | Ben prenume B
Ben nume C | Ben prenume C
Corespondenta coloane import
Aplicatie | Fisier bt
Nume =
Prenume Prenume ~
CNP CMNP A
IBAN IBAN ~
CUI Platitor CUIP ~
Valuta Valuta -

Afiseaza beneficiarn din fisier

123456

La incarcare, datele din figier sunt verificate conform validarilor de mai sus. In coloana de erori putem avem

urmatoarele mesaje de eroare:

-nume:

LAcest cdmp nu permite introducerea de caractere speciale. Va rugam folositi doar caractere alfanumerice!”

- prenume:

~Acest cdmp nu permite introducerea de caractere speciale. Va rugam folositi doar caractere alfanumerice!”

- CNP:

LAcest CNP nu este valid. Corectati valoarea si salvati!”
~Campul nu poate fi gol!”

- IBAN:

~Acest IBAN nu este unul valid. Corectati valoarea gi salvati!”
~Campul nu poate fi gol!”

- CUI platitor:

,2Acest CUI nu este unul valid. Corectati valoarea si salvati!”

- Valuta:

,Cod valuta nepermis”
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,Pentru acest IBAN sursa se accepta doar IBAN-uri BCR ca destinatie”

in ecran se pot modifica sau sterge beneficiari pentru profilul de platitor curent (sunt afisati beneficiarii pentru
platitorul activ)

Salvarea unui beneficiar este posibila doar dupa corectia tuturor mesajelor de eroare prin apasarea
butonului ,,Salveaza beneficiari”. Un mesaj de confirmare actiune este afigat.

Salvarea fisierelor cu un numar mare de linii (peste 2000) se face in mai multe etape. La prima apasare a
butonului ,,Salveaza beneficiari” sunt salvati primii 2000 (daca nu exista erori). Butonul ,,.Salveaza
beneficiari” este redenumit in ,,Continua salvarea”. Pentru ultima transa de beneficiari din fisierul de
import butonul este redenumit in ,,Finalizeaza salvarea”.

%" BCR Plati Simple - [BCR Plati Simple]

Platitor-profile  Beneficiani  Plati  Ajutor

Import excel Import beneficiari
Numar | Nume Prenume CNP IBAN CUI Platitor | Valuta | Mesaj eroare | Sterge
_ Ben nume A | Ben prenume A | 1870000000008 ROTIRNCBMDD‘I 123456
Incarca fisier
2 Ben nume B | Ben prenume B 1920000000006 ROS7RNCECCHMIMMMIMMINDO 12 | 123456
) 3 Ben nume C |Ben prenume C | 1930000000004 | RO32RNCEOD ; 123456
Corespondenta coloane import

MAplicatie | Fisier .t

Nume hd
Prenume Prenume =
CNP CNP - .

BCR Plati Simple

IBAN IBAN ~
CUI Platitor CuIP ~
Valuta Valuta = S-3u salvat 3 din 3 inregistraril

Afiseaza beneficiari din fisier

Beneficiarii adaugati prin import de fisier sau adaugati manual se pot vizualiza intr-o lista, Tn meniul
,Beneficiari”, butonul ,,Lista beneficiari”.

3.3.2 BCRPIati Simple - adaugare beneficiari manual

Pentru a defini manual un beneficiar se selecteaza meniul “Lista beneficiari” si se apasa butonul ”Adauga
beneficiar nou”. Este adaugata o noua linie in lista beneficiarilor.
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" BCRPlati Simple - [BCR Plati Simple] T e e — — — — e

Platitor-profile  Beneficiari  Plati  Ajutor - 8 X
Lista beneficiari
Filtreaza
e J
Pentru beneficiarii
Adaugabeneﬁciarmml l Sterge l l — l l e l Ordonare | Ord, -

| valuta | Contimplicit | Sterge

Salveaza Renunta

Urmatoarele campuri trebuie completate in aplicatie:
- Nume beneficiar

in caz de necompletare Nume beneficiar la completarea urmétorului cdmp sau la apdsarea butonului
»Salveaza” este afigsat un mesaj de eroare: Campul Nume beneficiar nu poate fi gol sau completat numai cu
spatii! Aplicatia permite includerea in acelasi camp atat a Numelui cat si a prenumelui. Sunt permise
diacritice si urmatoarele caractere speciale: ,-, si ,.”Nu trebuie sa depaseasca 60 de caractere alfanumerice,
este obligatoriu si nu se accepta caractere speciale.

- Prenume beneficiar — Nu trebuie sa depaseasca 60 de caractere alfanumerice Sunt permise diacritice si
urmatoarele caractere speciale: ,-, si,.”. Nu este obligatorie completarea acestui camp.

- CNP beneficiar: trebuie sa contina maxim 15 caractere alfanumerice; nu sunt acceptate caracterele
speciale

In caz de necompletare camp, la ap&sarea butonului ,,Salveaza” este afisat un mesaj de eroare: Campul
CNP nu poate fi gol sau completat numai cu spatii!

Pentru format incorect camp se afiseaza mesajul: ,Camp CNP nu este valid!”

- Nerezident: camp de tip caseta bifare; acest camp nu este obligatoriu; Daca este bifat, verificarea de CNP
valid nu se mai face, singura verificare este de maxim 20 caractere

- Numar dosar de pensie: se afiseaza doar daca platitorul este de tip ,Casa de Pensii”; Trebuie sa contina
maxim 10 caractere numerice si nu este obligatoriu; Acest camp se precompleteaza in explicatiile lista plati —
sesiunea curenta din modulul Plati.
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Pentru format incorect camp se afiseaza mesajul: ,Camp Numar dosar de pensie nu este valid!”

- Total drepturi virate de la bugetul asigurarilor sociale de stat: se afiseaza doar daca platitorul este de
tip ,Casa de Pensii”; Trebuie sa contina maxim 10 caractere numerice si nu este obligatoriu; Acest cdmp se
precompleteaza in explicatiile lista plati —sesiunea curenta din modulul Plati.

Pentru format incorect camp se afiseaza mesajul: ,Camp Total drepturi virate de la bugetul asigurarilor
sociale de stat nu este valid!”

- Total drepturi virate de la bugetul de stat: se afiseaza doar daca platitorul este de tip ,Casa de Pensii’;
Trebuie s& contina maxim 10 caractere numerice si nu este obligatoriu; Acest cdmp se precompleteaza in
explicatiile lista plati —sesiunea curenta din modulul Plati.

Pentru format incorect camp se afiseaza mesajul: , Camp Total drepturi virate de la bugetul de stat nu este
valid!”

- Total drepturi virate de la fondul de accidente de munca si boli profesionale: se afiseaza doar daca
platitorul este de tip ,Casa de Pensii’; Trebuie sa contina maxim 10 caractere numerice si nu este
obligatoriu; Acest camp se precompleteaza in explicatiile lista plati —sesiunea curenta din modulul Plati.

Pentru format incorect camp se afiseaza mesajul: , Camp Total drepturi virate de la fondul de accidente de
munca si boli profesionale nu este valid!”

La apasarea butonului Salveaza se afiseaza urmatorul mesaj de eroare: “Adaugati contul pentru acest
beneficiar!”. Se selecteaza linia pentru beneficiar si se apasa butonul Adauga IBAN. Este adaugata o noua
linie Tn lista de conturi ale beneficiarului.

Urmatoarele campuri trebuie completate in aplicatie:
- IBAN: trebuie sa contind maxim 30 de caractere alfanumerice

in caz de necompletare IBAN la completarea urmatorului cAmp sau la ap&sarea butonului ,,Salveaza” este
afigsat un mesaj de eroare: Campul IBAN nu poate fi gol sau completat numai cu spatii!

Pentru format incorect camp se afiseaza mesajul: ,Valoarea completata pentru IBAN pentru acest platitor, pe
linia 1 nu este valida!” pe linia corespunzatoare beneficiarului.

- Eticheta: accepta orice text si este folosita pentru denumirea IBAN-urilor; e.g. “Cont de plata salarii”.
Campul nu este obligatoriu.

- Valuta: se selecteaza dintr-o caseta lista verticala populata cu valori predefinite.
Implicit este selectat RON.
- Cont implicit: caseta bifare; un beneficiar poate avea un singur cont implicit activ la un moment dat.

Odata definit un beneficiar si un cont (IBAN) se poate adauga un alt beneficiar sau se poate adauga un nou
cont (IBAN) pentru beneficiarul deja definit. Astfel se pot defini mai multe IBAN-uri pentru un singur
beneficiar.

Dupa completarea cAmpurilor de mai sus se apasa butonul ,,Salveaza” pentru a salva noul beneficiar cu
IBAN-urile aferente. Urmatoarele campuri sunt obligatorii pentru salvarea beneficiarului: nume beneficiar,
CNP, IBAN, si cont implicit daca este singurul cont definit pentru beneficiar. Numarul de beneficiari ce se
poate defini este nelimitat. Pentru a renunta la modificarile facute in pagina se apasé ,,Renunta”. Dupa ce
se apasa renunta un mesaj de confirmare este afisat daca modificarile din pagina nu au fost salvate.

17 Serviciul Suport Tehnic BCR este disponibil 24/7 la numarul de telefon

(]
BCR 5 0800.801.BCR (0800.801.227) - apelabil gratuit din orice retea nationala sau prin

email la adresa suport.direct@bcr.ro



"V BCR Plati Smple - BCHPiati Smple] M 7 T e e WS WSS TR WS | W |saii=h S

Platitor-profile  Beneficiari  Plati  Ajutor - 8 X
Lista beneficiari
Filtreaza
(e ]
Pentru beneficiarii sel
Adauga beneficiar nou l l Sterge l [ Export | l Listeaza l Ordonare If‘ | -

Adaugati contul pentru acest beneficiar.

| Eticheta | valuta | Contimplicit | Sterge

Platitor

Salveaza l Renunta

Campurile Numar dosar de pensie, Total drepturi virate de la bugetul asigurarilor sociale de stat, Total
drepturi virate de la bugetul de stat si Total drepturi virate de la fondul de accidente de munca si boli
profesionale se afiseazad doar dacé platitorul activ este de tip ,Casa de Pensii”. In caz contrar aceste
campuri nu se afiseaza.
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- - - -
w" BCR Plati Simple - (BCR Plati Simple] . — — | — — " ——— - | B [t
Platitor-profile  Beneficiari  Plati  Ajutor - 8 X
Lista beneficiari

Filtreaza
= 2

Pentru beneficiarii selectati

lndmgabeneﬁciarmul [ Sterge ] l Export ] [ e l Ordonare |Ordoneaza -

Selact| Mr. | Mume beneficiar Prenume beneficiar

Prenume A 1300000000001

IBAN | Eticheta Valuta Cont implicit | Sterge Platitor
;o Etichsta A RON |~
Salveaza

Orice beneficiar din lista poate fi modificat sau sters.

Pentru a modifica un beneficiar se face dublu click pe campul respectiv. Dupa modificare se apasa
»Salveaza”. Utilizatorul are posibilitatea de a renunta la modificarile facute prin apasarea butonului
»Renunta”.

Pentru stergere exista posibilitatea stergere beneficiar (cu unul sau mai multe IBAN-uri) prin selectie
caseta bifare sterge (primul sterge din pagina) si apasarea butonului ,,Salveaza”. Exista si posibilitatea
stergerii doar a unuia sau mai multor IBAN-uri asociate unui beneficiar. Pentru a sterge un IBAN se
selecteaza caseta bifare ,,S terge” pentru IBAN (al doilea sterge din pagina) si se apasa ,,Salveaza”. Se
poate face si stergere multipla selectdnd mai multi beneficiari sau IBAN-uri pentru stergere. Prin apasarea
coloanei ,,Select” se sterg toti beneficiarii definiti Tn lista.

Pentru a exporta/ printa datele despre beneficiari in format xIs se foloseste butonul ,,Export/ Listeaza”. Se
pot exporta/ printa toti beneficiarii prin selectia Tntregii liste de beneficiari (click pe eticheta coloanei
»Select”), beneficiarii rezultati Tn urma filtrarii sau beneficiarii selectati. Daca nu se selecteaza unul sau mai
multi beneficiari si se apasa butonul ,,Listeaza” sau ,,Export” urmatorul mesaj de eroare este afigat:
»Selectati beneficiarii pe care doriti sa-i exportati/printati!”. Dupa selectie beneficiar, daca se apasa
»Listeaza” este afigat un ecran de print preview.

Beneficiarii pot fi filtrati folosind filtrul disponibil din pagina. Se selecteaza criteriul de filtrare ,nume
beneficiar”, ,CNP”, ,Cont plata” se completeaza informatia cautata si se apasa butonul Cauta.

Ordonarea beneficiarilor in pagina se face cu ajutorul filtrului de ordonare disponibil. Criteriile de ordonare
sunt urmatoarele: CNP crescator, CNP descrescator, Nume beneficiar alfabetic a-z, Nume beneficiar
alfabetic z-a, Prenume beneficiar alfabetic a-z, Prenume beneficiar alfabetic z-a.
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v E(RPIatiS'lmplef[&R’!atiSimple]. - T e — R —— | —— — -— [ B |

Platitor-profile  Beneficiari  Plati  Ajutor - 8 X
Lista beneficiari
Filtreaza
Nume lN\.IT\E ']
Pentru beneficiarii i

Select| Nr. Nume beneficiar Prenume beneficiar CNP
1 Nume A

Prenume A

3.4 BCR Plati Simple — plati

Aplicatia permite adaugarea platilor in 3 modalitati distincte: prin incarcare lista plati prin import figier xIs,
xlIsx, csv sau txt; manual, sau prin incarcarea unei plati din arhiva. .

Nota: se pot sterge toate inregistrarile din ecran, prin click pe eticheta coloanei ,,sterge” urmata de apasarea
butonului ,,sterge”.

3.4.1 BCR Plati Simple - adaugare plati prin import

Pentru incarcare figier plati se acceseaza meniul ,,Import figiere de plati”.

+ BCR Plati Simple - [BCR Plati Simple] S -

Platitor-profile  Beneficiari  Plati  Ajutor

Import excel Import plati

Nume si

Cont Cont Numar Mesaj
Numar ‘CNP‘ . |Ehcheta|\!a\\la‘P\Ehhr| |Ehr.hda‘\!alda‘&lna‘ ‘Emllcam‘ ‘Stefge

Incarca fisier

C 1ta coloane import
Aplicatie | Fisier import

Prenume
CNP
Cont destinatie

Suma =

Explicatii

2 KN Kl EN KR K

Afiseaza plati din fisier

Salveaza plat

Primul pas este incarcarea fisierului cu ajutorul butonului ,,incarca figier”. Numele fisierului care se incérca
nu trebuie sa aiba spatii (e.g. denumire corecta: “NumeFisier.xIs”, denumire incorecta: “Nume Fisier.xIs®).

Aplicatia permite importul de figiere de plati in mai multe formate:
a) Xls, xIsx, csv.
Acest tip de fisier trebuie sa aiba urmatoarea structura:

- Primul r&nd va contine capul de tabel
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Réndurile urméatoare vor contine detaliile despre plati.

A | 8 | c [ o |

NUME SUMA IBAN_CODE
- ' ¥ 1983 ROBSRN CERRLT )5
2294 ROO4RN CBI7 /10
1982 RO74RN CB25 o

ol el

b) Txt, cu separator de coloane ,tab”, ,virgula” sau ,punct si virgula”.

- Primul rand va contine capul de tabel
- Réandurile urmatoare vor contine detaliile despre plati.

Acest tip de fisier trebuie sa aiba urmatoarea structura:

B\ Exemplu import plati TXT - Notepad

File Edit Format Wiew Help

SUMA IBAN_CODE CMNP

coLawr: Tlorela 1983.00 ROSSRNCEYD
; tarela 2204 .00 ROO4RMCED

e Maria 1982, 00 ROF4RNCED

La momentul importului Tn aplicatie, BCR Plati Simple va solicita delimitatorul folosit de dvs. in figier.

[®IBCR Plati Simple - [BCR Plati Simple]

Platitor-profile  Beneficiari  Plati  Ajukar

=10l

- 8 X

— Import excel Irmport beneficiar

| Prenume | crp | 1Ban

Incarca fizier |

[~ Corespondenta coloane import ]
Aplicatie | Figier t«t

Mume

Frenume =
CNP =l
[BAN =l
Waluta j
a rugam za alegeti zeparatorul de coloane:
Itab [44) =z
Afiseaza beneficiar din fisier

virgula[.]

punct si virgula [

| CLI Platitar | Valuta | Mesaj eroare

| Sterge

Finalizare salvare beneficiari

Urmatoarele detalii despre plati sunt obligatoriu de introdus in figier:

- Nume beneficiar. Nu trebuie sa depaseasca 60 de caractere alfanumerice, se pot introduce

diacritice, nu se accepta caractere speciale, altele decét caracterul cratima ,-, si caracterul punct ,..”;
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Aplicatia permite importul fisierului in care Nume si Prenume sunt completate in aceeasi
coloana sau in coloane distincte

- CNP beneficiar. Nu trebuie sa depaseasca 15 caractere alfanumerice, este obligatoriu si nu se
accepta caractere speciale;

- Cont destinatie. Nu trebuie s& depaseasca 24 de caractere alfanumerice, este obligatoriu gi nu se
accepta caractere speciale;

- Suma: Este obligatoriu, numeric si nu se accepta caractere speciale;

Neintroducerea acestora in figier va genera mesaj de eroare in aplicatie, la import:

Coregpondenta coloane import

Aplicatie | Excel

Nurme had

Prenurne . ﬂﬂ

CNP . o~

Cont destinatie . ﬂﬂ

Surna Bj

Explicatii . ﬂﬂ

x
Completati coloanele in tabelul de corespondente
Afiseaza plati din fisier |

Urmatoarele detalii sunt optionale in figierul de import::

- Prenume. Nu trebuie sa depaseasca 60 de caractere alfanumerice, poate contine diacritice, nu se
accepta caractere speciale, altele decét caracterul cratima -, si caracterul punct ,.”;;
- Explicatii: Se accepta caractere alfanumerice.

Daca informatiile exista in figierul de import, acestea se vor importa.

Daca informatiile nu exista in figierul de import, sau utilizatorul nu doreste sa le importe, atunci in tabelul de
corespondenta coloane import, pentru respectiva informatie se va selecta valoarea ,,Nu exista date”, si
procesul de import va putea continua.

Import excel

Incarca fizsier

Corespondenta coloane import

Aplicatie Excel
MNurme LI
Prenurne LI
CHP LI
Cont destinatie ;I
Suma LI
Explicatii |
Hu exista date I
iban destinatie
nume
chp
Afizeaza plangajator
zUMa
iban sursa
prenurne -

Dupa incarcarea fisierului fiecare coloana din excel este mapata automat in ordinea din Excel. Daca ordinea
nu este corecta utilizatorul poate modifica din caseta verticala disponibila pentru fiecare camp.
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+ BCR Plati Simple - [BCR Plati Simple] o

| Platitor-profile  Beneficiari  Plati  Ajutor

Import sxcel Import plati

Nume si
Numar
prenume

Cont .| cont Nurmar .| Mesaj
‘CNP‘ . ‘Ehr.!ﬁa‘\ia\\la|l:‘\ahh| ‘Ehr.!ﬁa‘\iahla|5\lna| ‘F_m\..zm‘ |Sa'ge

Incarca fisier

Corespondents coloane import

Aplicatie | Fisier
NUME -
| | Prenume PRENUME -
CNP CNP -
Cont destinatie ContDestinatie -
Suma SUMA -
| | Explicatii Explicatii -

Dupa maparea coloanelor se apasa butonul ,,Afigeaza plati din figier”. In fereastra din dreapta sunt
afigate platile incarcate din figier. Coloanele afigate sunt cele din figierul incarcat plus o coloana pentru erori
si o coloana pentru stergere:

- nume si prenume
-CNP

- cont destinatie

- eticheta

- valuta

- platitor

- cont sursa

- eticheta

- valuta

- suma

- numar document
- explicatii

- mesaj eroare
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& BCR Plati Simple - [BCR Plati Simple] .

———— c—

Platitor-profile  Beneficiari  Plati  Ajutor -
Import excel Import plati
Numar | Nume si prenume CNP Cont destinatie Eficheta | Valuta | Plaiitor  Cont sursa Eticheta | Valuta | Suma | NU™"
Incarca fisier Ben A A |~ v|RO7IRNGBOZ 0001 |~ RON |Plal |RO53RNCBOD.  001|Efichetal RON 142 |1
2 Ben nume B Ben prenume B | v | 1920000000006 |v |ROS7RNCBOO: "2 |+ RON |Plal |RO53RNCBOOT | 001|Efichetal RON [152 |1
Corespondenta coloane import
Aplicatie | Fisier tt
NUME -
Prenume PRENUME -
CNP CNP. -
Cont destinatie G h
Suma SUMA -
Explicatii Explicatii -
Afiseaza plati din fisier
< i 5
4 BCR Plati Simple - [BCR Plati Simple] ([=]E] %=
Platitor-profile  Beneficiari  Plati  Ajutor _ax
Import excel Import plati
Numar | Nume si prenume CNP Cont destinatie Eficheta | Valuta | Platitor | Cont sursa Eticheta | Valuta | Suma | U™
Incarca fisisr Ben A A |~ ~ |RO71RNC 1|~ RON |Plal |RO53RNCEOOJMMMNN001 Etchetal |RON (142 |1
2 Ben nume B Ben prenume B | ~ | 1920000000006 | ~ | ROS7RNCH 12 |~ RON |Plal  |ROS3RNCEEMMMMMNR00T Etichetal |[RON 152 |1

Corespondenta coloane import

Aplicatie | Fisier bt

NUME a
Prenume PRENUME -
CNP CNP a
Gont destinatie c -
Suma SUMA -
Explicatii Explicatii M

Afiseaza plati din fisier

BCR Plati Simple.

S-au salvat 2 din 2 inregistrari!

in coloana de erori avem urmétoarele mesaje de eroare:

- hume i prenume:

LAcest cAmp nu permite introducerea de caractere speciale. Va rugam folositi doar caractere alfanumerice!”

,Campul nu poate fi gol!”

- CNP:

+Acest CNP nu este valid. Corectati valoarea si salvati!”

»,Campul nu poate fi gol!”

- IBAN:

»Acest IBAN nu este unul valid. Corectati valoarea si salvati!”

BCRS
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»,Campul nu poate fi gol!”

- Suma:

,<Acest camp nu este unul valid. Corectati valoarea si salvati!”
»,Campul nu poate fi gol!”

- Explicatii:

»,Campul nu poate fi gol!”

,<Acest camp nu este unul valid. Corectati valoarea si salvati!”

Salvarea unei plati este posibila doar dupa corectia tuturor mesajelor de eroare prin apasarea butonului
»Salveaza plati”. Un mesaj de confirmare actiune este afigat: ,Datele au fost salvate”.

+ BCR Plati Simple - [BCR Plati Simple] (== %
Platitor-profile  Bencficieri  Plati  Ajutor -8
Lista plati - Sesiune curenta

Pla1 - RO53RNCBOOMIMMMEN 00 (Eticheta) - RON
Valoare totala plati: 29.4 RON
Adauga plata noua Incarca plata anterioara ] Incarca plata dinarhiva | Ordonare
Nr. | Nume si prenume beneficiar CNP Cont destinatie Eticheta Valuta | Contsursa Eticheta Valuta | Suma Numar document | Explicati Meszij eroare
Ben A A \- |v RO71RNCH 10 A RON  |ROS3RNCBOONESMEMENMNS01 | Etichetal RON 142 1 Explicatii &
2 Ben nume B Ben prenume B ~ | 1920000000006 | ~ |ROG7RNC 12 [v RON | ROS3RNCEO0NMNN001 | Etichetat RON |15.2 1 Explicatii B
BCR Plati Simple
Datele au fost salvate!
« n
Genereaza fisier
Tipfisier | Selecteaza tip fisier - Generare fisier de plati

Actiuni

Salvarea fisierelor cu un numar mare de linii (peste 2000) se face in mai multe etape. La prima apasare a
butonului ,,Salveaza plati” sunt salvate primele 2000 de plati (daca nu exista erori). Butonul ,,Salveaza
plati” este redenumit in ,,Continua salvarea”. Pentru ultima transa de plati din figierul de import butonul
este redenumit in ,,Finalizeaza salvarea”.
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+ BCR Plati Simple - [BCR Plat Simple]
Platitor-profile  Beneficiari  Plati  Ajutor

Lista plati - Sesiune curenta

Plal - ROS3RNCEBOGSSIERO0 1 Etichetal) - RON Neowlrandui2 |
Val o plati: 29.4 RON.
Adaugaplatanous || Incarca plata anterioara | |Selecteaza Arhiva =] | tncarca ;.I ST J—S =
G\ _J@| L » Computer » DATA(®) » OPM [ %9 | Search 0Pm )
Nr. | Nume si prenume beneficiar | cNP Cont destinatie et et S E— . Bed =
Ben nume A Ben prenume A [ +] 1910000000008 [~ |Ro71RNC 1 Organize v New folder = @
2 Ben nume B Ben prenume B ~| 1920000000006 | ~ | ROS7RNCI 12 ; B e * Date modified e e
It Favorites
I Desktop No items match your search.
1 Downloads
. RecentPlaces |~
4 Libreries
['¥ Documents
o Music
il Pictures
&l Subversion
8 videos
File name:  Plal05181ghiseu OPM =
S— g
< .
Genereaza fier
Tipfisier  |Ghiseu x| Generare fisier de plati
Actiuni .
Saveaza Renunta Sterge

Toate figierele de plati generate din aplicatie sunt disponibile in ecranul ,,Arhiva plati” din meniul ,,Plati”.
Platile generate pot fi doar vizualizate, exportate sau printate.

%" BCR Plati Simple - [BCR Plati Simple]
- e

Platitor-profile  Beneficiari  Plati ~ Ajutor

Arhiva plati
Lista arhive

Filtreaza
== == ]

Selecteaza Arhiva

Pentru platie selectate Arhiva1(2015.05.18 11
Select| Nr. | Nume si prenume CNP Cant Destinatie Eticheta | Valuta | Contsursa Eiichem | Valuts | Suma | hOTE" Data Nume fisier Explicatii
1| Bennume A Ben prenume A | 1910000000008 | RO71RNCEEINMIINIIN00 1 RON |ROS3RNCBOOUMMMMM001 | Etichetal [RON | 142 |1 2015.05.18 11:36:30 | Pla105181ghiseu.OPM | Explicatii A
| [ 2 EennumeEB Ben prenume B 1920000000006 ROS7RNGEDD NININ012 RON | ROS3RNCEOMNMMMMMNO001 | Etichetal |RON 152 1 2015.05.18 11:36:30 | Pl 105181ghiseu.OPM | Explicatii &

La intrarea in ecran sunt afisate Tn mod implicit ultimele 1000 de plati efectuate. Pentru a afisa doar platile
dintr-o singura arhiva din caseta verticala ,,Lista arhive” se selecteaza arhiva dorita. Arhivele sunt ordonate

in functie de data.

Pentru a exporta/ printa platile efectuate in format xls se foloseste butonul ,,Export”/ ”Listeaza”. Se pot
exporta/ printa toate platile prin selectia intregii liste de plati (click pe eticheta coloanei ,,Select”), rezultate in
urma filtrarii sau platile selectate. La apasarea butonului ,,Listeaza” este afigat un print preview.

Platile pot fi filtrate folosind filtrul disponibil in pagina. Se selecteaza criteriul de filtrare ,Nume beneficiar”,
,CNP”, ,Cont platd”, se completeaza informatia cautata si se apasa butonul "Cauta”.

Campurile afigate in tabelul de arhive plati sunt:

nume prenume, - CNP, - cont destinatie, — etichetd, — valuta, — cont sursa, - etichetd, — valuta, — suma,
—numar document, — data, — nume figier, - explicatii

342 BCR Plati simple - adaugare plati manual

Pentru a defini manual o plata se selecteaza meniul “Lista Plati sesiune curenta” si se apasa butonul
”Adauga plata noua”. Este adaugata o noua linie in lista de plati.
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Platitor-profile Beneficiari  Plati  Ajutor -8 x
Lista plati - Sesiune curenta
Pla1 - RO53RNCBOOMEINR001(Eticheta) - RON Nr total randuri: 1
Valoare totala plati: 0 RON
‘ Adaugaplatanoua || Incarca plata anterioara | [Selecteaza Arhia +] | Incarca plata din arhiva | Ordonare [Ordoneaza -
Nr. | Nume si prenume beneficiar oNp Cont destinatie Eticheta Valuta | Cont sursa Eticheta Valuta | Suma Numar document | Explicati
.. [~] [~] [~ RO53RNCEOMMMMMMO001 |Eticheta RON 1
i ;
Genereaza fisier -
Tipfisier: | Selecteaza tp isier v) ‘ Generare fisier de plati ‘
Actiuni —_— —

Tn ecranul Lista plati — Sesiune curenta sunt afisate urmétoarele informatii sub forméa de tabel:

- nume si prenume beneficiar: se preiau beneficiarii definiti pe profilul activ pe sesiunea curenta de plati;
campul nu se poate modifica; se poate alege dintr-o caseta verticala (pentru modificare nume beneficiar
trebuie modificat in ecranul Lista beneficiari)

- CNP: se afiseaza CNP-ul corespunzator numelui beneficiarului selectat; cAmpul nu se poate modifica; se
poate selecta prima data CNP-ul si restul cAmpurilor (inclusiv nume) sunt completate automat.

ATENTIE: in cazul in care ati adaugat doi sau mai multi salariati cu acelagi Nume si Prenume (in ecranul
»Beneficiari”), sistemul alege automat primul CNP (aferent primului beneficiar gasit). In cazul in care doriti
efectuarea unei plati catre un alt beneficiar, atunci va trebui sa selectati manual din lista derulanta ,CNP”,
CNP-ul aferent.

- cont destinatie: se afigeaza conturile disponibile pentru beneficiar; se afigeaza contul implicit al
beneficiarului; modificarea contului se face prin selectie cont destinatie din caseta verticala (daca exista mai
multe IBAN-uri definite pentru beneficiarul selectat);

- eticheta: este afigata eticheta contului selectat; campul nu se poate modifica;

- valuta: este afisata valuta corespunzatoare contului selectat; valuta conturilor beneficiarilor trebuie sa fie
accesasi pentru o sesiune de plati;

- cont sursa; se afiseaza contul implicit al platitorului;

- eticheta: este afigata eticheta contului selectat; cAmpul nu se poate modifica;

- valuta: este afisata valuta corespunzatoare contului platitorului; cAmpul nu se poate modifica;

- suma: nu este precompletat; cAmpul se va completa obligatoriu; separatorul de zecimale este ,,.”

- numar document: este precompletat cu 1; cAmpul se poate modifica;

- explicatii: implicit nu avem explicatii; campul se va completa obligatoriu; daca platitorul este de tip ,Casa
de Pensii” si beneficiarul are cAmpurile: Numar dosar de pensie, Total drepturi virate de la bugetul
asigurarilor sociale de stat, Total drepturi virate de la bugetul de stat si Total drepturi virate de la fondul de

accidente de munca si boli profesionale, completate atunci cAmpul explicatii se auto competeaza cu aceste
informatii.
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%" BCR Plati Simple - [BCR Plati Simple] — -
Platitor-profile  Beneficiari  Plati  Ajutor -

Lista plati - Sesiune curenta

s i . Nr total randuri: 1
Pla1 - RO53RNCBOOWMMMMIIN 001 (Eticheta) - RON e it
[ pr——————— = ] e P —
[ Nr. | Nume si prenume beneficiar | enp | Cont destinatie | Eticheta | valuta | Contsursa | Eticheta | valuta | Suma Numar document | Explicatii

< n

Genereaza fisier

e —
Actiuni
[F———— e —

I

Orice modificare din ecranul ,,Lista plati sesiunea curentd” se salveaza apaséand butonul ,,Salveaza”.

Se poate sterge o plata prin selectie caseta bifare ,,Sterge” corespunzator liniei si apasarea butonului
»oterge”. Se poate renunta la modificarile facute Tn ecran prin apasarea butonului ,,Renunta”.

3.4.3 BCRPIati Simple - adaugare plati din arhiva

Pentru a incarca o plata din arhiva se acceseaza meniul ,,Plati”.

Se poate incérca figierul de plati anterior prin apasarea butonului ,,incarca plata anterioara”; Tabelul de
plati este populat cu informatiile din plata anterioara; Aceste informatii se pot modifica, sterge sau se poate
adauga o noua plata.

Se poate incarca un figier din arhiva prin selectia arhivei dorite din caseta verticala si apasarea butonului
»incarca plata din arhiva”;

BCR Plati Simple - [BCR Plati Simpl
W i Simple - [| i Simple] - -

Platitor-profile  Beneficiari  Plati  Ajutor

Lista plati - Sesiune curenta

Pla1- RO53RNCBOSIIMNINEN001 (EtichetaT) - RON Nr total randuri: 0
Valoare totala plati: 0 RON
l Adauga plata noua H e e e l _ M Ordonare [Ord -

| Eiichetn | valuta | Contsursa

‘ Nume si prenume beneficiar

Nr.

Tabelul de plati este populat cu informatiile din plata selectata din arhiva; Aceste informatii se pot modifica,
sterge sau se poate adauga 0 noua plata

BCR Plati Simple - [BCR Plati Simplel ' K
v Heltz= | = — v—
Platitor-profile  Beneficiari  Plati  Ajutor

Lista plati - Sesiune curenta

Pla1 - RO53RNCBOGHMENINN0 001 (Fticheta1) - RON Nr total randuri: 2
Valoare totala plati: 29.4 RON
| adougapiomnoun [ incarca e anirioma | (Ahha(201505.18 13630) 7] | incorca s dinarnve | ordonre
Nr | Nums si prer CNP Cont d Eticheta | Valuta | Cont sursa Eticheta | Valuta | Suma | Numar Explicatii | Mesaj eroare | Sterge
Ben nume A Ben prenume A | [ 1910000000008 [~ [RO71RNCEO ISMMIIIEDOD1 |~ RON | ROS3RNCEODEMMNNG001 Etichetal RON  [142 |1 Explicatii &

2 |Ben nume B Ben prenume B |~ | 1920000000006 |~ |RO97RNCEODNENENND012 |~ RON | ROS3RNCEOOWMMMNG001 | Etichetal |RON 152 |1 Explicatii B
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3.4.4 BCR Plati Simple - Generare figier de plati

Se pot genera doua tipuri de figier de plati: Ghigseu si Click24Banking BCR prin apasarea butonului
»Genereaza figier de plati”. Tipul fisierului generat se alege din caseta verticala Tip figier. Figierele
generate au extensia .opm.

Se va folosi tipul de fisier ,Ghiseu” daca utilizatorul nu detine serviciul de plati online ,Click24 Banking”, si
prefera sa aduca figierul generat de BCR Plati Simple la ghiseul BCR pentru procesare.

Se va folosi tipul de fisier ,Click24 Banking” daca utilizatorul detine serviciul de plati online BCR ,Click24
Banking” si va folosi figierul astfel generat de BCR Plati Simple pentru a fi procesat via Click24 Banking.

Numele figierului de tip ghiseu este de forma DDDDLLZZNghiseu.OPM unde:

- DDDD = Nume scurt companie
- LL = Luna 01,02..12,
- ZZ = Ziua curenta, 01, 02, ... 30, 31

- N = Numar lot

Numele fisierului de tip Click 24 Banking BCR este de forma DDDDLLZZNClick24.0PM unde:
- DDDD = Nume scurt companie

- LL = Luna 01,02..12,

- ZZ = Ziua curenta, 01, 02, ... 30, 31

- N = Numar lot
Fisierele generate au dimensiunea maxima de 1MB. Daca numarul de plati depaseste acesta dimensiune se
vor genera mai multe figiere de 1MB. Figierele generate sunt disponibile in ecranul Arhiva plati.

Nu se poate genera un figier de plati fara a completa o valoare diferitd de 0 (zero) in cdmpul suma si fara
explicatii. Continutul figierelor nu se vor mai modifica ulterior generarii. In cazul in care se modifica figierul
dupa generare din aplicatie (atat modificare de nume figier, cat si orice modificare de data din continutul
fisierului), atunci fisierul modificat nu va mai putea fi importat in sistemul bancii. Daca se doreste modificarea
unui figier, aceasta se va face in aplicatie si fisierul va trebui regenerat.

Pentru a vedea detalii despre fisierele Click24Banking BCR se apasa pe imaginea din dreapta butonului
»Genereaza figier plati”. Imaginea este afigatd doar dacéa se selecteaza tip figier Click24Banking. (detalii
tip fisiere Click24Banking BCR)

La apé&sarea butonului ,,Genereaza figier de plati”, aplicatia va verifica daca in sesiunea curenta de plati
exista plati multiplicate pentru acelagi CNP beneficiar.

Daca exista, aplicatia va afiga un mesaj de atentionare:
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I BCR Plati Simple - [BCR Plati Simple] =1ol |

Flatitor-profile  Beneficiari  Plaki  Ajutor - 8 X
rLista plati - Seziune curenta " = " |
P ol A e B, L | T - 11
™I BCR Plati Simple - [BCR Plati Simple] 10l =|
Flatitor-profile  Beneficiari  Plaki  Ajutor - 8 X
.| Lista plati - Sesiune curenta -
: andr - ROSORNCBE R SG0eadR gl cont platitor) - RON Nr total randuri: 4 ‘
. 9@@% ik Eﬁﬁt( P ;I Yaloare totala plati: 125 RON
Adauga plata noua Incarca plata anterioara ISeIedeaza Arhiva j Incarca plata din arhiva | Ordonare IOrdoneaza j

Mr. | Murme zi prenurme beneficiar Cont destinatie Eticheta | Yaluta | Cont zursa Eticheta WValuta | Suma

Pripagu Gabriel-Leontin ﬂ ; -1 5 : . ROM cont platitor | ROMN
=l o RON cont platitor| RON

Taras Gabriela ﬂ _. I, ; i EUR .‘ cont platitor [ ROM
ﬂ P

EUR ; cant platitar | RON

Fripagu Gabriel-Leontin

Taras Gabriela
BCR Plati Simple

ATEMNTIE: aveti 2 beneficiari multipli in lista de plati curenta.
Doriti sa revizuiti lista?

Yizualizare lista I Ignora

: Genereaza fisier
1 ’7 Tip fisier: Ghizeu j Gienerare fisier de plati

|'Actiuni
1 - I - I

Mesajul de atentionare nu este blocant, utilizatorul puténd alege optiunea “Ignora”, dupa
care va putea continua fluxul de selectie tip fisier si generare fisier.

In cazul in care utilizatorul selecteazi optiunea “Vizualizare lista” atunci aplicatia va sorta
doar beneficiarii multiplicati, Iasand utilizatorului optiunea de a revizui lista.

Odata ce utilizatorul opereaza toate modificarile necesare (sterge beneficiarii multiplicati din
eroare umana, modificd suma, contul destinatie, etc.), lista noua poate fi salvata actionand
butonul “Continua”. Daca se doreste continuarea fara salvarea modificarile, trebuie actionat
butonul “"Renunta”.

Utilizatorul poate oricand vizualiza totalul de randuri din sesiunea curenta de plati, precum si suma
totala a platilor. Acestea sunt afigate in coltul din dreapta sus a ecranului, si sunt actualizate in timp real
daca se introduc/sterg randuri noi din sesiunea de plati curenta:
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¥ BCR Plati Simple - [BCR Plati Simple]

=10l x|

Flatitor-profile  Beneficiari  Plaki  Ajutor - 8 X
[ Lizta plati - Sesziune curenta -
andr - ROS9RNCED ont platitor) - RON Nr total randuri: 3 ‘
Yaloare totala plati: 70 RON
Adauga plata noua Incarca plata anterinara ISeIedeaza Arhiva j Incarca plata din arhiva | Ordonare |Ordoneaza j
INr. | MNume si prenume beneficiar | CNP Cont destinatie Eticheta | Yaluta | Cont sursa Eticheta Waluta | Suma
Fripagu Gabriel-Leontin ﬂ ROM cant platitor | ROM
2 Fripagu Gabriel-Leontin ﬂ | ROM cant platitor | ROM
Taras Gabriela ﬂ EUR 1 | cant platitor | ROM

Genereaza fisier
’7 Tip fizier:

Ghiseu

j Generare fizier de plati |

"Adiuni

Salveaza

Renunta |

Sterge

Ordonarea platilor in pagina se face cu ajutorul filtrului de ordonare disponibil. Criteriile de ordonare sunt
urmatoarele: CNP crescator, CNP descrescator, Nume si prenume beneficiar alfabetic a-z, Nume si

prenume beneficiar alfabetic z-a, Suma crescator, Suma descrescator

3.5 BCR Plati Simple - ajutor

n ecranul ,,Ajutor” utilizatorul poate g&si manualul de utilizare al aplicatiei BCR Plati Simple.

BCRS
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Flatitor-profile  Beneficiari  Plati  Ajukor - 8 X
[ Lista beneficiari
Filtreaza
ICauta j Cauta |
~ Pentru beneficiarii selectati
Adauga beneficiar nou Sterge | Export | Listeaza | Ordonare IOrdoneaza j
=
r Bujor o
|z Tabamna Hide Back
r 3 Talos L. ) ! =
r s Taras BCR Plati Simple - start aplicatie
s Topa ) L o . ) .
Fiecare utilizator al aplicatiei BCR Plati Simple va trebui sa-si
instaleze aplicatia pe calculatorul propriu (de la sediul
companiei).

Dupa pornirea aplicatiei se afiseaza ecranul principal in care
avem disponibile urmatoarele meniuri: ,,Platitor-profile”;
»Beneficiari” ,,Plati” si ,,Ajutor”. Aplicatia permite gestionarea mai
multor platitori (mai multe profile). Platitorul (profilul) incarcat la
pornirea aplicatiei este ultimul platitor selectat inainte de oprirea
aplicatiei. In orice moment este activ doar un platitor.

%" BCR Plati Simple - 2 BT "
Platitor-profile  Beneficiari  Plati  Ajutor

Salve
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InfoBCR: *2227 apelabil din retelele Vodafone, Orange,
RCS RDS, Telekom; + 4021.407.42.00, apelabil din orice
retea din Romania sau din strainatate.

Calea Plevnei nr. 159, Business Garden Bucharest,
cladirea A, et. 6, sector 6, cod postal 060013, Bucuresti
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