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1-Introducere

Aplicatia BankFlex Internet Banking pentru Clientii Business (persoane juridice), oferita de BCR
Chisinau oferd o gama completa de tranzactii bancare intr-un mediu foarte securizat.

1.1 Scop

Prezentul document contine instructiunile de rulare a aplicatiei BankFlex Internet Banking
implementata pentru Clientii Business (persoane juridice) ai BCR Chisinau.

2 Scurta referinta

Aceasta sectiune oferd o scurta trecere in revista a serviciilor BankFlex Internet Banking pentru
persoanele juridice.

Ecranele prezinta optiuni de functii rapide reprezentate ca n acolo unde este cazul. Accesand
acest link, se deschide un pop-up cu optiuni aplicabile. Utilizatorul poate face clic pe optiunea
necesara pentru a efectua operatiunea.

2.1 Informatie conturi
» Conturi proprii
* Meniul Informatie conturi -> Fila Conturi proprii
» Permite utilizatorilor persoane juridicepersoane juridice sa vizualizeze propriile informatii
bancare, in cazul in care orice contraparte doreste sa efectueze un transfer pe numele
sau.
» Sold conturi
* Meniul Informatie conturi-> Fila Sold conturi
» Permite utilizatorilor persoane juridice sa vizualizeze sumarul tuturor conturilor.
» Extras din cont
* Meniul Informatie conturi-> Fila Extras din cont
» Permite utilizatorilor persoane juridice sa vizualizeze istoricul tranzactiilor oricaror dintre
conturile lor, altele decét contul de card
» Conturi blocate
* Meniul Informatie conturi -> Fila Conturi Blocate
» Permite utilizatorilor persoane juridice sa vizualizeze detalii despre conturile blocate.
» Documente
* Meniul Informatie conturi -> Fila Documente
» Permite utilizatorilor persoane juridice sa descarce documentele plasate de catre banca
pe profilului lor.

22  Plati

» Transfer intre conturi proprii — aceiasi valuta
e Meniul Plati -> Fila Nou -> Plat& unica -> Link-ul Ordin de plata - MDL
> Permite utilizatorilor persoane juridice sa transfere fonduri intre conturile lor in aceiasi
valuta.
» Cumparare valuta
¢ Meniul Plati -> Fila Nou -> Plata unica -> Link-ul Cumparare Valuta
Permite utilizatorilor persoane juridice sa cumpere valuta.
» Vinzare valuta
e Meniul PIati -> Fila Nou -> Plata unica -> Link-ul Vanzare Valuta
» Permite utilizatorilor persoane juridice sa vanda valuta.
» Conversie valuta
¢ Meniul Plati -> Fila Nou -> Plata unica -> Link-ul Conversie Valuta
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2.3

2.4

> Permite utilizatorilor persoane juridice sa converteasca valuta. Conturile vanzare si
cumparare nu sunt in MDL.

» Ordin de plata — MDL

o---Meniul-Plati ->-Fila-Nou -> Plata-unica ->- Link-ul Ordin-de-platd — MDL
» Permite utilizatorilor persoane juridice sa efectueze plati catre beneficiarii interni, fie
ordinari sau trezoreriali.
e Meniul PIati -> Fila Nou -> Import& -> Link-ul Ordin de platd — MDL
» Permite utilizatorilor persoane juridice sa importe plati din fisierele generate din
sistemul sau contabil pentru beneficiarii ordinari si trezoreriali.

» Plati internationale

e Meniul Plati -> Fila Nou -> Plata unica -> Link-ul Ordin de plata - VS

» Permite utilizatorilor persoane juridice sa efectuieze plati catre beneficiarii internationali

e Meniul PIati -> Fila Nou -> Importa -> Link-ul Ordin de plata - VS

» Permite utilizatorilor persoane juridice sa importe plati din fisierele generate din sistemul s&u

contabil pentru beneficiarii internationali

» Sabloane care contin instructiuni

e Meniul Plati -> Fila Nou -> Sabloane

> Permite utilizatorilor persoane juridice sa vizualizeze si s& caute sabsoane cu instructiuni,

sa efectueze plati folosind sablonele si sa stearga sabloanele care nu sunt necesare.

» Administrarea platilor

e Meniul Plati -> Fila Nou -> Schite de plati

> Permite utilizatorilor persoane juridice sa efectueze plati din schitele de instructiuni salvate

si sa stearga schitele inutile.
e Meniul Plati -> Fila Tranzactiile -> Autorizare
» Permite utilizatorilor persoane juridice sa vizualizeze/elimine/editeze/printeze
instructiunile lor privind pléatile spre autorizare
e Autorizare Instructiune - Mentinere
e Meniul Plati -> Fila Tranzactiile -> Fila Mentinere

» Permite utilizatorilor persoane juridice sa vizualizeze si sa efectueze operatiuni n

conformitate cu instructiunile disponibile pentru autorizare.

» lIstoric instructiune

e Meniul Plati -> Fila Tranzactiile -> Fila Istoric
» Permite utilizatorilor persoane juridice sa vizualizeze statutul si istoricul instructiunilor.

Salarial

Proiect Salarial
e Meniul Salarial -> Proiect Salarial
Permite actualizarea listelor de salarizare.
e Meniul Salarial -> Lista angajatilor
> Permite utilizatorilor persoane juridice sa creeze sau sa administreze listele aranjatilor
lor n diferite grupuri la alegerea lor, precum departamentele etc.

Administrare

Definire roluri
e Meniul Administrare-> Fila Definire roluri

» Configurarea unui rol prin atribuirea conturilor (resurselor) si tranzactiilor (privilegiilor).
Definire utilizatori

e Meniul Administrare -> Fila Definire Utilizatori
» Setarea si Actualizarea unui utilizator si atribuirea rolului (rolurilor) definit pentru
utilizator.
Definire Reguli de Autorizare
e Meniul Administrare -> Fila Definire Reguli de Autorizare
» Setarea regulile de autorizare pe mai multe niveluri pentru autorizarea tranzactiilor pe
un cont bazat pe valuta si valoare.
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2.5

2.6

2.7

3

» Contacte corporative
e Meniul Administrare -> Fila Contacte corporative
» Setarea contactelor corporative pentru vanzare/cumparare/conversie valuta.

Rapoarte si solicitari
» Rate de Schimb
e Meniul Rapoarte si Solicitari -> Rate de Schimb BCRC/ Rate de schimb Valutar BNM
» Permite clientilor Corporate Banking sa vizualizeze cele mai recente rate de schimb care
urmeaza sa fie aplicate pentru efectuarea tranzactiilor financiare si ratele de schimb valutar
BNM
> Resurse si privilegii - Raport
e Meniul Rapoarte si Solicitari -> Resurse si privilegii - Raport
» Vizualizeaza Raportul Resurse si privilegii pentru a cunoaste resursele si tranzactiile atribuite
fiecarui utilizator persoane juridice
» Reguli de Autorizare - Raport
¢ Meniul Rapoarte si Solicitari -> Reguli de Autorizare - Raport
» Raportul privind Regulile de Autorizare pentru a cunoaste regulile de autorizare definite pentru
fiecare utilizator care are drept de autorizare
e Meniul Rapoarte si Solicitari -> Solicitari
» Permite utilizatorului persoane juridice sa vizualizeze detaliile diferitor cereri formulate
de el cétre banca

Securitate

» Schimbare parola
e Meniul Securitate -> Schimbare parola
> Permite clientilor persoane juridice sa-si schimbe parola lor de logare.
» Solicitare Certificat Digital
e Meniul Securitate -> Solicitare Certificat Digital
» Permite clientilor persoane jurifice sa solicite certificate digitale de la banca.
> Incarcare Certificat Digital
e Meniul Securitate -> Incarcare Certificat Digital
> Permite incarcarea fisierului certificatului lor digital. Fisierul care urmeaza a fi incarcat
n profil trebuie sa contina cheia publica a certificatului digital.

Mesaje

e Disponibila ca widget ,Mesaje” pentru link-ul Tabloul de stare
» Permite utilizatorilor persoane juridice sa vizualizeze mesajele primite in casuta
postala, sa creeze un mesaj nou si sa expedieze raspunsul la banca.

Instructiuni cu privire la ciclul de viata

Imaginea prezentata mai jos oferd o simpla ilustrare a ciclului de viata al instructiunii de plata in
BankFlex, inclusiv fluxurile de autorizare care trec prin aceasta.
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4.1

Prezentarea generala a solutiei

Aceasta solutie 24 Banking pentru persoane juridice va permite sa vizualizati starea actuala a
conturilor companiei, sa obtineti extrase de cont in diverse formate, sa efectuati transferuri intre
conturi in moneda nationala si valuta straina, sa realizati diverse plati interne si internationale, sa
transferati salariile angajatilor companiei dvs., s& comunicati cu banca prin mesaje securizate si
multe alte servicii, toate acestea pot fi efectuate in biroul dumneavoastra, on-line, fara a fi nevoie sa

mergeti la oficiile bancii.

Premize pentru utilizarea 24 Banking pentru persoane juridice
Pentru a utiliza 24 Banking pentru persoane juridice, este nevoie de urmatoarele:

1.

Internet Explorer browser 8.0 sau Firefox 3.6. Solutia este recomandata la o rezolutie a
ecranului de 1280x1024.

Clientul trebuie sa aiba o adresa URL sau un link a website-ului bancii existente, cu ajutorul
careia vor accesa site-ul 24 Banking. Apoi urmeaza setarea limbii de lucru cu care se va
lucra, selectand drapelul tarii corespunzatoare, situat in coltul din dreapta - sus a website-

ului:

e Romana-I1

e Rusa - ==

e Engleza - &3

Clientul care preconizeaza sa utilizeze Certificate digitale (eliberate de BCRC sau orice alta
parte tertd) urmeaza sa aiba certificate pe masa sa de lucru sau pe un dispozitiv securizat.
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4. Pentru a utiliza aplicatia 24 Banking clientul trebuie sa realizeze Prima Logare. Pentru
aceasta este nevoie de urmatoarele:

a. Pe ecranul logare, facefi clic pe hyperlink-ul in textul " Daca utilizati acest sistem

pentru prima data, Va rugam saapasati aici pentru a finaliza procesul de
Tnregistrare."

b. Fiind la prima autentificare, in functie de mecanismul de securitate pentru care ati
optat, vi se va cere sa setati unul din urmatoarele mecanisme:

i. Standard
1. Vise va cere sa introduceti parola de unica folosinta, care va fi expediata de

catre banca ca parte a procesului prin SMS /e-mail, in functie de ce ati ales.

ii. Semnatura digitala
1. Vise va cere sa incarcati certificat digital primit de la partea terta.
iii. Solicitare certificat

1. Tn cazul in care clientul nu are certificat digital, pentru a-l solicita clientul
trebuie sa selecteze "Solicitare certificat" de pe pagina de logare si sa ofere
si alte credentiale pentru a intra Tn aplicatie.

2. Clientului i se va oferi acces doar la optiunile de solicitare si incarcare a
certificatului. Va rugam sa consultati sectiunea 12.2 ,Solicitare certificat
digital" si sectiunea 12.3 ,incarcare certificat digital". Dupa incarcarea
certificatului, va fi necesara delogarea si logarea din nou pentru a putea
accesa aplicatia in deplina functionalitate.

c. Consultati sectiunea 5.3 ,Prima logare” pentru detalii complete cu privire la Prima

logare.

5. Dupa finalizarea Primei Logari si Incarcarea certificatului digital, clientul va putea accesa
serviciile conform privilegiilor atribuite.

5 Serviciile de logare

51 Conectare

Acest serviciu va permite conectarea la 24 Banking respectand urmatorii pasi:

Deschideti un browser de Internet

Introduceti URL-ul furnizat pentru a accesa aplicatia in bara de adrese. Astfel veti deschide
pagina web a bancii.

La bara de meniu din susul paginii, va rugam sa specificati limba pe care o alegeti prin
selectarea steagului tarii respective si faceti clic pe link-ul 24 Banking persoane juridice.
Va aparea pagina de logare.

Va puteti conecta utilizadnd oricare dintre mecanismele de autentificare oferite
dumneavoastra de catre banca sau administratorul dumneavoastra corporativ.

VV ¥V VY

AT e (e persorle Dwrviraren informaiy Hisjtss (nedn 31 ATM Contacieathre = Pycoamt = Engash 3

BCR- odedwa ¥
|

L :
I
et 34 Banking

-
":_, = | -~ ..;; @ Rata Dobanzil - $.88% F=770

5.1.1 Conectarea cu nivel standard de securitate
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» Specificati login-ul utilizatorului/nivelul de securitate (pentru a va autentifica in calitate de
utilizator cu nivel standard de securitate, selectati “Standard” din lista de niveluri de
securitate, fie folosind tastatura atasatd la computer, fie tastatura afisatd pe ecranul
utilizatorului

> In partea de sus, v rugdm sa specificati limba prin selectarea steagului tarii respective.

Acest serviciu va permite logarea la 24 Banking.

Altele:
» Apasati butonul ,Sterge, pentru a sterge continutul casetelor de text.
»> Utilizatorul va fi blocat in cazul in care numarul de incercari nereusite constituie 3 Thcercari.

ey

BCRW banking 24
D coogane
%
D Logare Utilizasor
' o)
Seaxnale
Standarg .
Farola

O Declorstie o confdertaltme O Securtine onfee O Sermer

[&]

F AT Daca utiirall acess sistem perinu grans dond, VO rughm 38 nolaall 0k peatu o tnalzn procesd de imegstrare. Doca ofl ukat parcin, osno 2pases »

BCRW A

5.1.2  Conectare prin Semnétura Digitala

> Pentru a va loga ca utilizator prin optiunea de securitate digitald, selectati optiunea de
securitate ,Certificat digital”. Pagina de logare va aparea cu Ecranul Certificat Digital.

Din motive de securitate, utilizarea semnaturii digitale necesitd instalarea Java JRE pe
dispozitivul dumneavoastra. Va rugam sa consultati Anexa C —Cerin{e pentru Setarea Semnaturii
Digitale din Ghidul utilizatorului.

Introduceti ID-ul Companiei

Introduceti Id-ul de logare al utilizatorului

Specificati locatia semnaturii digitale

Accesati Browse. Localizati fisierul certificatului si specificati parola certificatului
Parola: Introduceti ,Parola”

Faceti clic pe butonul ,Logare”

YVVVVYVVYVY

Altele:
> Apasati butonul ,Sterge” pentru a sterge continutul casetelor de text
> Utilizatorul va fi blocat in cazul in care numarul de incercéri nereusite constituie 3 incercari.
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BCRW banking 24

1D comparnks

1D Logore Usiizatoe

Socurttate

Semnaturd digitala v

Certificat Dignal

Parclo Ceniticat

O Decomne e comtaemptate O Seruttme ook O Termoo 3l conattl O At de rerunjore

SFATUN. Dach utizat! et Natom cantru primn Gota Va rpghm 53 apasat) 3kl pentru 3 ealza peocess do iregiseare. Dach aty uitst panola, atunci apssap akcl

BCR . Desigmed by EON

5.1.3  Conectare prin Parola de unicéa folosinta

Pentru a va loga ca utilizator prin Parola de Unica Folosinta, selectati optiunea de securitate “OTP”
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4‘1 1D companie

0

ID Logare Utikzator

Securtasn

ore

0O Declarye oo comdeopabiare  © Secatioe onine O Termesy 3 congts O Act de reniimpare

SFATISR Doaca utizag acest sitem pertre poma datit, W rugam =8 spdsal oo peaa 8 $nalizs procesud de ireegistrare. Doca afl uttat poeoie. munc: opasa) ok

BCR - Dwsigema by EON

» Introduceti ,ID-ul Companiei”
» Introduceti Id-ul de logare al utilizatorului
» Introduceti ,Parola”

» Tastati butonul ,Logare”. Parola de unica folosinta este transmisa fie prin SMS, sau e-mail,
sau prin ambele metode (pe parti), in functie de metoda de transmitere a parolei alese la
crearea utilizatorului. Vi se va permite introducerea optiunii ‘Parola de unica folosinta’ dupa
cum urmeaza:
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BCRH banking2s :;‘

" ' =
10 Logare Lnsizatoe
Securtate
orp . h
Paccla )
Mo

Farolll ge unicd folos i

O Dechutiv ow tonlunnpatate O Sacuthaim cnbiw O Toemsire ol concttl € At du femutijars

SATUNE Drach utiall SCost satum Pennu HOna U, Vit regie 53 apasall sici pentiu & feakis peoceud do imughtee. Dacd o uile paiol, alune) aodealt uici

BCR . Desigred by EON

> Introduceti ,Parola de unica folosinta”
» Tastati butonul Transmite.

5.2 Am uitat parola

Tastati hyperlink-ul din textul ” Daca ati uitat parola, atunci ap&sati aici’ de pe pagina de logare, in
cazul in care ati uitat parola de logare sau parola certificatului digital.

In cazul in care utilizatorul a uitat parola de Logare, acesta trebuie sa urmeze pasii care urmeaza:
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BCRN

ey

Patola pentru logarea

banking 24 l
[+

Introduceti ID-ul Companiei.

Introduceti Prenumele.
Introduceti Numele.

VVVYVYVVYY

Introduceti Nr. buletin de identitate
Selectati Tipul Parolei de Logare de tipul Parola pentru logarea
Tastati butonul , Transmite”. Sistemul genereaza parola si o trimite fie prin SMS, sau e-

Introduceti Id-ul de logare al utilizatorului.

mail, sau prin ambele metode (pe parti), in functie de metoda de transmitere a parolei

stabilite.

Daca utilizatorul are activata optiunea de securitate Certificat Digital si a uitat parola Certificatului Digital,

atunci trebuie sa urmeze pasii prezentati mai jos:

Ghidul utilizatorului
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BCRN

Internet Banking pentru persoane juridice

BCRW banking 24

Parotd Uitatd - identificare Porsonatd L]

ID companie

D« pan
ID Logare Utilizator
D Logare Uti
Introducei credentialele de autentificare

Prenume

Nume
N

Numar buletin de Identitate
N

Tipul parolel
Parola Certificatulul v

’ [ransmite ’ | Sterge ‘ ‘ Inchide

Introduceti ID-ul Companiei.

Introduceti Id-ul de logare al utilizatorului.
Introduceti Prenumele.

Introduceti Numele.

Introduceti Nr. buletin de identitate

VVVVVVY

Selectati Tipul Parolei Logare de tipul Parola Certificatului
Tastati butonul ,Transmite”. Sistemul genereaza parola si o trimite fie prin SMS, sau e-

mail, sau prin ambele metode (pe parti), in functie de metoda de transmitere a parolei

stabilite pentru contul de login.

» Specificati parola primita in ecranul urmator

BCRW banking 24

ALl wtat paroky 08 Gonioal - Vierfioones pen porsid de unked Wieser @

Pentiy n scowss 24 llanking Corporete Mnmedt kg, i

Mugam 53 sdicig parcia de uncs folosdms

Specificall Parola de Unicil Folosnia

MO U

>

In cazul In care parola este verificatd, atunci utilizatorul va primi urmétorul mesaj cu

informatii.

Ghidul utilizatorului
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MESAJE

Va rugam, selectati optiunea Solicitare Certificat Digital de pe pagina de logare pentru a cere certificatul nou sau pentru a Iincarca
un alt certifical

Ok

» Utilizatorul poate sa se logheze folosind optiunea ,Solicitare Certificat Digital” in optiunea
Securitate de pe pagina de logare. Dupa logare, utilizatorului i se va oferi acces doar la
optiunile de solicitare si incarcare a certificatului.

» Va rugam sa consultati sectiunea 12.2 ,Solicitare certificat digital" si sectiunea 12.3
JIncarcare certificat digital" din prezentul ghid. Dupa inc&rcarea certificatului, va fi necesara
delogarea si logarea din nou pentru a putea accesa aplicatia in deplina functionalitate

5.3 Prima Logare

Puteti selecta unul dintre mecanismele de autentificare care va este atribuit de banca sau
administratorul corporativ pentru a efectua prima logare. Daca pentru prima logare alegeti Standard sau
OTP, iar ulterior doriti sa folositi DS, atunci va trebui sa incarcati certificatul digital din internet banking

5.3.1 Prima logare pentru utilizatorii cu nivel standard se securitate sau cei care folosesc optiunea de
securitate OTP

Pentru prima logare, in cazul in care sunteti utilizator cu nivel standard de securitate sau OTP, apasati
hyperlinkul “apasati aici” in textul " Daca utilizati acest sistem pentru prima data, Va rugam sa apéasati
aici pentru a finaliza procesul de Tnregistrare." de pe ecranul de logare, pentru a finaliza procesul de

logare. Spre vizualizare fi afisat urmatorul ecran:

Ghidul utilizatorului 14
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e

BCRN banking 2«
Logars pertru Dorma oS - idecticare Personald L]
ID companie

ID Logare Utikzator

Securiate
Siandard v

ntroducei credendalels de autentificare

Preaume

Nume

Numar buotin de identitate

Introduceti ID-ul Companiei.

Introduceti Id-ul de logare al utilizatorului.

Introduceti Prenumele.

Introduceti Numele.

Introduceti Nr. Buletin de identitate

Tastati butonul ,Transmite”. Sistemul genereaza parola si o trimite fie prin SMS, sau e-
mail, sau prin ambele metode (pe parti), in functie de metoda de transmitere a parolei
stabilite pentru contul de login, si va fi afisat urmatorul ecran:

Imternet Banking pentru persoane Juridice

BCRN banking 24

Logare pentru pdma data - Verilicare parota de unica folosinta .

VVVVYVYVY

Specificati Parola de Unica Folosinta
Parola noud

Confirmare parola noua

Urmatorul

» Introduceti OTP generata de sistem primita prin e-mail sau sms.

Ghidul utilizatorului 15
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> Introduceti Parola Noua. Parola trebuie sa corespunda cu politica Bancii de creare a
parolelor.
» Confirmati parola noua.
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, }ApésatJbutonul,,Urmétorul"Vaf|af|$aturmét0ru|ecran

MESAJE X

Felicitari! V-ati inregistrat cu succes in Internet banking. Acum aveti posibilitatea de a beneficia de o varietate de servicii bancare
online

5.3.2 Prima logare pentru utilizatorii cu Semnatura Digitala

Pentru a va loga prima data, in cazul utilizatorilor optiunii de securitate Semnatura Digitald, apasati

hyperlinkul “apasati aici” in textul " Daca utilizati acest sistem pentru prima data, Va rugam sa apéasati
aici pentru a finaliza procesul de inregistrare.” Va fi afisat urmatorul ecran:

BCRW banking 24
L ogare pertvy prvves el - b Paoonedd (9

1D compante

1D Logare Utilirstor

Socurinie

Semnanad digitala v
Troaurm credentiaisie de aunertthcare

Promsne

Nume

Nutrde Duletin de cloctitabe

"

Introduceti ID-ul Companiei.

Introduceti Id-ul de logare al utilizatorului.

Introduceti Prenumele.

Introduceti Numele.

Introduceti Nr. buletin de identitate

Tastati butonul ,Transmite”. Sistemul genereaza parola si o trimite fie prin SMS, sau e-
mail, sau prin ambele metode (pe parti), in functie de metoda de transmitere a parolei
stabilite pentru contul de login, si va fi afisat urmatorul ecran :

VVVVVY
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BCRW banking 24

Logare pentru prima dat3 - Vericare parola de unic folosinta (]

Specificati Parola de Unica Folosinta

Parola noua

Confirmare parola noua

¥| Incircaro Somnaturs Digitaia

Urmatorud

» Introduceti OTP generata de sistem primita prin e-mail sau sms.

» Introduceti Parola Noua. Parola trebuie s& corespunda cu politica Béncii de creare a
parolelor.

> Introduceti parola confirmata.

5.3.2.1 Clientul care dispune deja de certificatul digital

> Selectati optiunea ,incarcare Semnétura Digitala”
e Selectati optiunea ,incarcare Semnaturé Digitald”- dacd aveti deja semnatura digitald
disponibila, puteti alege sa incarcati fisierul care sa va permita sa va conectati la sistemul
24 Banking. Acesta mai permite sa descarcati software-ul pentru a folosi suporturile
securizate eToken sau CryptoCard in IE, precum si documentele cu privire la modalitatea
de configurare si utilizare a suportului securizat pentru IE si FireFox.
e Tastati butonul ,Urmatorul”. Va fi afisat urmatorul ecran:
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BCRNW banking 24

Detat corttticat digitat @

» Tastati butonul ,Selecteaza” pentru a localiza fisierul pe care trebuie sa-l incarcati.

» Alegeti fisierul care contine cheia publica (fisierul cu extensia .cer, .crt, .pem) a Certificatului
Dvs. Digital.

» Tastati butonul ,Citeste certificat”.

» Daca fisierul este valabil, va vor fi prezentate detaliile certificatului.

» Tastati butonul ,Upload” pentru a incarca certificatul digital.

Va fi afisat urmatorul ecran:

Imtesnes Bankang pentru perscane aaidice

BCRN banking 24

Detalii certificat digital @
Feier Chaie

BankFlexCartcar Sclected | Claste condcat

Numdéir Serie
40F7FES20001000C08F7

Sublkect

E=ragv kumaraeongiobal com, ON=James Crushel,

Nume Autoriiate Censicare
EON-SCA
Data de expirare a ches
2013019

péoad
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In cazul in care certificatul incarcat este emis de catre o parte terta, atunci certificatul va fi prezentat spre
aprobarea Bancii. Clientul va primi o notificare la momentul in care certificatul este aprobat sau respins.
Odata aprobat, clientul va putea utiliza certificatul in scopuri de logare sau autorizare.

Tn cazul in care certificatul este emis de bancé, prima logare va avea loc cu succes si se va activa contul.
La tastarea butonului ,OK” se deschide urmatorul ecran.

MESAJE

4

Felicitari! V-ati inregistrat cu succes in 24 Banking. Acum va puteti bucura de numeroasele beneficii ale 24 Banking.

[ = ]

5.3.2.2 Clientul care nu dispune de certificatul digital

> Continuati fara a selecta optiunea ,Upload Download Software” (,incércare Descarcare Software”).
Procesul de logare initiald a derulat cu succes si contul este activat.

» Clientul va putea utiliza aplicatia doar dupa incarcarea certificatului digital. Pentru a solicita
certificatul digital, clientul trebuie sa selecteze optiunea de securitate ,Solicitarea Certificatului” pe
pagina de logare si sa indice datele de identificare pentru a accesa aplicatia

Ghidul utilizatorului 19
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BCRW banking 2 »

1D compane

1D Logare Utlizatoe
|

8

Socuritato

Soliciare Cerficat Diginat v

Parola

» Uitilizatorului i se va oferi acces doar la optiunile de solicitare si incarcare a certificatului. Va
rugam s& consultati sectiunea 10.2 ,Solicitare certificat digital" si sectiunea 10.3 ,Incarcare
certificat digital" din prezentul ghid. Dupa incarcarea certificatului, va fi necesara delogarea
si logarea din nou pentru a putea accesa aplicatia in deplina functionalitate

5.4 Pagina principala

Odata logat cu succes, utilizatorul va vedea afisat serviciile si pagina principala a utilizatorului Tn
zona de lucru. Pagina principala prezintd urmatoarea informatie/ functionalitate.

> Data si ora ultimei logari a utilizatorului.
» Mesajele din Inbox.
> Itemii meniului

Ghidul utilizatorului 20
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Carcuri business
OOOOO0EI TS MASTERCARD 1009395 56 -
o Conturl de Depozit
NOGOO0OI0EEIN v 1,000,000 00 -]
GO000ITEN aR sloerzy W
POODCOC60EY R woes7z W

» Link-ul ,Pagina Principala, (m) de pe bara de sus permite utilizatorului sa ajunga
pe pagina principala de oriunde s-ar afla in aplicatie.

> Link-urile de pe bara de sus, precum ,Ajutor”, ,intrebari Frecvente” si ,Contactati-ne”, si
cele de pe bara de jos, cum sunt ,Confidentialitate”, ,Securitate Online”, ,Termeni si
Conditii” si ,,Precizari legale” directioneaza spre o pagina statica.

55 Deconectare / lesire din sistem

Acest serviciu permite utilizatorului sa se deconecteze urmand pasii mentionati mai jos:
> Pe pagina de deconectare este afisata durata, data si ora logarii si deconectarii.
» Tastati butonul ,Inchide” pentru a inchide fereastra browser-ului.
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BCRW banking 24

A Chignau SA L arm Bos

BCRW g by EON

6 Pagina principala
Dupa logarea cu succes, utilizatorul va accede la pagina principala. Pagina principala este tabloul
de bord al utilizatorului, care ofera diverse informatii.

Bara din stanga este zona de meniu. Facand clic pe optiunea meniu va aparea ecranul
corespunzator. Ecranul care va aparea va contine diferite sub-optiuni care vor fi reprezentate ca
file.

Linia de sus de pe ecran are logo-ul bancii, care actioneaza, de asemenea, ca buton de pornire
pentru a naviga la tabloul de bord de pe orice ecran. Acesta va prezenta, de asemenea, numele de
utilizator, data si ora ultimei logéari a utilizatorului precum si data si ora logarii curente.

Exista 2 butoane in partea dreapta a zonei de lucru, care urmeaza sa coboare si sa deschida toate
widget-urile pe ecran.

Restul zonei este zona de lucru si prezintd mai multe widget-uri. Aceste widget-uri sunt:

Widget-ul pentru contul curent

Widget-ul pentru contul de credit

Widget-ul pentru contul de depozit
Widget-ul pentru carduri business
Widget-ul pentru comanda rapida
Widget-ul pentru autorizarea tranzactiilor
Widget-ul pentru mesajele din cutia postala

YVVVVVVYVYY

Ecranul Tabloul de bord va aparea dupa cum urmeaza
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= Contur| curente
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7280000000 THION MO 3,587,515 08 [~}
Comandi rapeda
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2224000000002157 am 1.004.525.21 .

e e Condcat Dgral B
2228000000002%7 50 oea81122 .
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Contur de credit

( srpdae Vihs =
NOOOOOLOO0 X LN 92 73756 .
NOCOOOOOON 766 v 168 880 86 a
[ NOOOOOO000 M ¢ 0 579 20 -
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: |
Cardurt business
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1,000,000.00 =]
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6.1 Widget-uri

Tabloul de bord prezinta diferite widget-uri la care utilizatorul logat are acces privilegiat. Tabloul de
bord prezintd detaliile diferitor conturi in diferite widget conturi, widget pentru instructiuni de
autorizare, widget pentru mesajele din cutia postala si widget pentru comanda rapida.

Utilizatorul poate efectua diferite operatiuni pe widget-uri cum ar fi schimbarea pozitiei widget-urilor
si coborarea sau extinderea widget-urilor. Starea si pozitia widget-urilor sunt memorate de sistem.

Utilizatorul poate repozitiona widget-ul la cerere sau per conexiune. Pentru aceasta trageti si |asati
widget-ul in zona tabloului de bord. Cand widget-ul este miscat din zona dreapta de sus in partea

stanga si vice versa atunci continutul va fi acelasi si se va schimba doar marimea widget-ului.
oo

Facand clic pe pictograma = pe widget pentru a cobori acel widget si faceti clic pe pictograma

)

pentru a extinde acel widget. in forma coborata informatia widget-ului nu se va afisa. Faceti clic

pe pictograma “ pentru a muta widget-ul pe tabloul de bord.
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» Utilizatorul poate cobori toate widget-urile facand clic pe pictograma = 1n linia a doua de sus si

o

=1 -
poate extinde toate widget-urile facand clic pe pictograma " in a doua linie de sus.
Mai jos sunt prezentate diferite widget-uri pe tabloul de bord.

6.1.1 Widget-ul pentru contul curent

> Aceasta prezinta utilizatorilor conturile curente si soldul conturilor sale

> Aceasta prezintd numarul contului si numele sau, valuta si soldul curent al contului

> Faceti clic pe link-ul ‘Sorteaza dupa sold’ pentru a sorta conturile la valoarea numerica a
soldului curent

> Faceti clic pe pictograma n pentru a vedea diferite operatiuni de acces rapid care
pot fi efectuate pe cont. Operatiunile de acces rapid aplicabile acestui widget sunt
Istoria Tranzactiei, Schimbarea Denumirii (pentru desemnarea unui Alias) si Comanda
de Cerere. Aceasta arata diferite operatiuni de acces rapid pentru care utilizatorul logat
are acces privilegiat.

6.1.2 Widget-ul pentru Contul de Tmprumut

> Aceasta arata utilizatorilor conturile de credit si soldurile restante ale acestora

> Aceasta aratd numarul contractului de credit si numele acestuia, valuta si soldul restant
al contului

> Faceti clic pe link-ul ‘Sorteaza dupa sold’ pentru a sorta conturile pe valoare numerica a
soldului restant.

» Faceti clic pe pictograma n pentru a vedea diferite operatiuni de acces rapid care
pot fi efectuate in cont. Operatiunile de acces rapid aplicabile acestui widget sunt
programul de Plata si Schimbarea Numelui (pentru desemnarea Alias). Aceasta arata
operatiuni de acces rapid pentru utilizatorul logat are acces privilegiat.

6.1.3 Widget-ul pentru Contul de Depozit

Aceasta arata utilizatorilor conturi de depozit si soldurile sale curente

> Aceasta aratd numarul contului si denumirea acestuia, valuta si soldul curent al contului
> Faceti clic pe link-ul ‘Sorteaza dupa sold’ pentru a sorta conturile pe valoare numerica a
soldului curent.

> Faceti clic pe pictograma n pentru a vizualiza diferite operatiuni de acces rapid
care pot f indeplinite pe cont. Operatiunile de acces rapid aplicabile acestui widget sunt
Graficul de Plata si Schimbarea Numelui (pentru desemnarea Alias). Acesta arata
operatiuni de acces rapid pentru care utilizatorul are acces privilegiat.

6.1.4 Widget-ul pentru cardurile business

> Aceasta arata utilizatorilor conturile si soldurile lor curente de pe cardurile business

» Aceasta aratd numarul contului si denumirea acestuia, tipul si soldul curent al contului

> Faceti clic pe link-ul ‘Sorteaza dupa sold’ pentru a sorta conturile pe valoare numerica a
soldului curent

> Faceti clic pe pictograma n pentru a vizualiza diferite operatiuni de acces rapid
care pot fi indeplinite pe cont. Operatiunile de acces rapid aplicabile acestui widget sunt
Istoria Tranzactiei si Schimbarea Numelui (pentru desemnarea Alias). Aceasta prezinta
operatiuni de acces rapid pentru care utilizatorul logat are acces privilegiat.
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» Faceti clic pe link-ul ‘Arata Detaliile Cardului’ pentru a vedea cardurile asociate cu
conturile cardului. Aceasta aratd numarul cardului, valuta si numele cardului.
» Faceti clic pe link-ul ‘Ascunde Detaliile Cardului’ pentru a ascunde detaliile cardului
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, . aﬁg;ate,pentru.,ﬁegare carte-de - VIizita a CoONtUIUT e

6.1.5 Widget-ul comanda rapida

Acest widget aratd comenzile rapide create din diferite locuri a aplicatiei pentru a naviga
usor la ecranul corespunzator.

Utilizatorul poate crea comenzi rapide facand clic pe link-ul ‘Creeaza Comanda Rapida’
pe ecran si comanda rapida va apéarea sub widget-ul pentru comanda rapida

Faceti clic pe comanda rapida pentru a naviga pe un anumit ecran sau fereastra

Faceti clic pe pictograma x pentru a sterge o comanda rapida

Pentru a schimba pozitia unei comenzi rapide, trageti si Iasati comanda rapida intr-o
anumita locatie din widget.

vVVV VYV VY

6.1.6 Widget-ul pentru autorizarea tranzactiilor

> Afiseaza numarul instructiunilor asteptand autorizarea utilizatorului logat
» Acest widget este afisat doar daca utilizatorul dispune de dreptil ;i instructiuni de
autorizare de altfel acest widget nu va fi afisat.

> Faceti clic pe pictograma Creion pentru a naviga pe ecranul unde este afisata lista
instructiunilor pentru autorizare.

6.1.7 Widget-ul pentru mesajele din cutia postala

» Acesta este un link pentru a vizualiza si gestiona mesajele din Cutia cu Mesaje
» Faceti clic pe pictograma Creion pentru a naviga pe ecranul de mesagerie securizata

7. Informatie Conturi
Faceti clic pe optiunea meniului Informatie Conturi si va fi afisat urmatorul ecran:

Aptor ntroben Focwente  Contactegno Tioar (') legho ain sistam

Chavas Bormt Astaz, 03805 2002017 10.41.00

£l SGRININSISUIN Sold conturt  Extras din cont - Conturl Blocate  Documente
pia )

7.1 Conturi proprii

Acest serviciu permite Utilizatorilor persoane juridice sa vizualizeze informatiile sale bancare, in cazul
in care orice contraparte doreste sa faca un transfer pe conturile sale.

Deoarece un client poate avea mai multe conturi curente/de card si acestea pot fi in diferite valute,
conturile vor fi grupate conform Valutei respective. In acelasi timp, utilizatorul va primi o lista a
Conturilor Curente si o listd a Conturilor de Card.

» Faceti clic pe sub-optiunea “Conturi proprii” din meniul ,Informatie Conturi,. Va fi afisat
urmatorul ecran:
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I 0t ire 2 o o (D) ‘egho on ssten

== Cheam Boret Astazl, Y038 05 209002007 04100
infoemate
cordun
Hl Sald conturl  Extras din cont - Conturl Blocate  Documenta
[
Pan Croazd o comunch rgsdi
£)
Sabaia CONTURILE MELE BANCARE PENTRU ALIMENTARI CU FONDURI BANESTI @
0 NUMEDENUMIRE CLENT FirstName 13709 LastNameo 13705

= o Conturi curente

Contur In MDY

BCR Craninau SA Fhale N2 Mokl
RNCBMD2X 504
Cootirl ' EUR
J224000000002157
MODGIRNCO2I IA00000000 ST
BCR Crustnau SO Fdarls Ne. 2 Puskin
RNCEMDZX504
CITIGANK NA_ FILIALE FRANKFURTMAN

Contixl 0 USD

MDSTRNGO2 23300000000 2157
BCR Clesiomu SA Fals Ne 2 Ponkin
RNCEMD X5

CITIEANE NA_ FILALE FRANKFLETMAN

Conturt de card

Conturl in MDY
J2SE00000C0EUTEEL
MDSSRANDG22580000000807580
BCR Craninau SA Pl N2 Pasian

INCEMD X500

7.2 Sold Conturi

Acest serviciu permite Utilizatorilor persoane juridice s& vizualizeze soldurile tuturor conturilor. Pentru
a vizualiza soldurile tuturor conturilor urmati pasii descrisi mai jos:

Din Meniu:

» Faceti clic pe meniul Informatie Conturi
» Faceti clic pe butonul Sold Conturi

» Va fi afisat urmatorul ecran
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Acesta arata diferite sectiuni pentru diferite tipuri de conturi
Acesta arata toate conturile in diferite sectiuni la care utilizatorul are acces
Totalul pentru fiecare valuta este, de asemenea, prezentate in fiecare sectiune de cont

VVVYV

corespunzator

» Faceti clic pe pictograma n pentru a vizualiza diferite operatiuni de acces rapid care pot fi efectuate
pe cont

» Pentru a vizualiza tranzactiile contului, faceti clic pe operatiunea de acces rapid ,Istoria Tranzactiilor”.
Va aparea o fereastra precum cea de mai jos:

ISTORIA TRANZACTIILOR PENTRU CONT CURENT - PENTRU ZIUA Creaza o comanda rapida
a» d _ S
2224000000071908 IBAN MD92RN002224000000071908
g 358755167 Valuta MDL

DETALII TRANZACTIE

0 ) M ] t Asuly w ] 29
\ R Crisinau SA Ne.2 Puski ( { '
MOL o
2N2/20%8 ) MF - Trozorona de Stat Ochet 1.23 Taxa de stat - Troasury with 2008285
IBAN
211272015 BCR Chisinou SA Fikala Nr.2 Puskin 6.00 Cotmision: Decontar piin 2008288
1 M ) m
t n ( O ~ v A Q -
R AF N P Fat nM i
e (
o
. 3 SA 0

Pentru a descarca istoria tranzactiei, selectati tipul fisierului pentru a descarca si faceti clic pe butonul
Lnainte”.

Tranzactiile pot fi exportate in diferite formate facand clic pe butonul exporta. Pentru aceasta selectati
valorile corespunzétoare de jos si faceti clic pe butonul ,inainte”

Faceti clic pe butonul x pentru a inchide fereastra si navigati inapoi la Sold Conturi.

Pentru a vizualiza Graficul de rambursare cont depozit, faceti clic pe operatiunea de acces rapid ‘Grafic
rambursare cont depozit’ pe numarul contului. Va aparea urmatoarea fereastra:

VV V V¥V
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GRAFIC RAMBURSARE CONT DEPOZIT Creaz o comanda
rapica
Cont. 231000000105638 Valuta MDL
012720 £3304 29 6331561 3758% 63315601
Dz2nz20m 13654308 -136.5601 26.02% 496 58761
05127201 4237407 424360 G122% 45415142
o6M220M 6942226 6544193 1867% 38470249
o201 39,532 24 151643 158 42422592
oBn220m 1651305 6512207 1743% 58634799
nanz22om 0549995 957574 24.22% 59892373
1212200 45 80829 45734.45 7384%, B44 65818
132r2om -64,358.43 -54.384.92 26 49% 58027126
unz220m 6580407 66AN12 2385% 64738438
15127200 15.00022 “uar3e2 266% 662118
en220n 1376072 1374251 272 675 86051
12127200 4978018 4569686 83323 72555737
20n2720m 6015296 6012254 20.82% TES 6800
21z20m 20823202 2079073 32.20% BOG 27074
2212720 71236 A3 77.203.29 314N, 83367401
2292720M 8032058 80,365.80 b [ 5 5 4 80330814
261n2/201 593548 583604 00 04% B0OG145.08
2712201 01938 56 o1871.82 33.26% 77326

> Faceti clic pe butonl x pentru a inchide fereastra si navigati inaoi la Sold Conturi.
» Pentru a vizualiza Grafic rambursare cont imprumut, faceti clic pe operatiunea de acces rapid ‘Grafic
rambursare cont imprumut’ la numarul contului. Va aparea urmatoarea fereastra:
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GRAFIC RAMBURSARE CONT IMPRUMUT ~> Creazs o comanda X
rapida
Cont: CNO0O0000000766 Valuta: MDL
Data Platii Suma datorata
20/09/2007 -812,601.06
21/09/2007 -84517364
24/09/2007 -3,445173.64
25/09/2007 -3,512,219.56
26/09/2007 -3632,681.31
27/09/2007 -4,346,247.29
28/09/2007 -4,346,24729
0M/10/2007 -4,396 24729
0510/2007 -4,436,247.29
16/10/2007 -4.741,24729
31110/2007 474124729
061172007 -4,984,990.47
30M1/2007 -4,984,990.47
2812/2007 -5,000,000
2912/2007 -5,000,000
31/01/2008 -5,000,000
20/02/2008 -5,000,000
31/03/2008 -5,000,000
30/04/2008 -5,000,000
30/05/2008 -5,000,000

» Faceti clic pe butonul x pentru a inchide fereastra si navigati inapoi la Sold Conturi.
» Pentru a vizualiza tranzactiile unui cont de card business faceti clic pe operatiunea de acces rapid
‘Istoria Tranzactiilor’. Va aparea o fereastra precum cea de mai jos:
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ISTORIA TRANZACTIILOR PENTRU CONT DE CARD Creazs o comanda .
rapida
Cont 22580000000897580 IBAN MDSSRNOZ 258000000085 7550
Sold Initial 43813164 Valuta MOL
Parioada De fa: 2800720% Pand 210201
DETALII TRANZACTIE
35.936.00 100151792 1009.395 56
L
0WM2/20%0 BCR Chvsinau SA 1500 - DestinatonfS 10817 2353061
0VI2/20%0 Fa 76,05 Capalizarea dobantii 2250040
La porite i3 contul o arcd
ovn20% BCR Chisinau SA %500 -~  DestinatonSe08238 2201881
oVIv2010 172 2199945
wrdd
0V10/2010 BCR Chisinau SA 500 - DestinatonS220487 2151984
V1072010 36 C 2150062
290272012 - 100000000 2985976
02012012 FirstName13700 708 Captalizarsa dobanail 2065810
LastName 13709 porite la contul de card

Pentru a descarca istoria tranzactiei disponibile, selectati tipul fisierului pentru a descarca si faceti clic
pe butonul ‘Inainte’.

Tranzactiile pot fi exportate in diferite formate facand clic pe butonul exporta. Pentru aceasta, selectati
valorile corespunzitoare de mai jos si faceti clic pe butonul ‘inainte’.

Faceti clic pe butonul x pentru a inchide fereastra si navigati inapoi la Cuprinsul Contului.

Faceti clic pe operatiunea de acces rapid ‘Modificd Denumirea’ si se va deschide o fereastra precum
cea de mai jos. Specificati sau schimbati numele si faceti clic pe ‘Salveaz&’. Numele specificat va fi
setat pentru contul selectat.

VV V V¥V
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Conturi propril Extras din cont  Contun Blocate Documente

Creazs 0 comands rapads

CONTURI CURENTE ' @

4630377 47w 1,004.925.21 £y 963.811.220

22240000000N808 M 358151506 Active gaavin?’ .

2722800000000157 MDx 1051862 41 Active E 1 Moddica denumirea .

Main Accouni
cassiiersss e o e e ' .
2224000000002157 UsD Q03 811.22 Active USD 1575 .

> Facetii clic pe operatiunea de acces rapid ‘Solicitare extras de cont’ si se va deschide o fereastra

precum cea de mai jos. Specificati sau schimbati intervalul de data facand clic pe optiunile rapide de
selectie a intervalelor de data sau facand clic pe campul de data si faceti clic pe butonul Trimite. Optiunile
rapide de selectare a intervalului de timp sunt

L — Luna trecuta din data curenta

2| — Ultimele doua luni din data curenta

3l — Ultimele trei luni din data curenta

6l — Ultimele sase luni din data curentd
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lan — Ultimul an din data curenta

Conturl proprii BRIl Extras din cont  Conturl Blocate Documente

Creazd o comands rapida

CONTURI CURENTE © @

463937747 w 1.004,925.21 rix 993, 81122

2223000000071908 MOL 358751506 Active GuLEevisT =

2224000000062157 MOL 1051852 41 Active B |} Solictare extras de cont

Numar Cont:  2224000000092157

2224000000002157 ELR 1004 625 21 Active £t 22 aug. 2017 21sept 2017

222000000000 2157 uso V038122 Active |. l l .

La succesul sau esecul operatiunii va aparea un mesaj precum cel de mai jos.
SUCCESS X

Solicitare extras de cont acceptatd cu succes.

7.3 Extras din Cont

Acest serviciu permite Utilizatorilor persoane juridice sa vizualizeze istoria tranzactiilor pe conturile
sale. Istoria Tranzactiilor reprezinta istoria tranzactiilor financiare efectuate pe un cont pe perioada
specificata (configurabil pana la 5 luni). Clientul poate de asemenea vizualiza, descarca sau tipari
istoria tranzactiilor pe computerul sau in format Word, Excel sau PDF.

Pentru a efectua operatiunea de cautare a istoriei tranzactiei, urmati pasii descrisi mai jos:

Din Meniu:

» Faceti clic pe meniul Informatie Conturi.
» Faceti clic pe butonul Extras din cont.
> Se va afisa urmatorul ecran.

Ghidul utilizatorului 33



24 Banking BCR I
Contur proprll ~ Sold conturl Contun Blocate Documente

Creaza o comand) rapids

EXTRAS DIN CONT (2}

Aratae 5 per paging \
Arata: S per pagini v

Specificati urmatorul criteriu de cautare
» Selectati Numarul Contului pentru a vizualiza istoria tranzactiilor
» Specificati data De la - Pana La pentru perioada facand clic pe data si se va deschide un
calendar precum cel de mai jos. Selectati perioada doritd sau puteti introduce data manual
intr-un anumit format.
Ex: daca utilizatorul poate vizualiza extrasul pe ultimele 48 luni si durata maxima permisa
este 31 zile, specificati
» De la data: nu mai devreme de 48 luni
» Pana la Data: nu mai tarziu decat data curenta
> Diferenta dintre date ar trebui sa fie nu mai mare de 31 zile.

Conturi propril - Soid conturi IISUEEKGINESRIE Conturi Blocate Documente

Croazi o comanda rapids

EXTRAS DIN CONT * @

MDGIRNOO2224000000092157/EUR v 22 aug| 2017 21sept, 2017
< = vz v ) ‘ =
lu Ma M Jo Vi Sa Du AsalacS pef pagina v
1T 2 3 4 5 &
7 8 ] 10 1" 1 13 ’ -
4 15 16 17 @ 19 2 Arata: 5 per pagina v

» Exista optiuni rapide disponibile pentru a specifica durata. Optiunile de selectare rapida a
perioadei sunt
L — Ultima luna de la data curenta
2m — Ultimele doua luni de la data curenta
3m — Ultimele trei luni de la data curenta
6m — Ultimele sase luni de la data curenta
1y — Ultimul an de la data curenta

» Faceti clic pe butonul ,Cautd” pentru a vizualiza detaliile istoriei disponibile a tranzactiei
conform criteriului de cautare dupa cum este afisat in ecranul urmator:
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BCRN

Conturt proprii - Sold conturi ESSESEESRIE Conturt Blocate  Documente

Creaza o comanda rapxia

EXTRASDIN CONT © @

v 2 aug. 20M

MDSIRNO022 24000000092157/EUR

200102014 NG 13700 LastNama 13700 2223000000002157

au SA 00000000000 2

13700 LastName13700  2224000000002157

wINSMetIT00 222400

00002157,

S per paging v
4 4
1St a0 20 asdada 1]
500000 LA Depurer { mumerar = EUR .
(porzoar Idice

TUR 000 100000000 Farsd) 1]
MOL 5000.00 D00  Destinaton620 n
MDD I50000 oo Deslinpton 620 .

Arata: 5 per paging v

21sapt. 2017

2042400 ¢ LOOGO01 21 & 10049251

» Utilizatorul poate descarca

Dovenload: C‘

sau exporta extrasul utilizand butonul de comutare.

. Faceti clic pe ,Exportad” pentru a exporta Extrasul in

diferite formate de fisier si faceti clic pe ,Descarcare” pentru a descarca extrasul

Selectati tipul fisierului in Descarcate de mai jos si faceti clic pe butonul ‘nainte’ pentru a

descarca extrasul pentru contul selectat si intervalul de data

Selectati tipul fisierului si tipul de tranzactii (“In intregime” pentru a exporta toate tranzactiile,

“Debit” pentru tranzactiile Debit sau “Credit” pentru Tranzactile de Credit) in lista derulata

‘actioneaza’ pentru a exporta tranzactiile in formatele XML,
UA si diferite MT 940 pentru contul selectat si intervalul de

Faceti clic pe link-urile de navigare, daca exista, pentru a naviga printre pagini

‘Aratd’ pentru a enumera numarul dorit de tranzactii pe o

singura pagina. La schimbare, pagina de navigare se va ajusta in modul corespunzator

>

»
Export si faceti clic pe butonul
DBF, TXT, TSV, EXCEL, DBF
data.

>

» Schimbati valoarea derulantei

» Utilizatorul poate adauga sau

ascunde unele coloane pentru a afisa detaliile tranzactiilor

facand clic pe pictograma . Aceasta va deschide o fereastra precum cea de mai jos pentru
a alege coloanele. Unele coloane nu pot fi neselectate insa altele pot, deci selectati sau

deselectati coloanele permise

dupa necesitate. Aceasta selectie nu influenteaza asupra

detaliilor generate sau exportate a contului.
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ALEGETI COLOANELE PENTRU AFISARE

Data Numéas document

Contra parte Comt Contra parts

» Faceti clic pe optiunea de acces rapid - pentru a vizualiza detaliile tranzactiei/documentului
de plata selectat. Se va afisa o fereastra precum cea de mai jos. Diferite ferestre pentru
diferite tipuri de documente se vor afisa:

é '

ORDIN DE INCASARE IN VALUTA = X
20/02/2012 5000.00
56750.00 11.9500 1
RNCBMD2X504 tator t BCR Chisinau SA Filiala Nr.2 Puskin
2224000000092157 usD 1 FirstName13709 LastName13709
scalCode13709
RNCBMD2X504 Prestatorul £ f BCR Chisinau SA Filiala Nr.2 Puskin
4903000000152176 MDL Bens! BCR Chisinau SA Filiala Nr.2 Puskin
1003600021533
sdf
sdfsd
sdf

» Faceti clic pe butonul ,Imprim&” pentru a imprima detaliile tranzactiilor in format BNM.

7.4 Conturi Blocate
Acest serviciu clientilor 24 Banking sa vizualizeze detaliile conturilor blocate ale acestora.

Un cont poate fi blocat de orice institutie din diferite motive. Un cadmp pentru o astfel de blocare va
aparea pentru fiecare cont. Conturile vor fi grupate dupa criteriul de valuta. Informatia va fi afisata
in ordine descrescatoare de la Data Blocarii.

Pentru a vizualiza conturile blocate urmati pasii de mai jos:

Din Meniu:
» Faceti clic pe meniul Informatie Conturi
» Faceti clic pe butonul Conturi Blocate
> Se va afisa urmatorul ecran
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Conturt propril ~ Sold conturt Extras din cont [RSGRINGERISSEN Documente

Creazit o comands rapkia

DETALII CONTURI BLOCATE @
Comt
Conturi in MDL
2612700 22240000000054460 Ssquestored 2005134 Secko cespozitie SO0 m FirsstName 2523

din 1212201 Tipat LastNamo 2523

ncaican 2-2050 1230201

7.5 Documente

Acest serviciu va permite Utilizatorilor persoane juridice sa descarce documentele atasate profilului
lor.

Pentru a indeplini operatiunea de cautare a documentelor clientului urmati pasii de mai jos:

Din Meniu:

> Faceti clic pe meniul Informatie Conturi
» Faceti clic pe butonul Documente

> Se va afisa urmatorul ecran

Conturi propril  Sold conturi = Extras din cont  Conturi Blocate

Creazi o comanda rapids

DOCUMENTE @

22 aug, 2077 2 sopt, 2017

» Specificati perioada De la si Pana la facand clic pe data si se va deschide un calendar precum
cel de mai jos. Selectati perioada doritd sau puteti completa data manual intr-un anumit
format.
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Conturi propril = Sold conturi  Extras din cont = Conturl Blocate

Creaza o comanda rapida

DOCUMENTE @

22 aug. 2017 21 sept. RO | ‘

< e LR i1 b v

lu Ma M Jo VI 8 Du

» Ca alternativa, utilizati optiunile de selectare rapida a intervalului de timp pentru a specifica
durata. Aceste optiuni sunt L, 21, 3, 6l si 1an.

> Faceti clic pe optiunea ,Cauta” si se vor afisa documentele disponibile

Contun proprll = Sold contun  Extras din cont  Conturl Blocate

Creaza o comandi rapica

DOCUMENTE @
[ Caunth . [ Rezotpard
1 aug. 2090 21 sopt. 2017 :
Tarife 0i24-01-2017T102155.72 Tautte '

2840200710157

230272007 10157

» Pentru a descarca documentul, faceti clic pe link-ul pe Denumirea Documentului. Fisierul se

va descarca si va cere de specificat parola pentru a-l deschide. Introduceti parola corecta
pentru a deschide fisierul.

8. Plati

Faceti clic pe meniul Plati si se va deschide urmatorul ecran. Utilizatorul va naviga spre butonul ‘Nou’
care este ecranul de efectuare a platii.
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» Aceasta pagina va afisa optiunile de creare a diferitor tipuri de instructiuni de plata, Schite de plati,
Sabloane si Beneficiari.

» Faceti clic pe butonul ‘Creaza o comanda rapida’ pentru a crea o comanda rapida pentru ecranul
destinat pentru plata
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2 Aptoc e #rex Cootax me Tpar () legho on sisten

Crear Boret Astazl, Marss 20002007 1552
cordurt
SR Tronzactiile
{ .
Al -
Pap Croidd o Comunilh ncadh
3
Salatie

PLATANCUA @

PLATA UNicA. [ITSTETY SCHITE DE PLATIE

Hpoane ¥
sehuotand QIO MOGIRNOO222400000008 2157 ML 01X -

5% ORDIN DE PLATA - MDA

053225 PM
Seocstne =
5, CUMPARARE VALUTA ) At 5 per pagins v
VANZARE VALUTA %
SABLOANE 9o
5 % CONVERSIE VALUTA
#}) ORDIN DE PLATA - VS Ty 1 MF - Tousaruria ol St Crtue ot [
[Cof TRANSFER INTRE CONTURI PROPII - ACEEAS! > ImecnstionalBa  Canier AsCen Linited TP |
VALUTA N
COMETtC 2y [H) Andersor MOL 1S .
BENEFICIARI [ 5N
(o7} MOA2ENO02 2250000000508 MNOLAar -
- anparny ut MOTZR8002224000000071008 worn2e [
Rogen MDEGAG000000022 -] l Arati! S per poging ’
Dotet MOGEACO00000276 32692592 =
MOOGAGOOOOD00 2263682542 =
MDBBAGOOO00C0ZIE1P6AITA2  DCMOLDCNA =
AGROINDBANKS. A
Asotar S por pagina v

» Utilizatorul poate crea o singurad instructiune de platd selectand butonul ‘Plata unicd’ (optiune
automata) si facand clic pe un link al serviciului de plata

» Uitilizatorul poate importa instructiunea de plata utilizadnd un fisier selectand butonul ‘Importd’ si
facand clic pe link-urile serviciului de plata disponibile

8.1 Sabloane

Aceasta permite executarea platilor de pe formularul pre-definit pe care utilizatorul |-a setat sau de la
formularele la nivel de companie. Sabloanele definite a companiei vor fi vizibile doar daca utilizatorul are
privilegiul de a le vizualiza

> Faceti clic pe meniul Plati
> Mergeti la sectia “Sabloane”
> Se va afisa urmatoarea sectiune
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SABLOANE [H ' @

TreziBAN (R) MF - Trezoreria de Stat Orhei MDL 1.00

InternationallBA Carrier AirCon Limited EUR 1.00
N :

domaesticPay (R) Anderson MDL 1.02 '
t::-mpiate MDD ’ AK1 1011
C IAT MDS2RN002224000000071908 MDL 4.02 .

Company iat MDG2RN002224000000071908 MDL 32.00

n 2 Arata: 5 per pagina v

» Specificati unele caractere sau denumirea completa a formularului si faceti clic pe pictograma
Cauta. Va aparea o listd de formulare pentru serviciu care se potriveste cu denumirea.
Selectati un sablon si vor aparea detaliile formularului selectat.

» Faceti clic pe pictograma Cautare fara nici o denumire a formularului. Va aparea o lista a
formularelor pentru serviciu. Selectati un formular si vor aparea detaliile formularului selectat.

» Faceti clic pe link-urile paginii de navigare, daca exista, pentru a naviga printre pagini

> Schimbati valoarea ‘Aratd’ de jos pentru a enumera numarul dorit de formulare pe o
singura pagina. La schimbare, link-urile paginii de navigare se vor ajusta in modul
corespunzator.

Faceti clic pe pictograma n pentru a vizualiza diferite operatiuni de acces rapid
care pot fi Indeplinite pe un formular

Pentru a efectua o platd de pe un formular faceti clic pe optiunea de actiune rapida
‘Plata’ si se va deschide fereastra corespunzétoare

Ecranele deschise pentru diferite formulare a instructiunilor sunt la fel ca si cele a
ecranului de creare a instructiunii corespunzatoare.

Introduceti schimbaérile dupa caz

Faceti clic pe ‘Salveaza’ pentru a salva instructiunea in scopul utilizarii sale pe viitor
Faceti clic pe ‘Trimite’ pentru a confirma detaliile introduse

Pentru a sterge un formular, faceti clic pe optiunea de actiune rapida ‘Sterge’

VVVY VvV V V

8.2 Schite de plati

Sectiunea Schite de plati restabileste instructiunile salvate a tuturor tipurilor de plata pentru utilizatorul
logat

> Faceti clic pe meniul Plati
> Mergeti la sectia “Schite de plati”
> Se va afisa urmatorul ecran
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SCHITE DE PLATI[]

07/09/2017 MDBIRNO02224000000092157 MDL 0.00 H
05:32:35 PM
Arata: b per paginé v
» Faceti clic pe link-urle paginii de navigare, daca acestea exista, pentru a naviga printre
pagini
» Schimbati valoarea ‘Arata’ al listei pentru a derula numarul dorit al Schitelor de plati pe
o singura pagina. La schimbare, link-urile de navigare a paginii se vor ajusta in modul
corespunzator
» Faceti clic pe pictograma n pentru a vedea diferite operatiuni de acces rapid care
pot fi indeplinite pe o Schita de plati
» Pentru a face o plata de la Schita de plati, faceti clic pe optiunea de actiune rapida ‘Plata’
si se va deschide fereastra corespunzatoare
» Ecranele deschise pentru diferite Schite de plati sunt la fel ca si cel al ecranului de creare
a instructiunii corespunzatoare.
» Faceti schimbérile dupa caz
» Faceti clic pe ‘Salveaza’ pentru a salva instructiunea in scopul utilizarii acesteia in viitor
» Faceti clic pe ‘Trimite’ pentru a demara confirmarea detaliilor introduse
» Pentru a sterge o Schita de plata, faceti clic pe optiunea de actiune rapida ‘Sterge’
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8.3. Beneficiari

BCRN

BENEFICIARI [ +] Nou
Ordinar
Q
Robert MD66AG000000022632692592 BC"MOLDOVA- n
MDL 1 AGROINDBANK"S.A
peter MD66AG000000022632692592 BC"MOLDOVA- n
MDL 8.0 AGROINDBANK"S.A
john MD66AG000000022632692592 BC"MOLDOVA- n
MDL 2.00 AGROINDBANK"S.A
Steve MD66AG000000022632692592 BC"MOLDOVA- ‘
MDL 1 AGROINDBANK"S.A
Arata: 5 per pagina v
» Sectiunea Beneficiar prezinta lista beneficiarilor ordinari, trezoreriali si internationali ai
clientului corporativ conform tab-urilor corespunzatoare
> Tastati pe tab-ul corespunzator pentru a vizualiza si mentine beneficiarii acestui tip
» Accesati pe pagina de navigare link-urile tab-urilor selectate, daca sunt disponibile,
pentru a naviga printre pagini
» Moaodificati valoarea ,Arata“ pentru a lista numarul de beneficiari doriti pentru tab-ul

selectat pe o singura pagina. La modificare, link-urile paginii de navigare se va ajusta in

mod corespunzator

8.3.1.Tab-ul Beneficiarul Ordinar

> Pentru a cauta un Beneficiar ordinar, faceti clic pe tab-ul ,Ordinar” si introduceti IBAN-
ul Beneficiarului Ordinar, alias-ul sau numele (in cazul in care Beneficiarul nu are un
alias) si lista Beneficiarului va fi filtrata in functie de textul de cautare furnizat.

Pentru a crea un nou Beneficiar, apasati pe butonul ‘Nou’ si se va afisa urmatorul ecran.
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BCRN

BENEFICIAR ORDINAR @ Creaz3 0 comanda rapics

VVVVVVVYY®

Y V

Specificati detaliile beneficiarului

Introduceti ‘Numele Beneficiarului

Introduceti ‘Aliasul’, daca se cere

Introduceti ‘Suma Tranzactiei’

Introduceti ‘Detalii Plata’

Specificati statutul ‘Rezident’ daca este cazul

Introduceti ‘Codul Fiscal

Introduceti ‘Codul Subdiviziunii (optional)

Introduceti ‘Codul IBAN’ al beneficiarului si apasati butonul ‘Nomenclator’ din
urmatorul camp. Astfel se valideaza codul IBAN introdus, apare un cont bancar valabil
si numele bancii pentru Beneficiar

Apasati ‘Transmite’ pentru a crea un Beneficiar

Apasati butonul x pentru a finisa operatiunea si pentru a va intoarce Thapoi la pagina
destinata Platilor

» Accesati pictograma n pentru a vedea diverse operatii de acces rapid, care pot fi
efectuate cu privire la un beneficiar

» Pentru a modifica un Beneficiar Ordinar, accesati optiunea rapida ‘Editeaza’
» Va aparea urmatorul ecran:
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BENEFICIAR ORDINAR @ Creaza o comanda ragida

Nume

Robert

a2UmMa

102 MDL

Datalii plath

details

Rozidont () Notezidont

10287484

Cod Subdviziune

Codul IBAN

MDE6AGO00000022632692592 Nomendlaos

Cod banca
AGRNMD2X

mire banca

BC*MOLDOVA-AGROINDBANK'S A

» Pentru a elimina un beneficiar ordinare, faceti clic pe butonul 'Sterge’ si faceti clic pe butonul
Da pentru a confirma stergerea.

» Pentru a face o plata catre un beneficiar ordinare, faceti clic pe optiunea de actiune rapida
"Plata". Plata corespunzatoare pop-up se va deschide prezentand detalii cu privire la
beneficiarul selectat
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ORDIN DE PLATA-MDL @

Tranaferd acum O

Numar documsnt

32

=
—d

Cod IBAN platitor

Prestatorul pltitor

Detalll bensficiar

Ordinar o Trezarorlo

Nume

Robert Nomenchator

Codud IBAN
MDE6AGO00000022632692592 Nomenciatoe

Allas

Nomenciator

Prestatorul boneficiar

BC'MOLDOVA-AGROINDBANK"S A

Cod Subdiviziune

Detalil plata

Cod Subdiviziune

Normal O Urgant

Detall plata
detalls

Suma

102

Indicator TVA
Procent TVA
wsp

Propm O Companie

Salvare ca sablon

Sahwazi Trarrstate ‘

> Creaza o comands rapida X

(1
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» Faceti modificarile necesare
» Faceti clic pe "Salveaza" pentru a salva instructiunile pentru o utilizare viitoare
»-.Faceti-clic pe-Transmite' pentru-a confirma detaliile-introduse

8.3.2. Tab-ul Beneficiarul Trezorerial

» Pentru a cauta un Beneficiar trezorerial, faceti clic pe tab-ul Trezorerial si introduceti IBAN-ul
Beneficiarului Trezorerial, alias-ul sau numele (in cazul in care Beneficiarul nu are un alias) si
lista Beneficiarului va fi filtrata in functie de textul de cautare furnizat.

» Pentru a crea un nou Beneficiar trezorerial, apasati pe butonul ‘Nou’.
» Se va afisa urmatorul ecran.

BENEFICIAR BUGETAR @ +> Creaza o comanda rapida X

Validare Trezorerie

Apasd sici pentru a obtine Codul IBAN pentru Conturile Trezoretiale

Nume Beneficiar

Cod fiscal

Cod Subdiviziune

Detalii plata

Suma

MDL

» Specificati detaliile beneficiarului
» Introduceti ‘Codul IBAN’
» Tastati butonul “Validare Trezorerie’ pentru a valida codul IBAN si pentru a obtine detalii
cu privire la Beneficiarul Trezorerial. Urmatoarele valori vor fi completate
o ‘Numele Beneficiarului’
o  ‘Codul Fiscal,
o ‘Detalii Plat&’
> Specificati ‘Codul Subdiviziunii’ (optional)
» Specificati Suma (optional)
> Specificati ‘Aliasul’, daca se cere
> Apasati ‘Transmite’ pentru a crea un Beneficiar
» Apasati butonul x pentru a finisa operatiunea si pentru a va intoarce inapoi la pagina
destinata Platilor

» Accesati pictograma n pentru a vedea diverse operatii de acces rapid, care pot fi
efectuate cu privire la un beneficiar
» Pentru a schimba un Beneficiar Trezorerial, accesati optiunea rapida ‘Editeaza’
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» Va aparea urmatorul ecran:

BCRN

BENEFICIAR BUGETAR @

MD96TRGAAANE 222064010000

MF - Trezorena de Stat Orhel

Allac
All

john
;03;601;)00037
333

Taxa do st

30

TEaza O Comands rapica

MDL

Modificati detaliile beneficiarului

Tastati butonul ‘Validare Trezorerie’ daca s-a schimbat codul IBAN
Tastati butonul ‘Transmite’. Detaliile beneficiarului se actualizeaza si se afiseaza pe

tab-ul Beneficiarul Trezorerial

Pentru a elimina un beneficiar trezorerial, faceti clic pe butonul 'Sterge’ si faceti clic pe

butonul Da pentru a confirma stergerea.

Pentru a face o plata catre un beneficiar trezorerial, faceti clic pe optiunea de actiune
rapida "Plata". Plata corespunzatoare pop-up se va deschide prezentand detalii cu

privire la beneficiarul selectat
Se va afisa urmatorul ecran.

Ghidul utilizatorului

48



24 Banking

ORDIN DE PLATA - MDL @

BCRIE

+ Creaza o comanda rapida

X

Q
Trensfeed acum o F
Numar document
33
Cod IBAN platitor
v
Prestatorul plapior
Detalii beneficiat
Ordinar () Trozotarie
Nume
MF - Trezoreria de Stat Sec. Botanica Testing pis Nomenciaton
Codud IBAN
MDIGTRGAAATINOONO0000 Nomenciaton
Alins
Nomenclator
Cod Sutdiviziune
Detalll plata
Cod Subdiviziune
Norrmad a Urgent
Detalii plats
Impozit pe venitul retinut din salariu
Suma
10.01
Indicator TVA
v
Procent TVA
Aplca l
vspP
Propril O Companie
Salvare ca sablon
| Salveazd Tianamibe I
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> Faceti modificarile necesare
> Faceti clic pe "Salveaza" pentru a salva instructiunile pentru o utilizare viitoare
» Faceti clic pe "Transmite' pentru a confirma detaliile introduse

8.3.3. Tab-ul beneficiarul International

» Pentru a cauta un beneficiar International, apasati tab-ul International si introduceti IBAN-ul sau
contul Beneficiarui International, alias-ul sau numele (in cazul in care Beneficiarul nu are un
alias) si lista Beneficiarului va fi filtrata in functie de textul de cautare furnizat.

» Pentru a crea un nou Beneficiar International, apasati pe butonul ‘Nou'.
» Se va afisa urmatorul ecran.
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BENEFICIAR PESTE HOTARE @ #> Creaza o comands rapid3

444444444444444444 Nume Beneficiar

Rezident () Nerezident

Numar cont

Cod tar

ar

Nomenclator...

Denumire tara

Oras/Locslitate

Adresa

Banca Beneficiara

SWIFT BiC

Nomendator..

Denumire banca

Cod tara

Nomencistor..

Denumire tara

Oras/Localitate

Banca Intermediara

SWIFT BiC

Nomenclator.

Denumire banca
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e Specificati detaliie Beneficiarului

»--Introduceti-‘Numele Beneficiarului,

» Introduceti ‘Aliasul’, daca se cere

» Introduceti ‘Numarul Contului

> Specificati statutul de Rezident, daca e cazul

> Introduceti ‘Codul Téarii". Facilitatea de cautare poate fi utilizata prin tastarea butonului
‘Nomenclator’. Totusi, catarea se va derula doar daca se specifica cel putin un
caracter din codul tarii. Selectati o tara din lista oferita si codul tarii si denumirea tarii
sunt completate in randul selectat.

MESAJE
B nd

» Apasati butonul x din lista de tara pop-up pentru a inchide fereastra pop-up si
specificati un alt cod de tara si catati din nou

» Introduceti ‘Oras/Localitate’

» Introduceti ‘Adresa’

o Specificati Detaliile Bancare ale Beneficiarului

e Pentru optiunea ,Nomenclator” introduceti primele 6 litere din SWIFT BIC si tastati

=

butonul ,Cautd”. Selectati o banca din lista oferita si cAmpurile precum: Denumirea
Bancii, Codul tarii, Orasul/localitatea si Adresa se vor completa ih mod automat n
baza bancii selectate din lista. Aceste campuri nu vor putea fi editate din nou.
Introduceti ‘Codul Tarii,. Facilitatea de cautare poate fi utilizata prin tastarea butonului
‘Nomenclator’. Totusi, catarea se va derula doar daca se specificd cel putin un
caracter din codul tarii. Selectati o tara din lista oferita si codul tarii si denumirea tarii
sunt completate in randul selectat
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> Apasati butonul x din lista de tara pop-up pentru a inchide fereastra pop-up si
specificati un alt cod de tara si catati din nou
> Utilizatorul poate-introduce -datele -bancare ale-beneficiarului-si-manual.-Specificand
urmatoarele
= Introduceti ‘SWIFT BIC’
= Introduceti ‘Denumirea Bancii,
= Introduceti ‘Codul Tarii,. Facilitatea de cautare poate fi utilizata prin tastarea
butonului ‘Nomenclator’. Totusi, catarea se va derula doar dacé se specifica
cel putin un caracter din codul tarii. Selectati o tara din lista oferita si codul
tarii si denumirea tarii sunt completate in randul selectat

MESAJE

* Introduceti ‘Orasul/Localitatea’
* Introduceti ‘Adresa’

» Introduceti ‘Contul Corespondent’
e Specificati Detaliile Bancii Intermediare
» introduceti primele 6 litere din SWIFT BIC si tastafi butonul ,Nomenclator”. Denumirea
Bancii se va autocompleta sau
» Introduceti ‘SWIFT BIC’ si denumirea Bancii manual.
e Tastati butonul ,Transmite” pentru a crea un Beneficiar International
» Accesati pictograma pentru a vedea diverse operatii de acces rapid, care pot fi

efectuate cu privire la un beneficiar
» Pentru a schimba un Beneficiar International, accesati optiunea rapida ‘Editeaz&’
» Va aparea urmatorul ecran:
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BENEFICIAR PESTE HOTARE @ +» Creaza o comanda rapida X

Numo Benoficia

Dawd

Rozident Q Norozidont

Alias
John

Numar cont

9BABS605

Cod tasa

IE Nomendator...

Denumire tard

Irlanda

Oras/Localnate

Albania

Adresa
Pitch school

Banca Beneficiara

SWIFT BIC
CBOAALTRXXX

Nomenciator.

Denumire banca

CREDIT BANK OF ALBANIA

Cod 1an

AL Nomenciator

Denumire fard

ALBANIA

Qrag/Localitate

TIRANA

Adresa
AL KHARAFI ADMINISTRATION BUILDING RRUGA PERLAT REXHEP

Cont coraspondent

556858

Banca Intermediara

SWIFT BiC
RNCBMD2XXXX Nomenclator

Denumire banca

ROMANIAN COMMERCIAL BANK CHISINAU BRANCH
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e Modificati detaliile beneficiarului si tastati butonul ‘“Transmite’. Detaliile beneficiarului
se-actualizeaza si-se-afiseaza pe tab-ul Beneficiarul-International:

« Pentru a elimina un beneficiar international, faceti clic pe butonul 'Sterge' si faceti clic
pe butonul Da pentru a confirma stergerea.

e Pentru a face o plata catre un beneficiar international, facefi clic pe optiunea de
actiune rapida "Plata". Plata corespunzatoare pop-up se va deschide prezentand
detalii cu privire la beneficiarul selectat

e Se va afisa urmatorul ecran.
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PLATI INTERNATIONALE @

Numar document

20

Cod 1BAN piatitor

Detalii beneficiar

Nume Beneficiar
Carrier AxCon Limited

Cont Banediclar

4501257853490048

Alias
Alias 8

Adresa beneficiar

Add 01234567890 01234567890 01234567890
Banca bensfcara

ARNOLD AND S. BLEECHROEDER ADVESORS, LIC

Nomenciatorul cu codurile SWIFT
AACMUSADXXX

Nume Banca intermediars

AAM COMPANY

Cont corespondent

CAQO8700100

Detas piata

Suma

Document contract

# Sclectzama
Detalii piata (obhigatoniu)
AR) infoemate
Destinagia piayl

Propril O Companés

Saivare ca sablon:

Nomendiator

Nomendiator

Nomenciatot

Documerasie confematve vor § siasate doar 3 expedieres catre Sancd a

erdiradul de plats in vakss

Documerasie corfirmative nu pot i atssate Sablonufl ordiFniul de piats in

valuta

Cedind o= piata In valita expediat catre Banca dopa orele 1200 va § peefucrat

cu dt= valuis® umStoarsi 2i= oodtoere

Tran=

= Gears o comands rapics
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» Faceti modificarile necesare
» Faceti clic pe "Salveaza" pentru a salva instructiunile pentru o utilizare viitoare
» Facefi clic pe "Transmite' pentru a confirma detaliile introduse

8.4. Transfer intre Conturi proprii

Acest serviciu permite clientilor 24 Banking sa transfere fonduri intre conturile lor in aceiasi valuta.
Fondurile pot fi transferate doar in valuta contului de debit. Transferul de la/catre un cont de depozit
poate fi efectuat doar catre/de la un cont curent.

Clientul poate efectua transferul de bani imediat sau poate programa transferul pentru o data

ulterioara. Un transfer poate fi programat doar pentru o data care nu depaseste 30 de zile de la data
curenta.

Pentru a efectua Transferuri intre Conturi, urmati pasii descrisi mai jos:

Din meniu:
e Tastati meniul Plati
e Faceti clic pe sub-optiunea , Transfer intre conturi”
e Se va afisa urmatorul ecran

TRANSFER INTRE CONTURI © Croaz o comanda rapida

Numar document

204

]
9
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BCRN

Specificati urmatoarele detalii

Editati ‘Numarul documentului, daca e cazul

Selectati Contul de Debit

Selectati Contul-de Credit

Selectati Optiunea Transfer Acum sau Transfer Programat

Selectati Tipul Transferului ca fiind Programat si specificati data ulterioara a
transferului

Introduceti Suma

Introduceti Detaliile Platii care sa apara pe Istoricul Tranzactiilor de Cont

Daca doriti sa faceti plata printr-un formular

Specificati unele caractere sau numele complet al denumirii formularului si faceti clic
pe pictograma de cautare. Va aparea o lista de formulare pentru serviciul cu numele
de potrivire. Selectati un formular si vor aparea detaliile formularului selectat

Faceti clic pe ,Salveaza“, daca doriti sa salvati instructiunile pentru o ulterioara
utilizare

Tastati ,Creaza o comanda rapida“ daca doriti sa creati o comanda rapida pentru
transferul intre conturile proprii.

In cazul In care, pentru o utilizare ulterioara se solicitd aceleasi detalii

specificati numele formularului

Precizati daca formularul este pentru scop propriu sau disponibile pentru alti utilizatori
persoane juridice

Apasati pe butonul Inchide pentru a anula operatiune de Transfer intre conturile
proprii

Tastati ,Transmite® si va aparea o pagina de confirmare

Nota: Instructiunea este gata pentru autorizare.

8.5. Cumpararea valutei

Acest serviciu permite utilizatorilor persoane juridice 24 Banking sa cumpere valuta. Valuta poate
fi cumparata din conturile MDL. Valuta straina nu poate fi cumparata dintr-un cont in alta valuta.

Din meniu:

Tastati meniul Plati
Accesati link-ul ,Cumparare Valutd” din sectiunea Plati
Se va afisa urmatorul ecran
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CUMPARARE VALUTA @

Data negocieti

210972017

Numar document

409

Comt Cumparare

Comt Vinzare

Suma Cumpirare

Suma Vanzare

Ratn Schimb Vilutnr

Scopud procurir

Scopul procurarll - Detall

L)

facnta

Nume porsoand rasporsabils

Telefon

Propeil

Salvare ca sabdon

a»

Companie

Nomanciator

Salveazi

Creaza o comanda rapida P
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BCRN

Specificati urmatoarele detalii

Introduceti ‘Numarul Documentului’, dacé e cazul

Selectati optiunea Transfer acum sau Transfer Programat

Selectati Tipul Transferului ca fiind Programat si specificati data ulterioara a
transferului

Introduceti ,Data negocierii”, daca e cazul

Introduceti persoana responsabila sau selectati persoana responsabila

Selectati Cont cumparare

Selectati Cont vanzare

Introduceti Suma Cumparare. Tastati ,Aplica Rata de Schimb,, si Suma Véanzare va fi
completata.

Selectati Scopul Procurarii

Introduceti detaliile Scopului Procurarii

Introduceti Referinta
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CUMPARARE VALUTA @

- Creaza o comands rapida P

teansters acum D)

Data negociari

2110912017

Numas documernt

409 | Resatanrd |

Cont Cumparare

MD6IRNCO2224000000092157/EURMN004,925.21 .
tzporstd EUR 1,004,925 21

Cont Vamare
MD92RN002224000000071908/MDL/3, 587.515.06 .

S I MDL 3,587, 515.06

Suma Cumpdirare
10 EUR

Suma Vinzare

154.30 MDL

Rata Schimb Valutar
15.4300 Apkca

Vaakaeaza mtade schonk

Scopul procuraril
Plata pentru bunus v

Scopul procuridl - Detali
Exchange

Refarinta

Nume persoana responsablia
John smith Nomenciatot

Telefon

44758951621

Propry () Companie

Salvara ca sablon

Salveasd | ‘ Tranamie
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RATA SCHIMB VALUTAR

» Faceti clic pe ,Salveaza“, daca doriti sa salvati instructiunile pentru o ulterioara
utilizare si iesiti

o Tastati ,Transmite” si va aparea o pagina de confirmare.

o Bifati optiunea ,Salvare ca Sablon” in cazul in care pentru o utilizare ulterioara va fi
nevoie de aceleasi detalii de plata

» Specificati Denumirea Formularului

» Specificati daca modelul este pentru uz personal sau este disponibil si pentru alti
utilizatori persoane juridice

o Tastati ,Anulare” pentru a anula operatiunea de cumparare a valutei si pentru a reveni
pe pagina principala.

Nota: Instructiunea este gata pentru autorizare

8.6. Véanzare valuta

Acest serviciu permite utilizatorilor persoane juridice 24 Banking sa vanda valuta. Valuta poate fi
vanduta Tn conturile MDL.

Din meniu:
e Tastati meniul Pl&ti.
e Accesati link-ul ,Vanzare Valuta” din sectiunea PIati
e Se va afisa urmatorul ecran.
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VANZARE VALUTA @

Creaza o comanda rapkda X

s ocum D)
Data negociotil
21/09/2077
Numar documaent
I ¢
170 ’
Cont Vanzare
A
f VLIH"H e
v
un T
1hal 1)
) m gV r
Nume | 3 re sabil
Nomenciator
Tel n
propii (P Compar

VVVVVVYVYVYVYYVY

Specificati urmatoarele detalii

Introduceti ‘Numarul Documentului’, daca e cazul

Introduceti “Data Negocierii’, daca e cazul

Introduceti persoana responsabila sau selectati persoana responsabila
Introduceti numarul de telefon

Selectati Cont vanzare

Selectati Cont cumparare

Introduceti Suma Vanzare.

Tastati ,Aplica Rata de Schimb,, si Suma Cumpararii va fi completata.
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VANZARE VALUTA @

Transfor acum G f

Data negocien

210972077

Numar document

m

Cont Vanzare
MDGIRNO02224000000092157/EURN,004 925.21
Jeponite: EUR 1,004 ,825.21
Cont Cumparare
MD92RNO02224000000071908/MDL/3,587,515.06
MDL 3.587,515.06
Suma Vanzaro

0

Suma Cumparare
15140

Rats Schimb Valutay
153400

alizesz rate
schimp
Nume persocana responsabila

Kiana

Telefon

98107521862

Propm () Companis

Salvare ca sablon

MDL

[ T

Nomenclator.

Traramne

Creaza o comand rapsds p

@
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RATA SCHIMB VALUTAR

» Faceti clic pe ,Salveaza“, daca doriti sa salvati instructiunile pentru o ulterioara
utilizare si iesiti

o Tastati ,Transmite” si va aparea o pagina de confirmare.

o Bifati optiunea ,Salveaza ca Sablon, Tn cazul in care pentru o utilizare ulterioara va fi
nevoie de aceleasi detalii de plata

» Specificati Denumirea Formularului

» Specificati daca modelul este pentru uz personal sau este disponibil si pentru alti
utilizatori persoane juridice

o Tastati ,Anulare” pentru a anula operatiunea de vanzare a valutei si pentru a reveni
la pagina principala.

Nota: Instructiunea este gata pentru autorizare

8.7. Conversie valuta

Acest serviciu permite utilizatorilor persoane juridice 24 Banking sa converteasca valuta. Conturile
de vanzare si cel de cumparare nu sunt in MDL.
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CONVERSIE VALUTA @

Creaza o comands rapids .

Data negocierl

20092017
Numér document
1o Resutenrd |
Cont Cum e
.

Cont Vanzare

Suma Cumparase

Suma Vanzare

Rats Schimb Vakatoe

Scopul procuras

Scopul procuran « Detak

Referinta

Nume persoand responsabily

Nomenciator

Propl Companle

a»

Sdalvare ca gablor

Din meniu:

Tastati meniul Plati.
Accesati link-ul ,Conversie Valuta” din sectiunea Plati
Se va afisa urmatorul ecran.

Specificati urmatoarele detalii
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Introduceti ‘Numarul Documentului’, dacé e cazul

Introduceti “Data Negocierii’, daca e cazul

Introduceti persoana responsabila sau selectati persoana responsabila

Introduceti- numarul de telefon

Selectati Cont cumparare (Cont de cumparare (FX) este contul pentru cumpararea
valutei)

Selectati Cont vanzare (Cont de vanzare (FX) este contul din care se transfera bani)
Introduceti Suma Cumpararii.

Introduceti ,Rata Schimb Valutar”

Tastati butonul Aplica si Suma Vanzarii se va completa

Selectati Scopul Procurarii

Introduceti detaliile Scopului Procurarii

Introduceti Referinta

VVVVVVY VYVVYVY
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CONVERSIE VALUTA @

Data negoderi

21/09/2017

Numar document

"o

Cont Cumpirare

MDGIRNO02224000000092157/EURN 004,925 21
I:EUR 1,004,825 21

Cont Vdnzare

MDGIRNDO2224000000092157/USD/993 811,22
I1-USD993.811.22

Suma Cumparare

12

Suma Vanzare

15.69

Rata Schimb Valutar USD/EUR
1.3076

Vizualzeazit vata de

schumb

Scopul procur i

Plats pentru bunun

Scopul procar i - Detali

Referints

Nume persoana responsablla

John smith

Telefon

447589516211

Propril Companta

a»

Salvare ca gablon

BCRIE

> Cresza o comands rapkia P

EUR

uso

Apica

Nomenciator,

[ Salveazd | Terrsmite
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RATA SCHIME VALUTAR

"G GRED 156500 WOV2017 0S5 O1 00

Faceti clic pe ,Salveaza®, daca doriti sa salvati instructiunile pentru o ulterioara
utilizare si iesiti

Tastati , Transmite® si va aparea o pagina de confirmare.

Alegeti optiunea ,Salveaza ca Sablon” in cazul in care pentru o utilizare ulterioara va
fi nevoie de aceleasi detalii de plata

Specificati Denumirea Formularului

Specificati daca modelul este pentru uz personal sau este disponibil si pentru alti
utilizatori persoane juridice

Tastati ,Anulare” pentru a anula operatiunea de convertire a valutei si pentru a reveni
la pagina principala.

Nota: Instructiunea este gata pentru autorizare

8.8. Plati internationale

Acest serviciu permite utilizatorilor persoane juridice 24 Banking sa efectuieze plati catre beneficiari

straini

Pentru a efectua plati internationale urmati pasii descrisi mai jos:

Din meniu:

Tastati meniul Plati.
Accesati link-ul ‘Plati internationale’
Se va afisa urmatorul ecran.

Ghidul utilizatorului

69



24 Banking

BCRN

PLATI INTERNATION

ALE @

trantors acum D

Nums document
21 [

Cod IBAN plathoe

Detall beneficial

Nurme Bavieficin

Serrers aton

Cont Bansica

Noowociaton

horercates

Banca benuficlura

Nosene ol o cochiriie SWIF 1

=

na Sancd Imermediars

it Corveponcent

Detalil plata

Suena

Dotuli plata (obigatochd

A indormatio

Destniatn pANI

moprt ()  Compane

Salvaro ca sabion

rraltve vor i stasate daw I expediewn cfow Sancsd »

Documertwie
ordnubu de plaa In vaksa

Docuswensie comflimative nu ot N stesals Sablonuiyl cedieniul de plats n
veluta

Ouitiond e phatd In vkt expeding catre BancA Supt orele 12200 v & pretucrat

Cu data valitans urmdtoaret e ki

Creazs o comanca rapsda
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Specificati detaliile platii
Introduceti ‘Numarul Documentului’, daca e cazul
—-Selectati-Numarul- Contului-PIAHEORUIT -
Tastati butonul Cauta pentru Numele Beneficiarului
Selectati Numele Beneficiarului, Detaliile Beneficiarului vor fi completate automat.
Introduceti Suma
Selectati tipul Comisionului
Document Contract
Introduceti Detalii Plata, care vor apéarea in Istoria Tranzactiilor in Cont
Introduceti Alta Informatie (optional)
Introduceti Destinatia Platii

YVVVVVVVVYVYY
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PLATI INTERNATIONALE @

-

Transford acun D)

Numar document

2 lF" o

Cod IHAN pintitor
MDGIRNO02224000000092157/EURN,004,925.21 A\

ponibil EUR 1,004,925.21

Detalll beneficiar

Nume Beneficiar

Carrier AlrCon Limited Nomenclator.

Cont Banalie

4501257853490048 Nomenclator
Allas
Allas 9 Nomenclator...

Adresn beneficing

Add 01234567890 01234567890 01234567890

Banca beneficiar
ARNOLD AND S. BLEICHROEDER ADVISORS, LLC

Nomeonclatorul cu codurile SWIFT
AACMUSAIXXX Nomenclator.

Nume Banch Intermadiarg

AAM COMPANY

Cont corespondent

CA008700100

Detalll plata

Suma
Tip comislon

Document contract

# Solectonzn

Detalil plata (obligatonu)
Altd Informatio

Destinatia plafi

Popn CHD  Companie

Solvare e ghblon

Documentels confirmative vor 1| atagate doar s expedisies chtre Hanca a

orchnulul de plats in valuta

Documentele confirmative nu pot © atagnate Sablonuiul ordinuiul ce plata In
voluta,

Ordinul de plata in valuts, expediat catre Banca dupd orele 12:00 va i prelucrot
cu dato valutdn urmatoaret zike lucrdtoare

Salvenzi [ I Transmile |

Croazd o comanda ropidy
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o Alegeti optiunea ,Salveaza ca Sablon” in cazul in care pentru o utilizare ulterioara va
fi-nevoie de-aceleasi-detalii-de plata
» Specificati Denumirea Formularului

» Specificati daca modelul este pentru uz personal sau este disponibil si pentru alti
utilizatori persoane juridice

e Faceti clic pe "Salveaza" pentru a salva dispozitiile de plata pentru o utilizare viitoare
e Faceti clic pe 'Transmite' pentru a confirma detaliile introduse

Nota: Instructiunea este gata pentru autorizare

8.9. Ordin de plata — MDL

Acest serviciu permite clientilor persoane 24 Banking sa efectuieze plati catre beneficiarii ordinari
definiti.

Pentru a efectua Plata nationala in MDL, este necesar sa urmati pasii de mai jos:

Din meniu:
e Tastati meniul Pl&ti.
e Accesati link-ul ‘Ordin de plata - MDL’
e Se va afisa urmatorul ecran.
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ORDIN DE PLATA -MDL . Creazn o comanda rapita »
i
Numix document
35 ]
Cod IBAN platitor
v
Prastatondl platibor
Deotalll benoficiar
Ordinar () Trarototio
Numse
Nomenclaton
Codut IBAN
Nomencistor
Allas
Nomenclator
Prostatorul banefickar
Cod Subdiviziune
Detalil plata
Coa (Iljlnl Wuhune
Noemsd a Urgamt
Detalll plata
Suma
==
Indicator TVA
.
Procont TVA
=2
Ivsep
Propeil O Companie
Salvaro ca sablon
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Introduceti ‘Numarul Documentului’, dacé e cazul

Selectati ,Codul IBAN al Platitorului”

Utilizatorul-poate-efectua plati fie catre beneficiari-ordinari-sau-beneficiari trezoreriali,
selectand butonul respectiv.

|V YV V

Selectati Numele Beneficiarului, Detaliile Beneficiarului vor fi completate automat.

Letalll beneficiar

o

Introduceti codul Subdiviziunii, daca e cazul

Introduceti Tipul Platii

Introduceti detaliile Platii care vor aparea in Istoria Tranzactiilor in Cont
Selectati indicatorul TVA, daca este necesar

Introduceti procentul TVA, daca este necesar

Introduceti IVSP daca este necesar.

YVVYVVYVYVY

Alegeti optiunea ,Salvare ca sablon, in cazul in care pentru o utilizare ulterioara va fi
nevoie de aceleasi detalii de plata

Specificati denumirea sablonului

Specificati dacd modelul este pentru uz personal sau este disponibil si pentru alti
utilizatori persoane juridice din cadrul companiei

e Faceti clic pe "Salveaza" pentru a salva dispozitile de plata pentru o utilizare viitoare
o Faceti clic pe "Transmite' pentru a confirma detaliile introduse

\ 27

Nota: Instructiunea este gata pentru autorizare

8.10. Mentinerea Platilor

Acest serviciu enumera toate dispozitiile de plata care au fost create de catre utilizatorul persoane
juridice logat si au statut de ,Salvat®, ,Asteapta autorizare 1“ si ,Deautorizat®. Dispozitiile de plata
cu statut de ,Salvat®, ,Asteapta autorizare 1“ si ,Deautorizat® se pot modifica.

Utilizatorul poate vizualiza/ sterge toate dispozitile de plata create de alti utilizatori daca li se
permite acest lucru. Aceste dispozitii de platd nu pot fi modificate, dar pot fi doar vizualizate si
sterse.

Din meniu:

» Faceti clic pe meniul Plati.
» Faceti clic pe tab-ul Tranzacfiile
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> Selectati Tab-ul Mentinere

ST [ranzactiile
Creaza o comanda apida
@ PLATI PLANIFICATE @ ASTORIZARE m STORKC
Propn v
Aratin 5 per pagina v
Cummparnre Valuts 07052007 222400000005 215 7/EUR MOLODO  Salat .
7323
Prata Domestica - Unic MDL 100000  Doowtorizat Acticoed by admin -
Cumparare Valuta 2224000000095/ EUR MOL 20118 .
el
Aratn 5 par pagind v

» Apoi se va afisa ecranul. In mod implicit, optiunea "Proprii" va fi afisatd in meniul

derulant Statutul Dispozitiilor de plata care va prelua si afisa dispozitille create de
utilizatorul autentificat.

Pentru a edita sau vizualiza detaliile dispozitiilor de plata, selectati Tipul Platii si faceti
clic pe optiuni de actiune rapida editare/vizualizare.

Ecranul dispozitiilor de plata corespunzatoare vor fi afigate in functie de tipul platii. De
exemplu, cu privire la plata interna, va fi afisat urmatorul ecran. Ecranul aparut la
Mentine Plata permite crearea formularelor. Specificai detalile de plata
corespunzatoare.
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ORDIN DE PLATA-MDL @ Croaza o comanda rapkia >

(@ |
Transfor acum (,

Numat documeant

Cod IBAN platitor
MD92RNO02224000000071908MDL/3,587,515.06 ’

MDL 3,587.515.06

Prestatocul platior

BCR Chisinau Test oxana Fillala Ne.2 Puskin
Detalii beneficiar

Ordinr a Trazoterie

Numeo
(R) Robert

Codud IBAN
MDGEAG000000022632692592

Alias

Prostatocul benaficlar

BC"'MOLDOVA-AGROINDBANK™S. A

Cod Sutvdiviziune

Normal C’ Urgont

Dotalli plath

details

Suma

102 MOL Rezatoard
Indicator TVA

Procomt TVA

IVsSP

Propm o Compania

Salvare ca satilon

> In cazul platii nationale care este importata dintr-un figier, se va deschide ecranul
prezentat mai jos pentru plata trezoreriala.
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ORDIN DE PLATA-MDL @ + > Creaza o comanda rapids X

Transfor® acum G

Numds documaont

37

Cod IBAN platitor
MDGIRNDO2224000000092157/MDLN,051,862 .41 v

{ diponii MDL 1,051,862.41

Prestatond platior
BCR Chisinau Test oxana Filiala Ne.2 Puskin

Detalli beneficiar

Ordinar ‘) Trezorerie

Nume

(R) MF - Trezoreria de Stat Orhed

Codul IBAN
MD96TRGAAANA222064010000

Alias
sd

Cod Subdiviziune

Detalii plata

Cod Subdiviziune

Normal (’ Urgent

Detali pista

Taxa de stat
Suma
3.00 MODL [ Reseteard ‘
Indicator TVA
A\
Procent TVA
[ Aolica ]

vsp )
[

Proprit G Comparie

Salvare ca gablon

Salveazd ‘ I Transmse
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» Editati sau sa specificati detaliile de plata

> Bifati optiunea 'Salvare ca Sablon' in cazul in care aceleasi detalii de platd sunt
necesare pentru o utilizare viitoare

> Specificati Denumirea-Formularului

> Specificati dacd modelul este pentru uz personal sau este disponibil si pentru alti
utilizatori persoane juridice

e Faceti clic pe "Salveaza" pentru a salva instructiunile pentru o utilizare viitoare

e Faceti clic pe 'Transmite' pentru a confirma detaliile introduse

e Tastati ,Anulare” pentru a anula operatiunea de convertire a valutei si pentru a reveni
la pagina principala.

Nota: Instructiunea este gata pentru autorizare.

> Pentru a sterge dispozitiile de plata, selectati dispozitiile alegand caseta de selectare pentru
dispozitie/ii sau tastand caseta de selectare in antetul tabelului pentru a selecta toate
dispozitiile de plata. Faceti clic pe butonul 'Sterge' pentru a sterge.

> Pentru a vizualiza/printa Istoricul Detaliilor Instructiunilor, selectati dispozitiile alegand caseta
de selectare pentru dispozitie/ii sau tastand caseta de selectare in antetul tabelului pentru a
selecta toate dispozitiile de plata. Faceti clic pe actiunea rapida "Vizualizeaza". Faceti clic
pe butonul imprimare. Se va afisa urmatorul pop up:

ORDIN DE PLATA _4}_
36 21/09/2017 t Oblsnuit
scalCode13709 1.02
FirstName13709 LastName13709 MDS2RN002224000000071908
BCR Chisinau Test oxana Filiala Nr.2 Puskin RNCBMD2X504
1028748494 { MDE6AG000000022632692592
R) Robert
BC"MOLDOVA-AGROINDBANK"S A AGRNMD2X
details
N

Vizualizare /Stergere dispozitii de plata efectuate de catre Alti Utilizatori

> Tastati optiunea "Tranzactii" si selectati optiunea Toate' pentru a vizualiza si a sterge
dispozitiile de plata efectuate de alti utilizatori.

> Aceasta optiune 'Toate' este vizibila doar pentru utilizatorii care au acces la vizualizarea
dispozitiilor de plata efectuate de alti utilizatori corporativi.

» Pentru a vizualiza detaliile dispozitiilor de plata, selectati Tipul de Plata si faceti clic pe
optiunea actiune rapida ,Vizualizeaza”.
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» Pentru a sterge dispozitiile de plata, selectati dispozitiile, alegénd caseta de selectare pentru

dispozitie/ii sau tastdnd caseta de selectare in antetul tabelului pentru a selecta toate
dispozitiile de plata. Faceti clic pe butonul 'Sterge’ pentru a sterge.

Istoricul Instructiunii
Acest serviciu permite utilizatorului 24 Banking sa vizualizeze dataliile instructiunilor stabilite sau
activate de utilizator.

Din Meniu:
e Tastati meniul Plati
e Tastati tab-ul Tranzactiile
e Tastati tab-ul Istoric
e Va aparea urmatorul ecran
Creazs o comandl rapida
2 ISTORIA INSTRUCTIUNILOR @ AUTORZARE  MENTINERE m
v ) . ot v Data Ineocmerg . 22 aug. 2017 21sept. 2017
ta 5 per pagina v
a
ta: 5 per pagind ’
e Selectati ,Tip Instructiune” si ,Statut Instructiune”
e Utilizatorul de asemenea poate vizualiza toate instructiunile de orice tip selectand optiunea
,1oate” din Tip Instructiune
o Utilizatorul de asemenea poate vizualiza instructiuni in orice stare selectand optiunea ,Toate”
din Statut Instructiune
e Utilizatorul poate filtra instructiunile optional in baza Criteriului de data
e Tastati butonul ,Cautd”
e Va aparea Lista instructiunilor care corespunde cu criteriul de cautare
e Utilizatorul poate crea o noua dispozitie de platd sau sa salveze formularul tipizat dintr-un

transfer existent/ instructiune de plata nationald/internationala
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Nou RIERFESIE

CHoara 0 comanda rapida

200 30 MNNG

¥a Domestics - |
Domestica -1
Cumpssare Vahata
M intermanonas

2 indernationalks

£} ISTORIA INSTRUCTIUNILOR @

AUTORZARE mmm

ou Duta Imoones 22 aug. 2017 21 sopt 2017

Aratie 5 per pagina '
’
s ] Cheasm Boret 2052077 AsteapAR autonzare 1 MDL 300 Toca de st .
Wwa Cheam Borat V0201 Asteapta autornzaie | MOL 102 dataid .
Cheam Borat V02017 Asteapta autonzare 1 NDL 401128 1 -
Cheam Baret noa2017 Expurz usD 19809 Paymont dotads -
Cheam Borot noa2017 Explrat uUsD 12300 Paymant dotad .

L

R © X

Sabvati Soblonul  istorle Autortzan Now  Vizualtzoazs  Inchide

Ordin de plata

Tastati buton de actiune rapida ,Vizualizeaza”, pentru a vizualiza detaliile instructiunii.
Ecranele Instructiunii de vizualizare vor oferi optiunea Butonul de tiparire a detaliilor
instructiunii.

Apaséand butonul ,Imprimare”, va aparea ecranul ,Descarcarea fisierului” cu optiunile
,Deschide”, ,Salveaza” si ,Anuleaza”.

Apasati butonul ,Deschide” din fereastra ,Descarcare Fisier” pentru a vizualiza fisierul in
formatul corespunzator in baza formatului selectat.

Apasati butonul ,Salveaza” din fereastra ,Descarcare Fisier” pentru a salva fisierul intr-o
mapa locala al sistemului de fisiere.

Apasati butonul ,Anuleazad” pentru a anula operatiunea de descarcare a fisierului.

Ecranele instructiunilor pentru vizualizare vor fi diferite pentru dferite instructiuni dupa cum
este prezentat mai jos.
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ORDIN DE PLATA dmh
Numir document 37 Dat 21/09/2017 Transfer creditar Trezorerie
Platitor 1 fisca scalCode13709 Suma 300
FirstName13709 LastName12709 Codul IBAN MD&1RN002224000000092157
Prestatorul platilor
BCR Chisinau Test oxana Filiala Nr.2 Puskin Cod Bancs RNCBMD2X504
Beneficiar i fisca 10066010000237/3333 Codul IBAN MDS6TRGAAA14222064010000
(R) MF - Trezoreria de Stat Orhel
Prestatorul beneficiar
od Banca
Detalll plata
Taxa de stat
ip trans N
Transfer Intre conturi

TRANSFER INTRE CONTUR!

Data vialutad

10/08/20%7

Numar docur

140 Rosatoazd

Cont de debst

2224000000092157/EUR

Cont de crodit

Z312000000109579EUR

Suma

1

Detals plata

test

Cumparare valuta
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CUMPARARE VALUTA

v

21/09/2017
21/09/2017

407

2224000000071908/MDL

2224000000092157/EUR

15.4300

Uk ¥

Plata pentru bunur

989713245

BCR

e Click pe butonul optiunii de actiune rapida ,Istoricul Autoriz&rii” pentru a vizualiza detaliile
instructiunii. Aceasta sectiune de asemenea contine Istoricul Autorizarii versiunilor
precedente, dacd acestea existd. Ecranul Istoricul Autorizérii va afisa ,Instructiuni de

vizualizare a detaliilor” pentru a vizualiza detaliile.

e Apasati pe butonul ,Nou” pentru a crea o instructiune noua corespunzatoare Tipului de

Intructiune. Se va deschide dupa cum este przentat mai jos:
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TRANSFER INTRE CONTURI @ Creazi 0 Comanda rapids X
Trenders acum D)
Numar documpnt
205 Ressstaasi
Cont de dobit
MDG6IRNO02224000000092157/EURN,004,925. 21 v
EUR 1,004,925 21
Conl do cradit
2312000000109579/EUR/61,041.23 v
EURGI.0M1:
SARTIA
1 EUR
Detalit plata
test
Progil () Compatie
Salv: al
| SalveazA 1 [ Transmits ‘

» Specificati detaliile si apasati pe butonul , Transmite” pentru a crea instructiunea.
» Pentru a salva instructiunea ca formular, apasati butonul cu actiune rapida ,Salveaza ca
Sablon”, corespunzatoare tipului instructiunii. Urmatoarea fereastra se va deschide.

TRANSFER INTRE CONTURI X

Proprii (l Companie

Salvare ca sablon:

Transmite
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ISTORICUL AUTORIZATIEI @

Detalii Document de Plata

1D Document ge Piats 000000000033053
Versiune i

Emis oo Cheam Borot
Data/Ora Creace V072017 17:29:26

e Sectiunea ,Istoricul Autorizatiei, indica urmatorii mandatari posibili pentru a lua masuri cu
privire la instructiune.

e Ecranul ,lstoricul Autorizatiei” va afisa butonul ,Vizualizare Detalii” pentru a vizualiza
detaliile instructiunii.

TRANSFER INTRE CONTURI

2224000000071208/MDL

2580000000897580/MDL

8.12 Autorizare

Aceasta permite utilizatorului sa autorizeze instructiunile de plata conform privilegiilor sale. Utilizati
imputernicirea de autentificare pentru utilizatorul care este autorizat sa indeplineasca rolul de

mandatar.

Din Meniu:
e Tastati meniul Plati
e Tastati tab-ul pentru Tranzactiile
e Tastati tab-ul pentru Autorizare
e Va aparea urmatorul ecran
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Creaza o comands rapida

@ ASTEAPTA AUTORIZARE EJ] @

B vomese sonc

Toate v Necesita acjlune Vv

Valoares Totals Q.00

Pacoln penitng 0 singued Tolosinta [ Semediued Agiaa

Azata: S per pagind v
000000000033286  Ploin Damestica - Ureca 20092017 M36Z2  MDOETRGAAAN222064010000 MDLI0O = Agtespts autortzwe! [
000000000033285  Plaa Domestics - Unici V002017 MIE0E  MDBSAGIO00000226326075G7 MOL10Z  Agteapts autonzan 1 =]
000000000033284  Cumpaeare Vakutd 200972017 ¥14029 222400000009 2157/EUR MDLAOUI8  Asteapta hulorzee | ]
Arata: 5 per pagina v

Aceasta va prezenta lista tuturor instructiunilor cu statut de “Asteapta autorizare <n>" care asteapta
ca utilizatorul sa le autorizeze. Valoarea <n> reprezinta nivelul de autorizare de exemplu 1, 2 etc.

Va rugam sa consultati ,Fluxul Instructiunii de Autorizare” in diagrama de la Sectiunea 3 a acestui
ghid.

Utilizatorul poate autoriza o instructiune daca aproba detaliile instructiunii. Instructiunea va fi utilizata
pentru autorizarea ulterioara daca este necesar conform regulilor de autorizare. Cu toate acestea,
daca autorizarea utilizatorului este autorizatia finala, instructiunea va fi trimisa spre procesare.

Instructiunile pot fi dezaprobate daca utilizatorul nu aproba detaliile instructiunilor si doreste sa
returneze instructiunea catre optiunea care stabileste instructiuni pentru modificare.

Sistemul va permite anularea autorizatiei/eliminarii procesului de autorizare daca nu a fost intreprinsa
nici o alta actiune ulterioara de catre orice alt utilizator sau instructiunea nu este autorizaté de catre
mandatarul final.

Va aparea un meniu vertical pe ecranul ,Autorizare instructiuni” care va avea doua valori: Actiune
obligatorie, Actiunea mea. Nu exista un privilegiu suplimentar necesar pentru a doua valoare din
meniul vertical. ITn mod prestabilit, pe ecran vor aparea doar instructiunile necesare actiunii. Utilizatorul
poate vizualiza instructiunile anterior accesate alegand valoarea ,Actiunea mea” din meniul vertical.

Stergerea nu ar trebui sa fie permisa mandatarului conform instructiunilor care i-au revenit la nivelul
doi de autorizare, adica statutul este Tn autorizare.

Ll B ” oA . N . N . . . o
23 Nota: Daca in orice moment, in timp ce un mandatar este logat in business banking si apare o noua
instructiune pentru autorizare sau sunt instructiuni in asteptarea autorizatiei pentru autentificarea

oatling AtHoH SR,

utilizatorului, va Incepe s clipeasca eticheta I VL)

LAsteptarea autorizérii” In partea

dreapta de jos a ecranului. Mandatarul poate apasa pe acest buton pentru a merge direct la serviciul de

Autorizare a Instructiunii.
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Instructiuni disponibile pentru Actiunea Mandatarului
e Apasati optiunea Tranzactii din meniul ,PIati” si selectati optiunea ,Autorizare”. Instructiunile
care cer activarea de catre mandatar sunt recuperate. Se va deschide urmatoarea fereastra.

(NSIT Tranzactiile
« 2 Creaza o comands rapida
@ ASTEAPTA AUTORIZARE ] @ PITTOTE S MENTINGRE  ISTORIC
Q
Toate v Necesita acjlune Vv
Azata S per paging v
000000000033286 Ploin Damestica - Ursch 200972017 M 36:22 MDOGTRGAAAN 222064010000 MDL 300  Agtenptn sutordzse 1 [~]
000000000033285  Plaa Domestics - Uricit V002017 MIE0E MDESAGIN0000022632607567 MOL 107  Astoapes autonzaes 1 B
000000000033284 Cumpaeare Vahutd 210972017 Xr40.29 222400000008 215 7/EUR MDL &0NI8  Asteapth sutor zae 1 .
Aata: 5 per pagna v
Valoares Totals Q.00
Pacols pentng o singued Todosdnta [ Semaatird Sgitaia

e Faceti clic pe optiunea de actiune rapida pentru a vizualiza detaliile instructiunii. Fereastra ce
se va deschide va fi diferitd pentru diferite tipuri de instructiuni.

ORDIN DE PLATA X
37 2100207 Trezorerds

scaCodet3?00 1.00

FrsiName13709 LastName13 708 MDSIRNDO2224000000092157
HCR Chisinau Test oxana Fillala Ne.2 Puskin RNCBMD2XS504
WVOE60000C37/3333 ‘ MEAETRGAAAIL 222064010000

(R} MIF - Trezorera de Siat Omed

Taxa de stat

e Selectati una sau mai multe instructiuni selectdnd caseta corespunzatoare. Toate
instructiunile pot fi selectate facand clic pe caseta de selectare din antetul tabelului. Valoarea
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totala pentru instructiunile selectate va fi afisata utilizatorului. Valoarea totala este afisata in
MDL conform ratelor Bancii Nationale a Moldovei.
e Faceti clic pe butonul ,Sterge” pentru a sterge instructiunile selectate. Sistemul va cere

stergere.

e Selectati orice mecanism de autorizare pentru a autoriza / dezactiva instructiunea. Numai
optiunile aplicabile pentru dvs. sunt afisate Tn mecanismul de autorizare.

e Faceti clic pe butonul Autorizeaza pentru a autoriza instructiunile selectate. In cazul in care
clientul a selectat optiunea ,Semnatura digitala” drept mecanism de autorizare, autorizarea
instructiunilor ar necesita specificarea certificatului digital. Se va deschide urmatoarea
fereastra:

Nou REERFESIE
« > Creazs o comandd rapid
@ ASTEAPTA AUTORIZARE ] @ m MENTINERE  ISTORIC
Toate ~ Necesita actiune Vv
Arata S per paging v
v DDO0D0OODO33288 Cumparare Valuts 22002017 DR 24:46 2224000000092157F UM MDL 432,04 Agteapta stodzare 1 [-]
Aratu S per paging v
Voloares TotalaMODL 43204
Farola pertru o stngurli folosints @ Somndturs digitala [ Sleve l l Autoeizen l I Arvila outoni 2awy l

> Specificati locatia fisierului certificatului digital.
Incarcarea semnaturii digitale bazate pe browserul de fisiere - selectati optiunea (Fisier) si faceti
clic pe ,Parcurgere”. Localizati fisierul .pfx sau .p12 si specificati parola
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Nou REERFETSIE
s = Creazs 0 comandd raplds
@ ASTEAPTA AUTORIZARE [f] @ w MENTINERE  STORIC
Q <
Toate v Necesita acjiune v
Acatn S por paging v
:
- 000000000023288 Cumpiirare Vaha 22052077 09-24:46 2225000000082157/EUR MDL 42204  Asteaptt nutorzare 1 .
Ariitn: 5 pear paging v
Valoares TotalaMiL 43204
Parola pertru o singurll {olosints @ Secniue sl digitads Sherge | l Mtorzeec it ] I Areds autoeiziven ]
Cartificat Digital . P y Cortifient
i3 = ol = |
[rarrsmite Acuiloarn ‘
e Din motive de securitate, utilizarea semnaturii digitale necesita Java JRE pe dispozitivul dvs.

Consultati Anexa C - Cerinte de instalare pentru semnatura digitala in ghidul de utilizare.
Faceti clic pe butonul ,Transmite” pentru a continua autorizarea instructiunilor selectate.
Faceti clic pe butonul ,Anuleaza” pentru a anula instructiunile selectate. Aceasta operatiune
necesita, de asemenea, specificarea certificatului digital sau a OTP conform mecanismului
de autentificare.

> Pentru mecanismul de autentificare ca DS, specificati locatia fisierului unde e

certificatul digital precum este mentionat mai sus.
Specificati motivul de anulare a autorizarii instructiunilor selectate. Acelasi motiv este valabil
pentru toate instructiunile selectate.
e Faceti clic pe butonul ,Transmite” pentru a continua procedura de anulare a autorizatie a
instructiunilor selectate.
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Nou REGRFESHINE
¢ v Creaza o comanda rapics
@ ASTEAPTA AUTORIZARE [f] @ m MENTINERE  ISTORIC
(@
Toate wl Necesita actiune Vv
Arnlin: 5 por pagind v
'
v CO0000000033288 Cumparae Vakna 2200072017 09:.24:46 2224000000002 7 FUR MDL 43204 Astaapta autonzae 1 .
Arsia: 5 per pagind v
Valoaroa TotalaMDL 43204
Parola pentru o singurdl Tolosints @ Seemndturd digitala Sunge ‘ [ Autonzonzh I I Arviots mtonzares ]
Conificatr Digial B Parcda Conif
FIORN
Mothvul pnulirn mAonzam
Intros o
| |
‘ Tennesmne | Anulcars |

Instructiuni accesate anterior de catre mandatar

Apasati ,Lista Autorizarilor” sub-optiunea meniului ,Autorizarea instructiunilor”. Instructiunile care necesita

activarea de catre mandatar vor fi recuperate.
» Selectati ,Actiunea mea” ca statut al Instructiunii. Instructiunile ce sunt disponibile pentru a

intoarce ultima decizie sunt preluate.

e Faceti clic pe butonul cu optiune de actiune rapida ,Vizualizeaza” pentru a vizualiza detaliile
instructiunii. Ecranul deschis va fi diferit pentru diferite tipuri de instructiuni.
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Nou REEQEEsIlE

Creaza o comands raped i

Toate v

000000000033200

Valoares TotstsMDL 000

Farola pentry o singut falosena

@ ASTEAPTA AUTORIZARE ] @

Actionate de mine Vv

Cumpsrare Valuts

Semnsaura digitala

—

22002017 143004

222400000000 215 7/EUR

MOL 154,30

Arate S por pagina

Asalie 5 per pagina

Doautonzat

<

[ +]

e Selectati una sau mai multe instructiuni selectand caseta de selectare corespunzatoare.
Toate instructiunile pot fi selectate facand clic pe caseta de selectare din antetul tabelului.
Valoarea totala pentru instructiunile selectate va fi afisata utilizatorului. Valoarea totala este
afisata in MDL doar prin analizarea ratelor Bancii Nationale a Moldovei.

e Faceti clic pe butonul ,Sterge” pentru a sterge instructiunile selectate. Sistemul va cere
confirmarea. Faceti clic pe Da pentru a continua sau pe Nu pentru a anula operatia de

stergere.

e Faceti clic pe butonul ,Anuleaza

9. Salarial

pentru anula instructiunile selectate.

Faceti clic pe elementul de meniu ,Salarial” si se va deschide urmatorul ecran. Utilizatorul va naviga la

ecranul salariilor.

! SALARIAL @

PROIECT SALARIAL

Seearid

~ SCO00000000013

(&1

Admintsirore

Dt sftimed sncrontres

s

|

Gener! st
nowl ez
Prachane
Puchase Deptt

LISTA ANGAJATILOR G @

1

Creat! o hsta

Arnin S peor paging

MDLZB05000000124
wa
MDL2805000000124
188
MD{L2I805000000124
124

MOL2805000000124

ws

o201
Tiwpul utimel sncroresan
SABLOANE E] @
" e Wl

. New Tenmp-2 Own

Sal Payent API Sy  Company
. A1
- Payrod Owen
. =1} Company
v

ST Owni

134

OION2007300.00 -
samez0w 3000 [l
e 8600 [l
oo

ove2av?

ozrcezon 1000 [l

Arala S per paging A

> Pagina de destinatie va afisa cele trei sectiuni diferite, cum ar fi Proiectul Salarial, Lista angajatilor
si Sabloane. Pagina de destinatie ofera optiuni de a efectua diferite operatii in toate cele trei sectiuni
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» Utilizatorul poate crea instructiuni de salarizare din urmatoarele optiuni: Sabloane, Lista angajatilor,
Import de fisier si dintr-o alta instructiune. Utilizatorul poate crea si mentine liste de angajati

-Faceti-clic-pe-butonul-;Creati-o-comanda-rapida”;-pentru-a-crea-o-comanda rapida-pentru-ecranul-destinat
salariilor

9.1 Proiect salarial

Optiunea Proiectul salarial arata proiectul salarial aplicabil utilizatorului autentificat, urmat de
ultima data a sincronizarii si ultimele etichetari de timp sincronizate.

Y SALARIAL @

PROIECT SALARIAL

SCO00000000013 v 09MV2017 i)

Data ultimet sincroniza Timput uitimed sincronizan .

> Faceti clic pe butonul cu actiune rapida ,Sincronzare” pentru actualizarea listei principale obtinute
de la banca.

» Valoarea ,Data ultimei sincronizari” si , Timpul ultimei sincronizari” se actualizeaza de fiecare data
cand utilizatorul face clic pe actiunea rapida ,Sincronizare”. Se va deschide urmatorul ecran.

! SALARIAL @
PROIECT SALARIAL

SCO0000C000013 " Canv2o1? LALS L)

Datn Ultmel sncronzan Timpul wlames sncrontzan .

Nrsda g LISTA ANGAJATILOR [ @ + Croag o 3t SABLOANE B

sobcannd

I v Q | Q0

Genery L=t . New Temp-2 Own MOL 2806000000124 OO 27200 00 .

L

nurwlist =]

Sal oyt AM Sy Company moL2soso00000e  20mezo1? 3000 [l

Purchase =B 1 "
Payod Own MOL2BOS000000124 20062017 80.00 .

Purchase Oeptt . 124
test = “l Cumpany  MOX280s000000024 ovoaxan? woo [

184

n Aratx S por paging v

T2 Own MOL280S000000124 OO 2017 10 O .

a1
. Arutn 5 per paging v

9.2 Import de Fisier

> Faceti clic pe optiunea de actiune rapida ,Import de fisier” pentru un proiect de salariu.
» Se va afisa ecranul urmator
> Formatele admise pentru plata salariului prin fisierul de import sunt txt, xml, dbf, xls

Ghidul utilizatorului 92



24 Banking

PROIECT SALARIAL: SCO00000000064 @

Seloctonza fgior

Transloel scun ()

Cont do Tranzn
MDL2805000000124438/MDL/Payroll

Surm

Salvare ca gablon

Nume sablos

Propetl () Compante

I Salveazi

Tronsmite

BCR I

N

mpans I
5

Asaln:5 peor paging v

Recalcutond

» Rasfoiti fisierul de import si faceti clic pe butonul ,Import”

» Se va deschide urmatorul ecran.
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PROIECT SALARIAL: SCO00000000064 @
Selacteard fisser: ImpontSalary _testContract’d xand 2 Sed . { Importi l
Trorsford acum C)
Comt de Tranz!
MDL2805000000124438/MDL/Payroll
Suma
250.00 MDL
HANsmea430
v f LA IscalCodedd30 7376 OCO00000003770 100
FustNamead30
LastNameS831 " - ~ YY1
v 2 IscalCodel3N 7379 OCO0O000003 767 50
FirstNamea831
LastiName8465
- 3 IscalCodeBa6s 7386 QCOOOO00003 760 100
FastName8465
Arnta: 5 per paging »
Inrogstrario ovidontiato cu rosu contin suma cu valoare negativa Recaloudeazi
Propni () Compania
Salvare ca sablon

> Verificati sau debifati pentru a include sau exclude angajatul caruia i se va oferi salariul.

e Faceti clic pe butonul ,Recalculeazd” daca vreuna dintre sume a fost modificata

e Faceti clic pe ,Salveaza” daca doriti sa salvati instructiunile pentru utilizarea viitoare si iesiti

e Specificati denumirea sablonului daca pentru utilizarea ulterioara sunt necesare aceleasi
detalii de plata

[ ]

Specificati daca sablonuleste pentru scopuri proprii sau companie
Apasati ,Transmite” pentru a proceda la confirmarea instructiunii.

Nota: Instructiunea este pregatitd acum sa fie autorizata.

9.3 Transfer salarial

» Faceti clic pe optiunea de actiune rapida optiunea de actiune rapida ,Transfer salarial” pentru
un proiect de salariu.
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> Se va deschide urmatorul ecran.

TRANSFER SALARIAL @

Statut Q

22 aug. 2077 21 sept. 2017 Solectare v

Aratn: S per paging v

> Pentru a prelua instructiunile speciale, specificati criteriul de data, alternativ pentru a prelua
toate fisierele, faceti clic pe butonul ,Cauta”.
» Pentru a prelua instructiunile specifice statutului, selectati optiunea ,In proces” sau ,Procesat”
sau ,Respins” in meniul ,Statut”
> Faceti clic pe butonul ,Cautd” dupa selectarea intervalului de data si de statut
» Se va deschide urmatorul ecran.
TRANSFER SALARIAL @ >4
Stanus Q
22 aug. 2017 2150pl. 2017 Procesat v
290072017 3.00 Processed orom .
Aratar 5 per pagina v

» Faceti clic pe butonul cu actiune rapida ,Vizualizeazd” pentru a vedea detaliile instructiunii
» Se va deschide urmatorul ecran.
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PROIECT SALARIAL: SCO00000000064 @ A

Aratn 5 per paging v

» Faceti clic pe butonul optiunea de actiune rapida ,Crearea unei noi instructiuni” pentru a crea
0 noua instructiune din instructiunea selectata
> Se va deschide urmétorul ecran.
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PROIECT SALARIAL: SCO00000000064 @

Transferd acum ()

MDL2805000000124438/MDL/Payrodl
Suma

3.00 MDL

FestNamed430
v 1 % IscalCodeda20 7376 OCOCO000003770 1
LastName4430

FastNamagan P
v 2 mcalCodeB3N 7379 OCOCO000003767 2

LastNome831

Arntiu: S pot pagina v

Recolculoazl

Propm G Companie

> Bifati sau debifati pentru a include sau exclude angajatul caruia urmeaza sa i se plateasca
salariul.

e Faceti clic pe butonul ,Recalculeazd” daca vreuna dintre sume a fost modificata

o Faceti clic pe butonul ,Salveazd” dacé doriti sd salvati instructiunile pentru o utilizare
ulterioara si iesiti

e Specificati denumirea sablonului daca pentru utilizarea ulterioara sunt necesare aceleasi
detalii de plata

e Specificati daca formularul este pentru scopuri proprii sau companie

e Apasati ,Transmite” pentru a proceda la confirmarea instructiunii.

Nota: Instructiunea este pregatita acum sa fie autorizata.
9.4 Lista angajatilor

Acest serviciu permite utilizatorului persoane juridice sa creeze sau sa mentina listele angajatilor sai
in diverse grupuri la propria alegere, cum ar fi departamente etc. Lista angajatilor poate fi completata
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in diferite moduri, cum ar fi editate manual /completate de utilizatorul companiei sau completat si

actualizat in baza informatiilor primite din lista bancara si ulterior salariul va fi remis angajatilor.

Acest serviciu permite, de asemenea, utilizatorului persoane juridice sa instaleze platile din listele
‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ Master-si-subliste.-----

LISTA ANGAJATILOR E Q [+] Creati o lista
Introduceti denumirea listei Q
General List
newlist
Purchase

Purchase Deptt

test

n 2 5 Arata:5 per pagina v

» Sectiunea Lista angajatilor va prelua sub-listele actualizate si lista generala disponibila
pentru proiectul de salarizare selectat si utilizatorul autetificat.

» Pentru a cauta o lista, introduceti in cdmpul de cautare cateva caractere din denumirea
listei si lista va fi filtrata pentru a afisa listele care se potrivesc cu textul de cautare
specificat

» Faceti clic pe link-urile de navigare pe pagind, daca exista, pentru a naviga printre pagini

» Modificati valoarea ,Afiseaza” pentru a enumera numarul dorit de liste pe o singura
pagina.

» Faceti clic pe n pentru a vedea operatii rapide de acces care pot fi efectuate pe o
lista
» Se va deschide urmatorul ecran.
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Y SALARIAL @
PROIECT SALARIAL
SCO00000000013 v = 092017 119
It (AU sincroniza Timpul ultimed e orizne .
LISTA ANGAJATILOR [ @ +] Crenf o tista SABLOANE E] @
int I danumeesa 13 Q Introducet der mren hsiet Q
Gurweral List [ - | New Temp-2 Own MOLZ805000000128  o7oazo17300.00 [l
1 . 1684
rorwil Gt / - & hd s ‘ . -
Edtenzd Descrcare | Plats - implict | Plats - Toate  Inchude 5o Paymt AP Sy Company MOL2ZB0S000000124 200062017 3000 .
Purchase . stom 184
Pargrell Own MDL 7805000000124 2We2017 8000 .
Purchase Deptt [ -] s
tost . =3 Company MDLZBOS000000124  OW0&2017 Q.00 -
184
n Arata. S per paging v
s12 Own MOLZ805000000124 oRNa2M7 1000 .
1L
' Arnta: 5 per pagind v
9.4.1 Mentinerea listei generale
» Faceti clic pe butonul cu optiune de actiune rapida ,Editeaza” pentru a edita o lista generala.
Se va deschide urmatorul ecran.
LISTA COMUNA @
Prenume Nurmne Cod personal

» Pentru a prelua lista tuturor angajatilor capésati pe butonul de cautare alternativ pentru a prelua
angajatul specific, cautarea poate fi efectuata fie in baza numelui, sau in baza prenumelui sau
codului personal.

> Faceti clic pe butonul x pentru a anula operatiunea ,Mentine lista angajati” si navigati inapoi la
pagina de destinatie a salariilor

» Faceti clic pe link-urile de navigare, daca exista, pentru a naviga printre pagini

> Moaodificati valoarea ,Afiseaza” pentru a afisa numarul dorit de liste pe o singura pagina. La
schimbare, link-urile de navigare pe pagina se vor ajusta corespunzator
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LISTACOMUNA @
Prornume Nume Cod personal
Prenume Numse Cod persona
Couts
LastName3334 FrstName3384 iscalCode3384 1850 MOL Purchase m -
LastName3924 FrstName3924 iscalCoose3924 1855 MDL Purchase 1 .
LastNamed027 FestNamed027 scalCoced027 1826 MDL Purchase .
LastNamedtst FrstNamed151 scalCodedist 1844 MDL Purchase .
LastNamed3 FrstNamed3N BcalCoded3n 1858 MDL Purchase .
. == ) Arata:S per pagina v

» Selectati un anumit angajat

» Faceti clic pe optiunea cu actiune rapida ,Editeazad”

» Se va deschide urmatorul ecran.
MENTINE LISTA ANGAJATI @ X

Nume

Cod persomal

Sublista Purchase v
Card
o Numar card Vahuta imphiot Detals Card
MASTERCARD 1850 MDL v 101
> Editati detaliile angajatului
» Faceti clic pe butonul ,Salveaza” pentru a actualiza detaliile angajatului.
> Faceti clic pe butonul cu optiune de actiune rapida ,Descarca” pentru a descarca lista master

pentru evaluarea viitoare.

9.4.2 Creeaza sub-lista

» Faceti clic pe butonul ,Creaza Lista” pentru a crea o noud sub lista.
» Se va deschide urmatorul ecran.
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LISTA ANGAJATI @

Nume lista

Cautare angajati

Préenume

Pren

Nume

Cod personal

Crutd ] [ Curiith ]

Lista de angajatl Angajati selectal

)
| S

|

~

4]

» Specificati denumirea listei

» Preluati numele unui anumit angajat introducand prenumele sau Numele sau codul personal pentru
a prelua datele complete cu privire la angajat ce urmeaza a fi adaugat in aceasta lista apasati
butonul ,Cauta”
» Apasati butonul ,Curatd” pentru a sterge datele cu privire la angajat si cAmpurile cautate
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LISTA ANGAJATI @ X

Nume lista

Now List

Chutare angajatl

Pronume

Cauth Curdsd

Lista de angajati Angajatl selectayl

FirstName3384 LastName3384, iscalCode3384 r
FiestName3924 LastiName3924, scalCooe3924 p
FirstNamed027 LastNamed027, iscalCoded027
FirstName4151 LastName415), IscalCode4151
FirstNamed4371 LastNamed 371, iscalCoded 37

A~

oz

> Pentru a atribui sau ne-distribui angajati din sub-lista, selectati unul sau mai miti angajati utilizand
tastele ‘Shift’ sau ‘Ctrl’ si utilizati
o Trage ‘si’ lasa sau
o Utilizati butoanele oferite intre casetele listei faceti clic pe butonul ,Salveazd”
pentru a atribui cu succes sau pentru a dezactiva angajatul din lista
o Mesajul ,Listd Angajatilor Creata” este deschis

9.4.3 Mentinerea Sub-Listei

> Apasati butonul cu optiune de actiune rapida ,Editeazd” pentru a edita Sub-lista. Se va deschide
urmatorul ecran.

Listd angajati @ X
Nurme 13 Purchase
Prenumo Nume Cod personal
Pranume Num Cod per

| Conth ‘
Numo Pronume Cod porsonad Numdr card Valula Dotals Card

’ AsigreazdDezsgnecsd ’

> Faceti clic pe buton pentru a prelua toti angajatii sau pentru a prelua un angajat specific.
Efectuati cautarea fie prin utilizarea Prenumelui, Numelui sau Codului personal.
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» Se va deschide urmatorul ecran.

Listd angajati @ X
Nume Istd Purchaso

Prenumae Nume Cod personal

Prenums Nurme 1

Caunts
Nume Prosume Cod porsonal Numdr cand Vakan Detali Cang
LastNama4862 FirstNamed 862 scalCodad862 1846 MDY
LastNameS666 FirstName5666 scalCode5666 1862 MDL
LastName6iis FirstName&N8 scalCodebis 1852 MOL
LastName6143 FirstNameb143 scalCodebiald 1861 MOL
LastName76%0 FirstName7610 BcalCode 7610 6560 MDL
LasiName8419 FirstNamoB419 ncalCodeB419 Be7 MDL

AsgneaziVDezasigneazd

> Faceti clic pe butonul ,Asigneazéd/Dezasigneaza” pentru a include un nou anagajat in lista sau
pentru a exclude angajatul din lista.
» Se va deschide urmatorul ecran.
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LISTA ANGAJATI @ X

Nume lista

Purchase

Cautare angajati

Nume

o ‘ [ urata

Lista de angajati Angajati selectati

FitsIName486 2 LasiNamed 6 2 iscalCodedss?
FirstNameSE66 L astNamesS666:scalCodesS666
FirstName6118 1L astNameb118 iscalCode6118
FirstName6143 LastName 64 3iscalCode6143
FirstName 7610 LastNarr 10 IscalCode 7640
FirsiName8419 L astiName8419 iscalCode8q419

[~]lA][]

» Faceti clic pe butonul ,Cautad” pentru a prelua toti angajatii asociati cu sub lista selectata sau pentru
a prelua un angajat anumit. Efectuati cdutarea fie prin utilizarea Prenumelui sau a Numelui sau a
Codului personal.

> Faceti clic pe butonul ,Curata” pentru a sterge numele angajatului cautat si cdmpurile

» Pentru a Atribui sau pentru a Exclude angajatii din subliste, selectati unul sau mai multi angajati
folosind tastele ‘Shift’ sau ‘Ctrl’ si utilizati

o Trage si Lasa sau

o Utilizati butoanele prevazute intre casetele listei Faceti clic pe butonul ,Salveazd”
pentru a include cu succes sau pentru a esclude angajatul din lista.

o Va aparea mesajul care va anunta ca operatiunea a fost facuta cu succes ,Sub-
lista a fost actualizata cu succes”

Faceti clic din nou pe butonul ,Asigneaza/Dezasigneaza” pentru a include / exclude angajatii in
sub-lista angajatilor.

Faceti clic pe butonul x pentru a reveni la pagina de destinatie a Salariului.

Faceti clic pe butonul cu optiune de actiune rapida ,Sterge” pentru a sterge o sub-lista.

Faceti clic pe butonul cu optiune de actiune rapida ,Schimbare Nume” si se va deschide o fereastra
de tip pop-up mai jos. Specificati sau modificati denumirea sub-listei si faceti clic pe ,Salveaza”.
Numele specificat va fi setat pentru lista subselectata.

VVV V
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LISTA ANGAJATILOR E 7] [+] Creati o list3
Introduceti denumirea listei a |
General List n
newsst |
Purchase hewdist X n
Purchase Deptt n
test n
w | ' 2 Arata: 5 per pagina v

9.4.4  Plata din lista angajatilor
> Selectati Proiect salarial si Lista Angajatilor
» Faceti clic pe butonul cu optiune de actiune rapida ,Plata tuturor”, daca doriti sa efectuati o plata
pentru toti angajatii. Se va deschide urmatorul ecran.
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PROIECT SALARIAL: SCO00000000093 @

Transledd acum ()

Cont de Tranza

MDL28050000001401560/MDL/Payroll

Suma
N '} N ' N
FirsiName3883
1 RS IscalCode?883 0247 0CO00000001370
LastName3653
FirsiName 2883 ;
2 scalCode3883 2876 OCo00000007727

LastName3883

FirstNome6473

3 lscalCodebd?3 0on2 CCO00000000355
LastName6473
FirstName5473

4 X tscalCodesd’3 63 CCO00000009139
LastNamo6472

FrsiNamet106
5 scalCodei06 3229 OC0O00000007401
LastNama 11906

I At S per paging v

Propil () Companie

Saivare ca sablon

Sahveaza J l Tronsmito

» Faceti clic pe butonul cu optiune de actiune rapida ,Platd Neachitata”, daca doriti sa efectuati
plata pentru conturile implicite ale angajatului. Chiar daca utilizatorul poate schimba numarul
cardului Tn meniul derulant pentru un angajat. Se va deschide urmatorul ecran.
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PROIECT SALARIAL: SCO00000000010 @

Tronsferd acum <)

Cont de Tranzit
MDL28050000001353660/MDL/Payroll

Suma

FrstName373 o
' - IscalCode3 Tl QM37/0C00
LastName3713

FrstName 3816 - —~c .
2 - IscalCodeld16 068YVOCO00000009502 v
LastName38%

FestNamed 281 |
3 lncalCoded 281 0139/0C000000000652 v
LastName4281

FostNamed B85 N
a4 IscalCoded885 5280/0C000Q000014N v
LastNam~4885

FrstName=6614

scalCodetbi4 06/0C00
LasiNames614

' Arata 5 per pagina v

Recaloulomzd

Propril G Companie
Salvare ca sablon

Nume sabic

> Selectati caseta de selectare pentru toti angajatii carora urmeaza sa li se plateasca salariul.
Introduceti sumele respective si faceti clic pe butonul ,Recalculeaza”. Suma va fi completata.

¢ Faceti clic pe butonul ,Salveaza” daca doriti sa salvati instructiunile pentru utilizarea ulterioara
si iesire

e Specificati ,denumirea sablonului” daca pentru utilizare ulterioara sunt necesare aceleasi
detalii de plata

e Specificati daca formularul este pentru scopuri proprii sau este disponibil pentru alti utilizatori
ai companiei

¢ Faceti clic pe butonul ,Transmite” pentru a continua cu confirmarea instructiunii.

Nota: Instructiunea este pregatita acum sa fie autorizata.
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9.5. Sabloane

>

B -

Sectiunea Sabloane va prelua lista actualizatd a angajatilor pentru proiectul de salarizare
selectat si utilizatorul autentificat

“Pentruacautaun-sablon; introduceti in cdmpul "decautare cateva caractere a numelui

angajatului din lista si se va filtra acea lista afisand formularele potrivindu-se cu textul de cautare
specificat

Faceti clic pe link-urile de navigare pe pagina, daca exista, pentru a naviga printre pagini
Modificati valoarea derularii ,Afisare” pentru a inregistra numarul dorit a formularelor intr-o
singura pagina. La schimbare, link-urile de navigare a paginii se vor ajusta corespunzator

Faceti clic pe icoana n pentru a vedea diverse operatii de acces rapid care pot fi efectuate
pe un formular
Pentru a sterge un formular, faceti clic pe optiune de actiune rapida ,Sterge”

stem

Payroll

sal

572

5T3

SABLOANE E] ©

Introduceti denumirea listei a,

Sal Paymt APl Sy Company MDL2B05000000M124  20/0&/2017 30.00 n

‘ ' 2 > Arata:5 per paging A

184

Own MDL2B05000000M124  21/0&/2017 80.00 n
184

Company MDL2B05000000M124  O1/08/2017  9.00 n
184

Own MDL2B0500000M124  OB/O8/2017 10.00 n
184

Own MDL2B0500000M124  OB/O8/2017  1.00 n
184

vV V VVVV V¥V

9.5.1 Plata, folosind sabloanele

Pentru a efectua o plata dintr-un sablon, faceti clic pe optiunea de actiune rapida ,Plata” si vor
aparea detaliile formularului selectat in meniul de salarizare aparut

Bifati sau debifati pentru a include sau exclude angajatul pentru care se va plati salariul.
Faceti clic pe butonul ,Recalculeazd” daca vre-una dintre sume a fost modificata

Faceti clic pe ,Salveaza” daca doriti s& salvati instructiunile pentru utilizare ulterioara si iesiti
Specificati ,denumirea formularului” daca pentru utilizare ulterioard sunt necesare aceleasi
detalii de plata

Specificati daca formularul este pentru scopuri proprii sau este disponibil pentru alti utilizatori
de afaceri

Faceti clic pe butonul ,Transmite” pentru a continua cu confirmarea instructiunii
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Nota: Instructiunea este pregatitd acum sa autorizeze.

PROIECT SALARIAL: SCO00000000013 @ b4

Transferd acum C’

Cont do Tranas
MDL2805000000124184/MDL/Payroll
Sumn

30.00 MOL

FustName7278 3t . AR
v 1 ncaiCode7278 1851 QCOD000000BE2S ©
LastName7278

FrstName8502

v 2 scalCode8SH3 1758 0OCO00000008683 20
LastName85G3

Arala. 5 per paging v

Recalouleazd

Propell () Comparie

Saivare ca sablon

Salveazd ‘ | Trnvsnmits

10. Administrare

Utilizati imputernicirile de autentificare pentru un utilizator care este autorizat sa indeplineasca rolul
de Administrator.

» Faceti clic pe iconita din meniu ,Administrare”
> Se va deschide urmatorul ecran.
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rormabie
cormu

SEESGIRNE Definire utilizaton  Definire reguli de autonizare  Contacte Corporative

Seasxfiate

10.1 Definire roluri

e Faceti clic pe ,Definire roluri” din meniu
e Lista rolurilor existente este afisatd cum e cea de mai jos

_ o [+] Add Role ) _
e Pentru a crea un nou rol de afaceri, Faceti clic pe . Urmatorul ecran va fi
afisat:
ADAUGA ROL X
Denumire Functie
Ir ] t EOLITIre nu
Descriere
Sabveazi
»  Oferiti ,Denumire functie” si ,Descriere”
> Faceti clic pe ,Salveaza” pentru a salva rolul
» Faceti clic pe icoana pentru a vedea diferite operatiuni de acces rapid care pot fi efectuate

Tntr-un rol . Se va deschide urmatorul ecran.
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fcematie

comtun
- Dafinire rolus Definire utilizaton |~ Definice regull de autorizare  Contacte Corporative

Creaza o comandd rapica

2 LISTA DE ROLURI @

Derumire Functie Descrs +: Acdau 1of
General Genemnl Rolee .
Rapoarto g " a
':“d"‘!". Manager Halks Hole with all pnvikgies -}
At bt Notceins 1040 @ / & X
Decalt | Ecitenrd  Slorge  Inchide
Authoreer Foks Teet rode
Naw Role ok description .

» Pentru a vizualiza sau edita detalii despre rolul afacerii
> Faceti clic pe optiunea de functionare rapida ,Definire roluri” pentru a vizualiza sau
redacta detaliile sale
o Dupa modificari, faceti clic pe butonul ,Salveazad” pentru a salva rolul editat

» Pentru a sterge rolul de afaceri

> Faceti clic pe ,Sterge”

> Faceti clic pe ,Da, pentru a sterge rolul selectat si ,Nu, pentru optiunea contrara

» Pentru a vizualiza privilegiile atribuite rolului

> Faceti clic pe optiune de functionare rapida ,Detalii functie” pentru un rol pentru a

vizualiza privilegiile sale atribuite resurselor. Se va deschide urmatorul ecran.

> Resursele care au privilegii atribuite n rol sunt afisate in panoul Resurse.
DETALIl FUNCTIE

AY
RESURSE

+: Resurse asignate
Resurse asignate Descriere
Genoral Catogorie Gonerala ,
adica servicll neaforente
comuriion

2224000000071908/MOL, 2224000000092157/MDL, 22240000000921570USD, 222400000009 25 T/EUR Continl curents ,
22580000000897580/MOL Cardurl business /
2312000000005 2WEUR, 2300000006881 EUR. 2371000000508638/MDL Grup contur depoait /
CNOCOOCO000TESEUR, CNOOODOCOCOTETMDL, CNOOOCOCC00766MDL Grup conturt de crodit ,
2805000000124438/M0L, Z805000000124184/MDL Grup plati salarale /

> Resursele sunt de tip Conturi curente, Grup de produse (cum ar fi Curent, de Credit etc.) si
Generale (nu se bazeaza pe cont).
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» Privilegiile pot fi bazate pe conturi sau invers - nu se bazeaza pe cont. Privilegiile bazate pe
cont pot fi asociate numai cu resursele de tip Cont si Grup in timp ce privilegiile care nu sunt
bazate pe cont pot fi atribuite resurselor generale.

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ > Privilegiul-poate fi-atribuit unui-grup-de-produse si-in-acest caz privilegiul va fi-atribuit- tuturor
conturilor acelui grup de produse. Acest lucru este pentru a facilita atribuirea privilegiilor intr-
un singur loc, decat la fiecare cont in mod individual.

» Pentru a desemna privilegiile ,Conturi curente” rolului, faceti clic pe ,Resurse Asignate”.

» Se va afisa ecranul urmator.

DETALII FUNCTIE
AY
RESURSE
[*_ Resurse asignate
Resurse asignate Descriere
Genersl Categone Generala /
adica servich
neaferame contunios
2224000000071908/MOL, 2224000000092157/MDL, 2224000000052157/USD, 2224000000092157/EUR Contur| curenite ,
22580000000897580/MDL Cardur! business /
231200000090057WEUR, 23T10000001064981VEUR, 237%000000100638/MDL Grup conturi depozit ,
CNOOOCOCOOOTESEUR, CNOOODDOODDTEIMDL, CNDOOOOODDNTEEMOL Grup contixi de credit /
2B05000000124433/MDL, 2805000000124184/MDL Grup plati satariaie /
RESURSE ASIGNATE
Cont v Grup v Generake
Privilegil anulate Privilegil atribulte
[»]
1> |
[Fe ]
walveazil ‘ 1 Aruloozn

o Faceti clic pe butonul ,Cont” sau ,Grup” pentru a atribui privilegii
o Selectati un cont din meniul derulant (dacé este selectata optiunea cont) sau Product
(daca este selectatd optiunea de grup). Contul sau produsele care au deja privilegii
atribuite nu vor fi disponibile Tn meniul derulant
> Contul bazat pe privilegii aplicabile va fi afisat in casuta cu listd. Casuta cu lista
(Privilegiilor atribuie) va afisa toate privilegiile atribuite current in contul selectat.
Casuta cu lista (Privilegiilor neatribuite) afiseaza toate privilegiile care nu sunt
atribuite Tn prezent contului selectat
> Pentru a atribui sau pentru a nu atribui privilegiile, selectati una sau mai multe
privilegii utilizand tastele ‘Shift’ sau ‘Ctrl’ si
= Utilizati butoanele oferite intre casutele din lista
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Faceti clic pe butonul ,Salveaza” pentru a salva schimbarile

» Pentru a atribui privilegiile ,Generale” rolului faceti clic pe butonul ,Resurse Asignate”).

o

>
>

Faceti clic pe butonul ,Generale” pentru a atribui rolului privilegiile generale

-Privilegiile-generale-aplicabile-vor-fi-afisate-in-casutele -cu-lista. -Casuta cu-listd a

LPrivilegiilor atribuite" va afisa toate privilegiile atribuite. Casuta cu lista ,Privilegii
neatribuite” va afisa toate privilegiile care nu sunt desemnate in prezent
Pentru a Atribui sau pentru a nu Atribui privilegiile, selectati una sau mai multe
privilegii folosind tastele ‘Shift’ sau ‘Ctrl’ si utilizati

= Utilizati butoanele prevazute intre casetele cu lista
Faceti clic pe butonul ,Salveaza” pentru a salva schimbarile

Pentru a vizualiza / edita privilegiile resurselor, faceti clic pe icoana ,Creion” pentru
o resursa. Daca resursa selectata este in cont, butonul ,Cont” va fi prestabilit. Daca
resursa selectata este ,Grup”, butonul ,Grup” va fi prestabilit. Daca resursa selectata
este ‘General’, butonul radio ,Generale” va fi prestabilit. Tipul de resursa nu poate fi
modificat si doar atribuirea privilegiilor poate fi modificata

Privilegiile atribuite si cele neatribuite resursei selectate vor fi afisate. Pentru a
Atribui sau pentru a nu Atribui privilegiile resursei selectate, selectati una sau mai
multe privilegii utilizand tastele ‘Shift’ sau ‘Ctrl’ si utilizati

Utilizati butoanele prevazute intre casutele cu lista

Faceti clic pe butonul ,Salveaza” pentru a salva schimbarile

e Pentru a nu atribui privilegiile resurselor, adica pentru a restrictiona accesul la resurse, faceti
clic pe iconita x pentru o resursa. Resursa selectata nu este atribuita din rol.

10.2 Definire utilizatori

> Faceti clic pe butonul ,Definire Utilizatori” din meniu
Se va afisa ecranul urmator

Irformale
contunt

A Definire rolurl EEEINNIEETHIFEIGIE Dofinire regull de autorizare  Contacte Corporative
e

Puag

($)
P 4
Satral

o
oD
Adewrimtrane

’
A
£l
Hapoane ¥
sofcenn

Securtaie

o Ecranul Definire Utilizatori va afisa toti utilizatorii persoane juridice existenti
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Definire roturt EESIRIEETRIFEREE Definire regull de auwtorizare  Contacte Corporative

Creazs o tomand raghda

2 USER CORPORATIV @

Nums Numds Dutetin o Cod personu 1D utizates * | Adsuga uthzance

ORI

Neta) Sngh al al oy .
Chaam Bosnt al 3l -
Déntd Muaikes at 747158123 = B
Dinad Jonn at 123458 HI0 |-}
fatntash yac o 1224567950000 a =

e Pentru a crea un nou utilizator persoana juridica, faceti clic pe ,Adauga Utilizator”.
> Se va afisa un ecran cu detalii privind utilizatorul persoana juridica.

DETALII UTILIZATOR

DETALII UTILIZATOR

Pronume Patrorsmecud Nume
Pronume Patranemicul Nume

Mabil Tetafon Fax

Mol faleton Fax

Email Pozitia Departamentud
Email Panta Departamantu
Cod personal Numir buletin de identitate

Cod parsonal Numar buletin de Koentitate

Adresa

Adresa

DETALII DE AUTENTIFICARE

D wtiltzator Limba proferats Tipul semnatun
1D utihzator ROMANA v v
Utllizstor Activ | ¥ Trimite parols Emael RLUS Metoda Alerte  |¥ Fma ¥ SMS
STATUT AUTORIZATOR
om s Standard

MODUL DE AUTORIZARE PREFERAT

omw Ds

Sulveass

> Specificati detalii pentru a crea un nou utilizator
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Numele de logare a noului utilizator creat va fi afisat in sectiunea Detalii de
conectare a ecranului

Bifati ,Utlizator activ” pentru a permite noului utilizator sa acceseze imediat serviciul
de-24-Banking-si-sa debifati daca este contrariul

Selectati SMS si/fsau Email si bifati casuta ,Trimite parola”. Aceasta defineste
metoda de primire la timp a unei parole (OTP) generata de sistem. Daca ambele
optiuni sunt selectate, atunci OTP generata va fi trimisa ambelor optiuni, pe parti
Selectati SMS si/sau Email bifati casuta ,Metoda alerte”. Aceasta defineste unde
vor fi trimise mesajele de alerta din sistem. Totusi, aceasta depinde de detaliile
oferite n timpul abonarii companiei la banca

Specificati limba Tn care utilizatorul ar dori sa primeasca alertele pe e-mail sau SMS
Specificati tipul semnatarului pentru utilizator. De asemenea, setati metodele de
autentificare si autorizare aplicabile pentru utilizator.

In cazul in care tipul semnatarului este specificat pentru o utilizare corporativa,
atunci furnizarea a cel putin unui singur mecanism de autorizare este obligatorie
Daca tipul semnatarului este Unic, Tipul 1 sau Tipul 2, atunci doar DS este
obligatoriu ca mecanism de autorizare.

Administratorul corporativ poate, de asemenea, specifica tipul semnatarului unui
utilizator corporativ.

Faceti clic pe butonul ,Salveaza” pentru a crea un utilizator.

Pentru a vizualiza sau a edita detaliile utilizatorilor persoane juridice
Selectati un utilizator din lista

Faceti clic pe butonul ,Vizualizeaza /Editeaza”

Se va afisa urmatorul ecran
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DETALII UTILIZATOR

DETALII UTILIZATOR

Pranums Patronimicul Nume

Cheam Patronimicul Boret

Mob# Telofon Fax

80800 el Fax

Ermail Pozitta Departamentul
Gaurav Batratteonglobal.com Manager IT

Cod personal Numar buletin de identhate

al o

Adresa

fdfedfdyjhgngnghjghnh

DETALII DE AUTENTIFICARE

1D uthizator Limta prederath Tipud semmaturdl
! ROMANA v Sole v
Utikzator Activ | ¥ Trimite pascola v Ere M5 Motoda Alerte |V Bl v SMS
Statut autonzator Unlockod
STATUT AUTORIZATOR
s v Ssanded

MODUL DE AUTORIZARE PREFERAT

an v

Solvearh

» Faceti clic pe butonul ,Salveaza” pentru a salva detaliile

> In cazul in care, oricare dintre detaliile utilizatorului: Numele, prenumele, numarul
de telefon sau adresa de e-mail se schimba, certificatul digital al clientului, daca este
inregistrat, va fi inlaturat si clientul va trebui sa reincarce certificatul digital din nou.

> Administratorul poate sterge oricare dintre autentificarile atribuite.

» Clientul poate fi rugat sa efectueze inca o data ,Prima Logare” n cazul in care
clientul nu are alta autentificare pentru a utiliza si conecta la 24 Banking

» Atribuirea sau ne-atribuirea rolurilor utilizatorilor persoane juridice

> Selectati un utilizator din lista

» Faceti clic pe butonul ,Roluri”

> Se va afisa urmatorul ecran
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ROLURI UTILIZATOR
im
Manager
ChoamBores

1

Lista de rolun Roluri selectate

Main Administrator —— ABC
General ~ > |

Authornser -
Test | [
New Roie —
Suma < ‘
INStrechion authorsation e o=
instruction authorsation mule?
Gaurav

> Rolurile care nu sunt atribuite utilizatorului sunt afisate in casuta cu lista rolul
Neatribuit, Tn timp ce rolurile atribuite utilizatorului sunt afisate in casuta cu lista
Roluri atribuite.

» Pentru a atribui sau pentru a nu atribui roluri, selectati unul sau mai multe roluri
utilizand butonul ‘Shift’ sau ‘Ctrl’ si utilizati-|

> Utilizati butoanele prevazute intre casutele cu lista

> Faceti clic pe butonul ,Salveaza” pentru a salva schimbarile

10.3 Definire reguli de autorizare
Prin intermediul acestei facilitati Administratorul persoane juridice este capabil sa defineasca si sa
administreze regulile de autorizare pentru diferite tipuri de instructiuni care vor fi create in 24 Banking

in ceea ce priveste conturile bancare care au fost inregistrate in Profil.

Acest lucru permite, de asemenea, administratorului persoane juridice sa stabileasca limita zilnica de
tranzactionare pentru conturile sale bancare.

» Faceti clic pe butonul ,Definire Reguli de Autorizare” din meniu
o Se va afisa urmatorul ecran

Indormatie
o

Definire rolunt - Definire utdizator  [REEHRISSEISSIRNSREIRSUEEIEE Contacte Corporative

= Creazd o comands rapids

2 REGULI DE AUTORIZARE @

Vakta Lismtty minkend Lentta masanf Grup de mtorsraton

Seartate

e Modificarea limitei zilnice de retragere din cont
> Selectati un cont din meniul derulant al contului
> Faceti clic pe butonul ,Limite”. Se va afisa limita specificata curent
> Faceti clic pe butonul ,Transmite” pentru a salva schimbarile

Ghidul utilizatorului 117



rJAELs BCRIB

Definire rolun - Definire utihzaton | ESISEITSETSSTIRESEITISEEIEN Contacte Corporative

2 Croazs o comandd raptdd

2 REGULI DE AUTORIZARE @

———

2224000000071908/MDL v Ecnare farsta v
LIMITE
L MOL 20000000 Lissita maceinii Sefintd do ciro Bancd MDL 200000.00
Teswiredy Aoede '
Visuta Lanfa minknd Lirtety seaanimd Girug e mutinzaton

e Pentru a defini regula de autorizare in cont
» Selectati un cont din meniul derulant al contului
> Selectati instructiunea aplicatiei din meniul derulant , Tip Instructiune”
» Rolurile curente definite in cont si combinatia tipului de instructiune vor fi prezentate
asa cum se arata mai jos

Informristie
conturt

| Definire roburl - Definire utilizatorn Contacte Corporative
21
Pis
g Creaza o comands rapada
2 REGULI DE AUTORIZARE @
2224000000071908/MDL v —— = [e———— v
LIMITE
Seniiiay Limite SOL 200000.00 Umita maxim3 definith de cire Banch MOL 20000000
| Tenrres | Aevdoars |
Vakta Limmita mdrom Lirfta manmd Grup de mnorzman ‘
wix 0.02 2o [Jamas Brian-4,8 ¢4-3051Chanm Boror-£ (-}
v =001 20000 [Punaet Kumar S004Choam Barsd. 1 B
s 200.01 25000 (R Patarsen- -}
v 200.00 85000 [Chuank Borot 4} -}

e Pentru a defini o0 noua regula de autorizare in cont si tipul instructiunii

+
» Faceti clic pe butonul |
> Se va afisa urmatorul ecran
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REGULI DE AUTORIZARE

Numar Com 2224000000071908/MDY Tip InStructivee Cumpdarare Valutn

Suma De fa IMroduce| MOL  Syma Pana ks Imroducet MOL

Limita macama a bancll 50000.00 MDL

Reguli de Autorizare pot fi definite sau modificate utilizdnd pasii mentionati mai jos

e Specificati Limita Minima

e Specificati Limita Maxima

e Regula de Autorizare cere definirea setului de mandatari. Acest set este format din unul sau
mai multi mandatari. Numarul minim de mandatari necesar pentru a semna o instructiune
este stabilit de banca.

e Mandatarii vor fi responsabili de autorizarea instructiunii pentru contul specificat si tipul de
instructiune n limitele minime si maxime specificate pentru aceasta regula.

e Secventa de autorizare este definita de nivelul mandatarilor. Nivelul de autorizare indica
cine va fi primul mandatar care va trebui sa autorizeze instructiunea, adica defineste
secventa de autorizare in setul de autorizare dat.

e Pot exista mai multe seturi de autorizare fiecare cu doi sau mai multi mandatari. Primul
mandatar al oricarui set poate initia procesul de autorizare a instructiunii si in acest caz
urmatorii mandatari a aceluiasi set ar trebuie sa indeplineasca procesul de autorizare.
Aceasta nu va mai fi disponibil pentru autorizare altor seturi.

e Pentru a defini un nou set de autorizare
» Faceti clic pe butonul ,Adauga set” pentru a defini setul de autorizare
> Se va afisa urmatorul ecran

REGULI DE AUTORIZARE

? 240000000 NS MDI Tip instruct 1% Lum parare Voluta

w Dela 100.00 MDL  Suma Pana la 50000 MOL

xima a hancii 0000 .0 MDL

» Selectati mandatarul din lista mandatarilor autorizati din panoul ,Reguli de
Autorizare”
> Faceti clic pe butonul ,Adauga nivel” pentru a adduga urmatorul mandatar
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REGULI DE AUTORIZARE

Numar Cant 2224000000071908/MDL Tp Instructiune Cumparare Vahaa
Suma De la 100.00 MDL  Suma Pana la 50000 MOL
nita maxima a banci 50000.00 MDL
Set
v

] [

» QOdata ce nivelul de autorizare este definit cu toti mandatarii necesari, faceti clic pe
butonul ,Salvati setul”

» Pot fi multe seturi de autorizare in cadrul unei reguli de autorizare. Pot fi definite alte
seturi apasand butonul ,Adauga Set”

e Pentru a modifica un set de autorizare existent

» Faceti clic pe butonul optiune de actiune rapida ,Editare set” pentru Setul de
Autorizare din panoul Setului de Autorizare. Se va deschide panoul cu Regulile de
Autorizare

» Faceti clic pe butonul ,Adauga set”

» Nivelele de Autorizare specificate curente vor fi afisate Tn panoul Nivelului de
Autorizare si poate fi urmat acelasi proces cum este mentionat mai sus pentru a
modifica nivelul de autorizare.

» Faceti clic pe butonul ,Adauga nivel” pentru a adauga urmatorul mandatar

» Odata ce nivelul de autorizare este definit cu toti mandatarii necesari , faceti clic pe
butonul ,Efectuat’

REGULI DE AUTORIZARE X
Numar Cant 222400000001908/MDL Tip Instructiune Plata Domesticd - Unich
SumaDela 250001 MOL  Sumo PArS la 3,000.00 MDL Electunt |
Limita maxima a bancii 25000.00 MDL

Set1

Choam Boret-1 v Robert Potorson3 v

Ednare set

Set 2

Choam Borot-1 v James Briand v

Edanro not ‘

Set3
Punaet Kumar-600 v Cheam Boret-1 v
’ Edfinco net
r
Adaugh set l

-

o Pentru a sterge un set de autorizare existent

Ghidul utilizatorului 120



rJAELs BCRIB

Faceti clic pe butonul x din fereastra cu ,Reguli de Autorizare”
e completati crearea regulilor de autorizare
» Dupa indeplinirea tuturor schimbarilor necesare, faceti clic pe butonul ,Efectuat”
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ « - Pentru-a modifica o regula de autoritare existenta in cont si tipul de instructiung -
» Faceti clic pe butonul ,Editeaza” cum este prezentat in ecranul de mai jos.

2 REGULI DE AUTORIZARE @

2224000000071908/MDL v Edkars bt Plata Domestich - Unich v
LIMITE
Limno MDL 200000.00 Limita maximi definits deo ciitre Banca MDL 200000.00

l Transmee \ ! Arvdonza
Valuta Limfta minima Limita maximd Goup do maonzaton D
Niu 0.0t 100000 [Fobest Peternson-3, Oxana Cozac-6LiChaam Boret-1 .
win W0O0.01 1050,00 [Robext Pitarscer-3,0xan0 Cozac-51i =
Sterge | Inchide
e 750001 2000 00 [Chwen Borst-1 R0l Paderson-31[C Doret-1Jum [ - ]
vy Brion-4L{Puneel Kumar-600,Cheam Bores-1]

Mty %000 00 2000000 [Cheam Boret-1,0xann Gelcanco-2) [ -]

e Pentru a sterge o noua regula existenta in cont si tipul instructiunii
> Faceti clic pe butonul cu optiune de actiune rapida ,Sterge”

» Va aparea o confirmare. Selectati ,Da” pentru a confirma, iar in caz contrar ,Sterge”
sau ,Nu”

10.4 Contacte Corporative

Acest serviciu permite clientului sa creeze o persoana responsabila de la care banca poate solicita
informatii.

Din Meniu:
e Faceti clic pe butonul ,Administrare”
e Faceti clic pe butonul ,Contacte Corporative”
e Va aparea urmatorul ecran

informage
Cortur

Definire rolurt - Definire utilizatorr - Definire regull de autorizare  ESSEIEIS ISR EHNE

v Creazd o comands rapida
2 CONTACTE EXISTENTE @ [+ Acdaugn
A 8 |
John sveth A4rSE3hnam .
Kisna BEVTS21RE2 =
gleaav DENINIS - |

¢ Selectati unul din contactele corporative pentru a sterge persoana de contact.

Ghidul utilizatorului 121



rJAELs BCRIB

e Faceti clic pe butonul ,Sterge” pentru a sterge contactul.

o Faceti clic pe butonul ,Editeaza” pentru a redacta detaliile contactului comercial.

e Va aparea urmatorul ecran
"""""""""""""""" o Efectuati unele schimbari si faceti clic pe butonul ', Salveaza datele persoanei™
Faceti clic pe butonul ,Nou” pentru a adauga un nou contact comercial
Va aparea urmatorul ecran

Irfoematie
contun

5 Definire rolun - Definire utilizatori - Definiro requll de sutorizare JRSESIETS ISR SSE ISR
(e )

Creazil © comanas raghsl

2 CONTACTE EXISTENTE @ *Pelaga
A 2
John serith AATEEGSIE2N -]
Socurtate EdBeazs | Sterge | inchide
giaan QBUT13245 ®|

Addugare/Editare persoana de contact

Nume persoana responsabila

John smith

Telefon

447589516211

Salvoard comact

e Specificati numele persoanei responsabile

e  Specificati numarul de telefon

e Faceti clic pe butonul ,Salveaza datele persoanei” pentru a crea un contact comercial cu
detaliile specificate.

11. Rapoarte si solicitari
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Irformalle
contun

¢

Pisy

Resurse si privilegli - Rapert  Regull de autorizare - Raport  Solicitir

PIBtI prin virament

o Creuza o comanda rapida

¥ RATE SCHIMB VALUTAR BNM @

ALl

Rapoans 4

s Orta OGOA012

o RATE DE SCHIMB
Vakna Coa vahinar Vauta s Hata Schanb Valine A
Dramo srmaonest! 05 AMD w00 Q3000
Dolar austraban ke ALUD 100 12 350000
Lova bulgen 9rs HGN 100 1 EV)000
Rubile bielorimn M AYrR V000 Q180000
Dol canadian 124 CAD Lo 1730000
Fene svetan 756 CHFE 100 12 520000
Yian chinez 1586 CNY 100 1890000
Dirar b a8 csp 0000 M EX000
Covnana ceba 203 CIK 1,00 Q800000
Cornora danezs 208 OKx 100 2 050000
Ewo e EUR 1006 1520000 Vv

11.1 Rate de schimb

Acest serviciu permite clientilor 24 Banking sa vizualizeze cele mai recente rate de schimb.
Pentru a vedea ratele de schimb ale BNM, urmati pasii de mai jos:

» Faceti clic pe butonul ,Rapoarte si Solicitari”

» Faceti clic pe butonul ,Rate de schimb”

» Faceti clic pe butonul ,Rate Schimb Valutar BNM”

» Se va afisa urmatorul ecran
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Rate schimb valutar BNM IEEESHLRUTRETIET
« 2 Creaza o comandd rapisa

# RATE SCHIMB VALUTAR BNM @
Dt 0ADI2012
RATE DE SCHIMB
Dolar austraban 026 AUD 100 12350000 °
Ly budgarn 75 BGN 100 7.R10000
Rublo bleloruse 074 2BYmr 100.00 Q.330000
Daolar caradian 124 CAD 1.00 N.730000
Franc sivotian 56 CHF 100 12.620000
Yuan chinez 156 CNY 100 1.890000
D sieh on csD 100.00 14610000
Coroana coba 203 c2x 100 0.£00000
Coronna danezn 208 DKK 100 2060000
Earo Gra EUR 100 15270000
Lira stestina B26 cap 100 18310000

" mtedis com/berhtmiict a8 GaL 100 7950000

Pentru a vizualiza ratele comerciale ale BCRC (rate virament) care sunt aplicate la tranzacfiile financiare,
urmati pasii mentionati mai jos:

Din Meniu:

» Faceti clic pe butonul ,Rapoarte si Solicitari”
» Faceti clic pe butonul ,Rate de schimb”

> Faceti clic pe butonul ,Plati prin virament”

» Va aparea urmatorul ecran
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BCRN

Rate schimb vaiutar BNM

Py prin virament

# ¥ Creaza o comanda rapida

% RATE COMERCIALE BCR @

Tp Curente v [ransmitc
Rats do schamb
Viukits Caurs Cumpdirare Curs Virzare Datn
usD 18000 1.9700 06/0V2017 090100
EUR 151400 15,4300 06/0V2017 095100
ISK 0.0450 0900 060V2017 090100
Y 155550 156500 O60V2017 Q9000
T

» Selectati Tip si faceti clic pe ,Transmite”

» Faceti clic pe butonul ,Tipar” pentru a imprima ratele de schimb

11.2 Raport privind Resursele si Privilegiile

Acest serviciu enumera resursa (resursele) si privilegiile atribuite utilizatorilor persoane juridice.

e Faceti clic pe butonul ,Resurse si privilegii - Raport” si va aparea un raport cu detalii ale
resurselor si privilegiilor atribuite tuturor utilizatorilor persoane juridice

Andrel Sedol - 330

Card business

Rate de schimb REHIBTSISEINIETIRBEGIE Roguli de autonzare - Raport  Solcitdn
Croned o command rapas)
B RAPORT RESURSE S| PRIVILEGH @
Uik atos Hosurso Prdugiu ~

Extras din cont

Sodd corturt

Alas conmr

Altortzare instrocrd

Cumphvive Vakea

Fuata Domesica - Unica

Troewder intre contun

Pyl intermapicesle

Mesoje socurtzate

Vinzaiw vahas

Sollcitam extras do cont v
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11.3 Raport privind Regulile de Autorizare

Acest serviciu Tnregistreaza toti utilizatorii Persoane juridice cu privilegiu de autorizare a diferitelor
resurse pentru serviciile de plata ulterioare

¢ Faceti clic pe butonul ,Reguli de autorizare - Raport” si se va crea un raport detaliat al

Irdormatie
cortun
"U Rate de schimb ~ Resurse si privilegit - Rapon qull de autorizare - Raport ESEIISEE
¢4
Py
> Crowsd o comands rapidh
5
Salarsal r
= RAPORT REGULI DE AUTORIZARE @
)
0
N dnearnne Utitzator coepotativ N cont Tip kauchiune Ll mitemi Limta muand A
Ashutosh yaday (15 EUR- 2224000000007 A imernoyonale Vo.M 15000
snhetan nshutost: yaday |20) FUR-2224000000000157 Vantoen vyt 100001 S000.00
l.. %
S MODL-22220000000092157 Plata Domustica - Umnea oM 0000
Seartate
Transser intre comuet 0.0 000 00
USD-2224000000000157 Convwrsie Viduta o.M 190.00
Transder Intre conms 001 WO0.00
PR imernagonakes oo 000 00
Vivzien vokia oo 10000 .00
oA cd 30N MDL 22240000000 MS08 Cumparace Vakta 0.02 oo
Cheomn Roret (1) ELR-222400000000157 P i nagonaks om SO0
Pl imornagicnake 501 10000 v

11.4 Solicitari

Acest serviciu permite clientilor 24 Banking sa vizualizeze detaliile diferitor solicitari facute de acesta.
Pentru a vedea detaliile cererii facute de ei, urmati pasii mentionati mai jos:

» Faceti clic pe meniul ,Rapoarte si Solicitari”

» Faceti clic pe butonul ,Solicitari”

» Va aparea urmatorul ecran
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BCRN

otrvate

conmtun

Rate de schimb  Resurse si privilegil - Raport - Reguli de autorizare - Raport m

Cleaza o comanda rageda

¥ MENTINERE SOLICITARI @

Tp Sclicitaes Dot Data Scikctare Stann

Extras oin cont 222400000009 2157 - 220872047 to 23082017 200872017 0236 AM Pending

scllcitin Extrm b cont 22MDOOCO0IGAET - 072017 o INCEIMT QROV20TT 122.24:22 W Pending
= Extras din cont 22580000000897SE0 - AQI2097 to 2507207 IWIT2017 D4.35:05 FM Pondging

Secunitaie

Extran din cont 23N0000000HG3E - OVO 0T to IVOR017 INONZ0T N2013 AM Pending

Extran odn cord 222400000007908 - ANA2017 te OVDS 2097 OWOS2017 0% 4248 PM Perciing

Extras dn cont 2224000000079908 - 2WIA2097 1o 202017 20042047 040656 FM Pending

Extras din coot 22230000000 7908 - 23032017 10 05Xa201 7 2000872017 024041 PM Pending

Extras oin cont 222400000007¥308 - 23002017 to D204MS8 20004/2017 03:24 11 M Pending

Extrans diy cont

222400000007%W08

0402197 10 04T 017

MWO42017 044144 PM

Puraaing

Extras din cont 222400000007%08 . 205032017 1o 02017 YAOL2017 1 h8:48 AN Pending
Extran dn cort 2224000000082157 - 1902017 1o WO&42017 WOL2077 04:2406 PM Precing
Fatram o cond 2224000000079908 - 0202017 1o 042017 BOA2MT 124523 FM Pending
Extras din coot 2224000000079908 - WO32017 10 SB042017 18042017 12.850! PM Penaing

» Se vor afisa urmatoarele detalii pentru cererea selectata:
o Tip Solicitare
o Detalii
o Data Solicitare
o Statut
» Selectati o remarca asociata cererii, daca este disponibila, se va afisa
» Faceti clic pe butonul ,Anuleaza” pentru a anula operatiunea de ,mentinere solicitari” si
navigati inapoi la pagina principala
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12 Securitate

mlormape
ot

SISAGUSATNSEISIER  Solicitare Cortificat Digital  Incircare Cortificat Digital

Creaza o comanda rapids

MODIFICARE PAROLA DE LOGARE @

Prela de Jodane vochs
Fatola du logare noud

Comfirmaro paroi do (ogare

12.1 Schimbare parola
Acest serviciu permite clientilor 24 Banking sa modifice parola de conectare.

Din Meniu:
e Faceti clic pe meniul ,Securitate”
e Faceti clic pe butonul ,Schimbare parola”
e Se va afisa urmatorul ecran

SIINBERCESETSEN  Solicitare Certificat Digital  Incércare Certificat Digital

Creaza o comanda rapidd

MODIFICARE PAROLA DE LOGARE @

Patola de logare veche
Parola de logare noul

Confirmare parola de logare

e

Introduceti parola veche de autentificare

Introduceti parola noua de autentificare

Confirmati parola noua de autentificare

Apasati butonul ,Sterge” pentru a sterge textul din cAmpul valorilor

Apasati butonul ,Transmite” pentru a procesa cererea de schimbare a parolei

VVYVYVYVYYV

12.2 Solicitare Certificat Digital
Semnatura digitala reprezinta o modalitate de asigurare a originalitatii documentului electronic (e-
mail, foaie de calcul, text etc.). Originalitatea inseamna ca se stie cine a creat acest document si
ca acesta nu a fost modificat in nici un fel din momentul Tn care a fost creat de catre persoana
respectiva.

Clientul poate solicita un certificat digital de la autoritatea bancii de eliberare a certificatelor. Acest
serviciu permite utilizatorului sa solicite, sa vizualizeze, sa descarce si sa citeasca instructiunile
de exportare a certificatului intr-un figier din calculator.
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Din Meniu:

Faceti clic pe meniu ,Securitate”
Faceti clic pe butonul ,Solicitare Certifical Digital”

""""""""""""""" oVaaparea urmatorul-ecran-unde se va-afiga lista solicitarilor de certificat impreuna cu cererea

acestora depusa de client in trecut.

Irdormatie
cortn

Hapoarte y
ol

Schimbare paroli JEEISEIGESEINNISNGEEN [ncircare Cortificat Digital

> Creazd o comancd rapiciy

Sedectare 1D Schiciiorn Data Stanst

SOLICITARI CERTIFICAT DIGITAL @

25 O&02720% 04 5553 W Descorcal ~
28 050720% 050640 PM Doscmcat
283 QS0 20% 0447 00 PY Descarcat
397 06072007 WA05E AM Duscweal
94 OGRN2007 MOEA5 AM Doscorcatl
4O OV 2017 023653 P Respirs
~
07 QVOE2017 0338:00 PM Descancal

O cerere poate avea unul dintre urmatoarele statuturi:

0 In asteptare — Solicitarea de eliberare a certificatului urmeaza a fi analizata de céatre banca
00 Acceptat — Solicitarea de eliberare a certificatului este aprobata de catre banca si
certificatul este disponibil pentru a fi descarcat de pe serverul autoritatii de eliberare a
certificatelor

O Respins — Solicitarea de eliberare a certificatului este respinsa de céatre banca

O Descarcat — Certificatul a fost descarcat de catre client de pe server

O Revocat — Certificatul a fost revocat de catre banca

Clientul poate solicita un nou certificat doar dacd nu existd o solicitare cu statutul ,in
asteptare” sau ,Acceptat.

Faceti clic pe ,Solicitare Certificat Digital” pentru a solicita a un certificat nou. Poate aparea
mai jos un ecran, iar clientul ar trebui sa faca clic pe “OK”.

MESAJE

Solicitarea dvs. de generare a certificatulul digital a fost creata cu succes, Vet fi notificat Imediat ce solicitarea este procesata

| = |

|

Atentie: /n Firefox solicitarea certificatului este un proces efectuat in doi pasi. Clientul trebuie intéi s
tasteze ,Pas 1 — Solicitare Certificat Digital”, care genereaza cheile solicitarii de a semna, apoi face
clic pe ,,Pas 2 — Solicita Certificat Nou”, pentru a genera solicitarea dupa cum este prezentat in ecranul
de mai jos.
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schimbare porols [RPRRPRRURI ..~ o g riicat Dighal
k] Mozilla Frefox - Q E

DR itps/fetnoded M enn st ™ J ¢ 2 Croath o comanda rapsda

Pleass aplact in arop down J04E snd clce subemer

% SOLICITARI CERTl | wigh Gade v xay Langts

Selectare O Sokcitae | [ ek ] St
) b DAN02/20% 5053 PM Dwacrrcnl -
28 O5N0T:2016 05 0640 PM Descarcnl
) 8 OS07/2016 05:47:00 PM Descarcat
7 DSOT/I017 Y4056 AM Descaral
08 DEOT/Z017 111345 AM Dwscarcal
406 OVOS2017 033663 PV ez

Sobcnts Conneat Nog Fpon & Satviro Ches Conncat

MESAJE X

i\%

Solicitarea dvs. de generare a certificatulul digital a fost creata cu succes, Vetl fi notificat Imediat ce solicitarea este procesata.

I Ok

e Solicitarea creata va fi afisata in partea de sus a tabelului.

Schimbare parold m ncarcare Certificat Digttal

# 7 Croazd o comands rapcl
* SOLICITARI CERTIFICAT DIGITAL @
SeluClue 10 Scluilew Dazs St
£ue V) AT AALARY A T s
~
283 OS0772016 064700 PM Deacarcn
7 DEOT201T K40 66 AM Descorcm
28 06072017 HAAS AN Descorcnt
06 MOR2017 033653 PM [T
&0 OVOR2077 033 08 PM Descarcm
o V0207 040795 PM I asteptare v

[ Expast & Skt Chs Cortibest ]
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e Solicitarea va fi procesata automat de catre banca prin sistemul autoritatii de eliberare a
certificatelor. Daca solicitarea este acceptata de banca, se va afisa statutul ,Acceptat”, dupa
cum este prezentat in ecranul de mai jos

certificatul este deja Tn browser clientului i se va afisa urmatoarea fereastra.

MESAJE

Certificatul se afla in browser acum. Avetl posibilitatea sa Il exportatl din browser si sa il atasati la profilul dvs., astfel incit acesta
poate fi utilizat. Instructiunile prvind aceasta pot fi descarcate [a apasarea butonulul "Export&Salvare Chei Certificat”.

e Pentru a exporta cheile publice si private ale certificatului n dosarul propriu, faceti clic pe
~Export si Salvare Chei Certificat”). Se va deschide fereastra de mai jos, care ofera clientului
instructiuni cu privire la modul de exportare a cheilor din certificatul salvat in sistemul
/browser-ul acestuia.

Apasati link pentru a deschide si a salva

E necesar sa exporall cheln peivald 5l cenficatul din “repazitonul privat® intr-o locatie sigurs pe discul calculatorulul dumneavoastra. Pendru sceasta va Il necesar

53 deschidot o fereastra de browser noua i 58 urmat! Instructiuniie din urmatoarele documents. Sunt ofortte 2 versiun
"Ghid tapid” este pentru utiizaton cu expedents i
versinea "Ghid detaliat * este pentru utizaton! relativ not

Va rugm s8 apasatl link-urfle de mal jos pentru 8 deschide ghidurlle relevante. Acestea pol 1l descarcate ¢ / sau impomate, Dupd finsares cu Succes & sxpornuls

chell private ¢ a centificatulul, vell putea 53 va logati folosind certificat digital gi «8 autorizatl documeniele de plata

12.3 Incdrcare Certificat Digital

Semnatura digitala reprezinta o modalitate de asigurare a originalitatii documentului electronic (e-
mail, foaie de calcul, text etc.). Originalitatea inseamna ca se stie cine a creat acest document si ca
acesta nu a fost modificat n nici un fel din momentul in care a fost creat de persoana respectiva.

Clientul are un certificat fie de la o terta Autoritate de certificare, fie de la autoritatea de certificare a
BCRC. El trebuie sa ataseze certificatul in profilul sau pentru a folosi propriul certificat digital la
autentificarea sau semnarea documentelor. Acest serviciu permite clientului sa incarce certificatul
digital si sa-1 ataseze profilului sau.

Din Meniu:
e Faceti clic pe meniul ,Securitate”
e Faceti clic pe sub-meniul ,incarcare Certificat Digital”
e Se va afisa urmatorul ecran
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Infcematia
comun

A Schimbare parold  Solicitare Certificat Digital iGNty Bl

v = Crenza o comancy rphc

INCARCARE CERTIFICAT DIGITAL @

Figior Chele | Seloctunzn

Numsar Sede

Sutwar

Secustale

Nurse Acpoctato Canficars

Data do cophien & Ol

e Specificarea detaliilor
> Cautati certificatul pentru Descarcare
» Faceti clic pe butonul ,Citeste certificat”
Dupa ce certificatul este incarcat cu succes si sunt completate cdmpurile cu Numar Serie, Subiect,
Nume Autoritate Certificare si data de expirare a cheii, in cdmpul de text vor aparea valorile.

Schimbare parold  Sobcitare Certificat Digital  Riglssist iR et == R BIN II

Creazs o comanda rapids

INCARCARE CERTIFICAT DIGITAL @

Fiyhet Chiln BankFlexCert.ces T 1 [ Srste carlificat
Numar Soco 40FTFES20001000008F7
Sublect F-vagv humsesscongioboroom. CN=Jomes Crustel O-ADsystoos Ll S¥HL CX) ‘

EON-S-CA

Nume Awtorexie Certificare

2018019

Distn de expiears 8 chell

I Incarcd ] ’ Sariy

e Faceti clic pe butonul ,Incarcad” pentru a incarca certificatul.

o Daca certificatul incarcat este emis de o parte terta, certificatul va fi trimis spre aprobare
Bancii. Clientul va fi anuntat cand certificatul sau va fi aprobat sau respins. Odata aprobat,
clientul va putea utiliza acest certificat pentru

» Autorizarea platilor sale si/sau
» Logare, daca mecanismul de autentificare Tn profilul sau este DS.
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13. Mesaje

Acest lucru va permite sa trimiteti problemele sau sugestiile dvs. Bancii. Faceti clic pe link-ul *
pagina principala. Se va fi afisa urmatorul ecran

Aptior  frwcban Frocvonte Contactntine Tear () lesye din wston

V0072017 53606

Asags, 453203

Choeam Boret

Mesajeo

Primite v

V0720807 DEA] P

29072017 0605 M PN

2072017 0547 K M

V07201 053026 ™™

V700 051642 PM v

o Detaliile mesajului pot fi vizualizate facand clic pe link-ul ,Subiectul” mesajului dupa cum este

prezentat mai jos.
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Mesaje [[l]e [ wem |

Primite v

S Hey, Your account has hean upddined
Introd (21 wamul cheie l»‘

Haok vt

TVIRW2017 1008 35 AM
V0772017 DFSEST PM
JV020% D63%43 PV

JW0 2017 DEOSTE PM
JU02201 DS:474 P

2007201 053006 PV
20072017 D5AR42 PM v

N Sheupe I | REgunde

e Pentru a sterge un mesaj
> Selectati unul sau mai multe mesaje prin bifarea casetelor de selectare a tuturor
mesajele. Tastati butonul ,Sterge”
» Confirmati facand clic pe butonul ‘Da’ (raspuns afirmativ) sau ‘Nu’ (rdspuns negativ)
e Selectati ,Mesaje Sterse” din lista derulanta pentru a vizualiza toate mesajele sterse.

e Pentru a sterge mesajul permanent
» Selectati din Cos unul sau mai multe mesaje

Mesajemo ot

23032017 012352 PM
Saniohs

23032017 24527 PM
Test3

2903200 040208 PM
Tostd

25032017 035025 PM

Tes gedede 2

2032007 035732 MM

Test Dolos

V002017 03.45:% PV

ptpulipinkr coedithmyr SpEg o 2ol v
new eas

< >

N Sierge ‘ \ Restidasto

> Faceti clic pe butonul ,Sterge”
» Faceti clic pe ,Da” pentru a confirma stergerea si ,Nu
» Mesajul va fi sters si nu va mai fi vizibil

» A

In caz contrar
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o Faceti clic pe butonul Nou pentru a crea si trimite mesaje noi
e Spre vizualizare va aparea urmatorul ecran:

Mesajemo .

Primite v
A o Q Mesaje
cuviinul cheid
Hank indc A
V02097 1034:35 AM v
4 v

V07207 S6555T PM

Introducefi mesajul

-

53043 PV

JY0N2NT DR 05 8 PN

2VOWZONT OS5AT W M

2907207 063026 M S ——
| Trerrumile
7 17 O636:42 PM v
W Sterge

Specificati urmatoarele detalii:

Selectati Numar Cont cu care doriti sa fie asociat mesajul

Selectati Subiect pentru mail

Introduceti mesajul

Tastati butonul , Transmite” pentru a trimite mail-ul catre numarul specificat. Tastati optiunea
~Primite” pentru a reveni la Inbox-ul Dvs. fara a expedia mesajul creat.

Tastati butonul ,Mesaje Expediate” pentru a vizualiza toate mesajele expediate.

YV VVVVY

Mesaje e [ Moy |
Mesaje Expediate v

Theee b5 soene password sy
. Q
o2l cuvant Iy A

pls check
Funds Narsfor
16082007 NSHE AW Tharks

Surmt
1278-Funds Tronsfer

7 045540 PM

Pusywocrt fnfuted ks
IN0L0T D540 PM

Fumts Transfor

Funda Transfo

2V0R2017 33515 PM
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14. Anexe

A. Managementul sesiunilor

Sesiunea aplicatiei poate expira in urmatoarele cazuri:

- Utilizatorul tasteaza butonul ,inapoi/inainte” sau butonul ,reincarca” al browser-ului.

- Utilizatorul Tncearca sa se relogheze din alta sesiune de browser.

- Nu exista nici o activitate pentru perioada configurata (la moment 15 minute).

- Utilizatorul Tncearca sa selecteze un alt serviciu in timp ce un serviciu este in curs de executare.

B. intrebari frecvente

B.1 Ce ar trebui sa fac daca am uitat parola de autentificare

Daca ati uitat parola de autentificare, urmati optiunile de mai jos pentru a genera noua parola de
autentificare.

a) Faceticlic pe Am uitat parola de pe pagina de logare a Internet Banking

Va rugam sa consultati sectiunea 2.4 ,Am uitat Parola” din acest ghid pentru a urma pasii. Sistemul va
genera o noua parola si o va expedia prin e-mail sau prin SMS. Puteti utiliza parola pentru logare.
Sistemul va va solicita sa va schimbati parola atunci cand va veti loga.

b) Cereli asistenta personalului Bancii pentru a reseta parola

Puteti apela personalul de asistenta al bancii, la nr. de telefon 0 22 852 040, 0 22 265 040 sau sa solicitati
prin email la adresa helpdesk@24banking.md pentru resetarea parolei de autentificare. Personalul bancii
va reseta parola dvs. Sistemul va genera o noud parola si o va trimite prin intermediul unui e-mail sau SMS.
Puteti utiliza aceasta parola pentru o autentificare. Sistemul va va cere sa schimbati parola Tn momentul
logarii.

B.2 Ce ar trebui sa fac daca am uitat parola certificatului digital

Daca ati uitat parola certificatului digital, trebuie sa accesati optiunea ,Am uitat Parola, de pe pagina de
logare Internet Banking si sa verificati detaliile necesare si sa selectati ,Parola Certificat, din lista derulanta.
Sistemul va genera o parola noua si o va expedia fie prin SMS, fie prin e-mail sau prin ambele metode (pe
parti), in functie de metoda de primire a parolei stabilitéd pentru contul dvs. de logare. Pe ecranul urmator,
introduceti parola generata de sistem.

Va puteti loga folosind optiunea ,Solicitare Certificat” din lista derulanta ,,Securitate” de pe pagina de logare.
Dupa logare veti avea acces doar la serviciile de solicitare si incarcare a certificatelor.

Consultati sectiunea 12.2 ,Solicitare certificat digital" si sectiunea 12.3 ,Incarcare certificat digital” din
acest ghid pentru a urma pasii necesari. Dupa incarcarea certificatului, trebuie sa va delogati si sa va
autentificati din nou pentru a accesa aplicatia in deplina functionalitate.

B.3 Ce trebuie sa fac daca am blocat serviciul 24 Banking

Da, serviciul 24 Banking va fi blocat daca incercati sa va autentificati cu date de autentificare incorecte de
3 ori. In acest caz, va rugdm s& contactati personalul de asistentd a Bancii la nr. de telefon 0 22 852 040, 0
22 265 040 sau sa solicitati prin email la adresa helpdesk@?24banking.md pentru a debloca serviciul 24
Banking. Daca ati uitat parola de autentificare, urmati pasii mentionati in punctul B.1 pentru a obtine o noua
parola.
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B.4 Ce ar trebui sa fac daca certificatul meu digital a expirat sau a fost revocat

Daca la incercarea de a va loga folositi un certificat expirat sau revocat, sistemul va va informa despre acest
fapt. In acest caz logati-va folosind optiunea ,Solicitare Certificat” din lista derulanta ,Securitate” de pe
pagina de logare. Dupa logare veti-avea acces doar la serviciile de solicitare si‘incarcare a certificatelor.

Consultati sectiunea 12.2 ,Solicitare certificat digital" si sectiunea 12.3 ,Incarcare certificat digital" din
acest ghid. Dupa incarcarea certificatului, trebuie sa va delogati si sa va autentificati din nou pentru a
accesa aplicatia n deplina functionalitate.

C. Cerinte de Setare pentru semnatura digitala

S8l

Pentru a utiliza certificatul digital prin optiunea ,Selecteaza” cu scop de Logare sau Autorizare, sistemul
va verifica daca dispozitivul Dvs. are instalat programul Java JRE. Daca programul nu este detectat, vi se
va sugera automat sa incarcati programul. Urmati instructiunile de pe pagina web Java pentru
instructiunile de instalare, dupa care restartati browser-ul Dvs.

Dupa ce ati instalat Java JRE pe dispozitivul Dvs. si ati deschis browser-ul, sistemul v-ar putea sugera sa
activati aplicatiile Java add-in de mai jos. Va rugam sa tastati butonul ,Permite”.

Thes webpage wants to run the followeng add-onc Java SE Runtime Emvwonment 7 Update 25 from 'Oracle Amenca, Inc. at's the nch Afow | v

Acum, dupa ce faceti clic pe optiunea ,Fisier” pentru a specifica locatia figierului cu semnatura Dvs.
digitala, sistemul ar putea genera anumite ferestre pop-up de avertizare de securitate. Pentru a folosi
semnatura digitala pentru Logare sau Autorizare, va trebui sa continuati pasii indicati de avertizarea de
securitate si sa acceptati pornirea programului Java Applet pe dispozitivul Dvs.

in dependenta de programul JRE si de browser, aceste ferestre pop-up de avertizare de securitate ar
putea sa difere. Mai jos aveti un exemplu de fereastra pop-up care ar putea sa apara.

rd et

x
Do you want to run this application?

Name: signingapplet

-
-,

Publisher: BankFlex

({2

Location:  https://localhost/borpb/jars/Bank-FlexSigner . jar

This application will run with unrestricted access which may put your computer and
personal infarmation at risk, Run this application anly if yau trust the publisher.

[~ Do not show this again For apps From the publisher and location above

g Mare Information Cancel |

Tastati butonul ,Run” pentru a continua, apoi selectati optiunea ,Selecteaza” pentru a specifica locatia
fisierului cu semnatura digitala.

D. Formatele Extrasului de cont pentru export

Ghidul utilizatorului 137



24 Banking

Formatele DBF UA

Exista doua fisiere create, unul este fisierul antet, iar celalalt este fisierul detaliu. Structurile de inregistrari

sunt

BCRN

Structura Inregistrare Antet

Denumirea rubricii Tn Mapate pentru date

fisier

BEGIN_DATE DE LA DATA

END DATE PANA LA DATA

STATE DATE DATA ACTUALA

CURR _CODE CONT VALUTA

ACCOUNT NUMAR CONT

OPEN_BAL SOLD_INITIAL

C TURNOVER CREDIT SUMA TOTALA

D TURNOVER DEBIT_SUMA TOTALA
CLOSE_BAL SOLD_FINAL

CURR_RATE RATA DE SCHIMB VALUTAR
Structura inregistrare Detaliata

Denumirea rubricii Tn Mapate pentru date

fisier

OPER TYPE ID-ul DOCUMENTULUI TIP
DATE VALUE DATA TRANZACTIEI

DOC DATE DATA TRANZACTIEI

DOC NUMBER NUMARUL DOCUMENTULUI

P CURRCODE VALUTA CONTULUI

AMOUNT SUMA TRANZACTIEI
P_ACCOUNT NUMARUL CONTULUI

PAYER NUMELE CLIENTULUI

P FCODE COD FISCAL

P BIC SWIFT BIC

P_CORRACC Gol

P BANKNAME DENUMIREA BANCII
P_SUBACC PLATITOR SUBCONT

R CURRCODE BENEFICIAR CONT VALUTA
NAT AMOUNT ECHIVALENTUL SUMEI DEBIT/ECHIVALENTUL SUMEI CREDIT
R_ACCOUNT CONT CONTRAPARTE
RECEIVER CONTRAPARTE

R FCODE CODUL FISCAL AL BENEFICIARULUI
R BIC BIC-ul BANCII BENEFICIARULUI
R_CORRACC Gol

R _BANKNAME DENUMIREA BANCII BENEFICARULUI
R_SUBACC SUBCONTUL BENEFICIARULUI
GROUND TRANSACTIE_DESC

T TYPE TIPUL TRANSFERULUI

T _CODE CODUL TRANZACTIEI

N FROMBANK Gol

Alte formate (Excel, DBFE, TXT, TSV, XML)

Exista doar un singur fisier in aceste formate. Structura inregistrarilor tranzactiilor este

Denumirea rubricii Tn
fisier

Mapate pentru date

DATA

DATA TRANZACTIEI
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NDOC NUMARUL DOCUMENTULUI
DC DEBIT/CREDIT
ST N/A
CCL ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, NUMARCONT%CONT CONTRAPARTE
CCOR NUMAR CONT/CONT CONTRAPARTE
CCORT PLATITOR SUBCONT /BENEFICIAR SUBCONT
CFC PLATITOR COD FISCAL /BENEFICIAR COD FISCAL
CFCCOR PLATITOR COD FISCAL /BENEFICIAR COD FISCAL
CBC Gol
DENC CONTRAPARTE (0-54)
DENCT CONTRAPARTE(55 - 55)
TV CONT VALUTA
SUMN SUMA TRANZACTIEI
SUML ECHIVALENTUL SUMEI DEBIT/ECHIVALENTUL SUMEI CREDIT
TD ID-ul DOCUMENTULUI TIP
DE1 TRANSACTIE_DESC (0-56)
DE?2 TRANSACTIE_DESC (57 - 57)
DE3 TRANSACTIE_DESC (114 - 96)
DE4 Gol
PRI Gol
DAT TR Gol
DAT AC DATA TRANZACTIEI
BIC BIC-ul BANCII PLATITORULUI / BIC-ul BANCII BENEFICIARULUI
COD TRANZ COD TRANZACTIE
URGENT TIP TRANSFER

Prima inregistrare in cazul Excel, DBF si TXT contine totalul sumei credit si debit (semnat exclus) in
campul SUMN cu scopul verificarii sumei. Fisierul TSV contine acest total ca primele date in document.
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E. Formatele Figierelor de Import

BCRN

Formatele Fisierelor de Import pentru plati in MDL
Formatele acceptate sunt: DBF (IDOC), DBF (EBIC), TXT (Fila Fisier separate), TXT (1C@DBO), MS

Excel, si XML
CAMP TIP DE DATE | OBSERVATII
DOCID 2 Id-ul Documentului
DOCUMENTNUMBER 10 Numarul documentului
DOCUMENTDATE 10 Data documentului
PAYERFCODE 18 Codul platitorului
PAYERACCOUNT 21 Contul platitorului
PAYERACCOUNTCURRENCY 3 Cont valuta platitor
PAYERBANKBIC 13 BIC-ul Bancii platitorului
RECEIVER 105 Numele destinatarului
RECEIVERFCODE 18 Codul destinatarului
RECEIVERACCOUNT 21 Contul destinatarului
RECEIVERBANKBIC 13 BIC-ul Bancii destinatarului
AMOUNT 20 Suma tranzactiei
GROUND 210 Motiul transferului
CREDITSUBACCOUNT 29 Credit subcont
TRANSFERTYPE 1 Tipul transferului (U/N)

Formatele Fisierelor de Import pentru plati internationale
Formatele acceptate sunt: DBF (IDOC), DBF (EBIC), TXT (Tab Fisiere separate), MS Excel, si XML.

CAMP TIP DE DATE OBSERVATII

DOCID C(2) Doar fisier DBO

NDOC C(10) Numarul documentului

DATA Date (8) Data

CFC C(13) Codul fiscal al clientului si codul clientului
subdiviziunii (vezi Remarca 1)

CCL C(25) Cont bancar platitor

DENC C(140) Desemnarea beneficiarului, in conformitate cu
Regulamentele AIPS-NBM: se incepe cu simbolurile
(R) - pentru-beneficiarul rezident, sau (N) — pentru
non-beneficiari.

CCOR C(35) Cont bancar beneficiar

BIC C(11) Cont bancar beneficiar NBM conform nomenclaturii

BADD1 C(35) Adresa beneficiarului

BADD2 C(35) Adresa beneficiarului

BADD3 C(35) Adresa beneficiarului

11.3. BCITY1 11.4. C(35) 11.5. Locul beneficiarului

BCITY2 C(35) Locul beneficiarului

BCC A(2) Codul tarii beneficiarului

BBNAME1 C(35) Denumirea bancii beneficiarului

BBNAME2 C(35) Denumirea bancii beneficiarului

BBADD1 C(35) Adresa bancii beneficiarului

BBADD2 C(35) Adresa bancii beneficiarului

BBCITY1 C(35) Orasul bancii beneficiarului
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BBCITY2 C(35) Orasul bancii beneficiarului

BBCC A(2) Tara bancii beneficiarului

IBIC C(11) BIC-ul bancii Intermediar

IBNAMEZL C(35) Denumirea bancii-intermediar

IBNAME2 C(35) Denumirea bancii Intermediar

IBCA C(25) Contul corespondent

TC C@3 Valuta tranzactiei

SUMN 9(15).99 Suma documentului (total 15 pozitii, ultimile 2
zecimale)

PCT C(5) Tipul comisionului

DE1l C(140) Desinatie plata

OPD C(35) Desrierea operatiei

ADDI C(35) Informatii aditionale

Formatul Fisierelor de Import pentru Liste Salariale

Formatele acceptate sunt: DBF (EBIC), TXT (Tab Fisiere separate), MS Excel, and XML

Titlul fisierului (row 0): (In cazul DBF si excel, nu existéd rand antet.)

Camp Pozitie Lungime Examplu de completare

Numarul predefinit 1-6 6 000000 (obligatoriu- 6 zerouri)

Suma de control 8-20 13 1234567.89

Codul valutei 22-24 3 498

Denumirea fisierului | 26-47 22 ppccccccccccceenn.ddl

Data 49-58 10 06-04-2007

Numarul campurilor | 61-67 7 000123

IDNP (NRJ) 69-82 14 1234567891234

Denumirea 84-114 31 LLC “Companie”

Companiei

Destinatie 116-146 31 Salariul este transferat lunar...

Structura campului detaliata:

Camp Pozitie Lungime | Semnificatie

Numarul cAmpului 1-6 6

Caracterul operatiei 7 1 semnul ,-“ Debit, spatiu — Credit cum poate salariu
sa fie negativ, de verificat cu Banca

Suma transferata 8-20 13 lei “punct” bani

Numar card 22-42 21 Nu poate fi completat, daca este completat
numarul de cont

Numarul contului 43-62 20 Nu poate fi completat, daca este completat
numarul cardului

Codul fiscal al | 64-76 13 Codul fiscal este scris pentru autentificare client

clientului

Nume, prenume 79-108 30 Este completat pentru control vizual al clientului
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