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1. Uvodni stranka

SPENZINI Prniszen urvatelortorinn  CESKASS
SPOLECNOST Dneini datum:15.01.2012 SPORITELNA

Cammd sromITELMY

System  Odhlaseni

Zaméstnavatelsky portsl

» Rozpisy a platby

* Formuldie a #adost

* Repo

* Nastiénka, zprivy a
upozoméni

" Nastaveni uZivatele aktuslity 01.12.2009 16.12.2009 detail uprawvit smazat v

Prehled aktualnich zprav

Titulek Platnost Od Platnost Do Zobrazeno

Celkem nalezens 1 262nami, Zobrazens strinks 121

1< < > |

Mowd zpriava

Na uvodni strance aplikace jsou zobrazeny aktualni zpravy ur¢ené Vam. Vice o praci se zpravami naleznete
v sekci ,Nasténka, zpravy a upozornéni”.

2. Rozpisy a platby
2.1. Importrozpisu

System  Odhlaseni

Import rozpisu

Zaméestnavatel * [vvberte prosim zaméstnavatels |
Zvolte soubor na disku * [ [ Prochazet.. |
Kadovani wvstupniho souboru (jen pro APF a SPF format) | UTF-8 [V

F__:_plZSD
oo [

Obrazovka , Import rozpisu” slouzi ke vloZeni existujiciho rozpisu hromadnych plateb pfispévkl do systému.
Systém akceptuje formaty APF, SPF, MS Excel. V poli zaméstnavatel je uveden nazev zaméstnavatele, pro
kterého budete import provadét.

V prvnim kroku vyberte pomoci tlacitka ,Prochdzet” soubor s Vasim rozpisem. Jedna se o soubor uloZeny
na lokalnim disku Vaseho pocitace. Cesta k souboru se poté zobrazi v pfislusném poli.

Pro textové formaty APF a SPF je ve druhém kroku tfeba zvolit kddovani souboru. Formatu MS Excel se
kédovani netyka. Existuji dvé nasledujici moznosti - UTF 8 a Cp 1250. Kéddovani Vaseho TXT souboru lze
zjistit po jeho otevieni kliknutim v horizontalnim menu na soubor -> uloZit jako. Kédovani Vaseho rozpisu
poté naleznete v poli kddovani (viz obrdzky nize). Jestlize je kddovani ANSI, je nutné zvolit mozZnost
Cp 1250, pokud bude uvedeno kédovani UTF — 8, zvolte UTF — 8. Poté je mozné provést import.



UloZit jako

e

Fosledni

Dolurmnenty

dokumenty

.

Tento pocitas

Uloit do: | (2} Plocha

@anumenty
:J Tento poditad
‘gl‘fh'sta w sit
IC315 Garant 5.33
015 Garant ORA
[Z] 0909_3_tesxt_ALL.bxt
[£] noze6230.901 txt
[Z] 48001507, TXT
[£] 7123852213, T4T
[Z] FILTER - zam. plathy . bxt
[Z] PFCS_042010.TXT
@ simc-heslo.bxk

Mazew souboru: | 00266230.907. kit

v [wes ]

Mistavsiti  Ulodtiskotyer | Testovs dokumenty [t vl [ stom |
Kédavén: | ansi [+~]

UloZit jako

Posledni
dokumenty
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Dokumenty

Tento poditad

Mista v siti

Ulogit do: | @ Flocha

DDUkumenty
' Tento potitad
‘ngsta v siki
[C015 Garant 5.33
[0 15 Garant ORA
[Z] 0909_3_text_ALL.txt
[£] Do266230.901 kxt
[Z] 48901507, T4T

[Z] FILTER - zam. platby bxt
=] PFES_042010,THT
E] simc-heslo, bxt

M&zew souboru: |PFCS_D4201 O0.TXT

[+]

[

Ulozit |

UloZit jako twp: Textowd dak T HRET
Kédowén: |uTFe

[iv]

Storho

Poslednim krokem je odeslani rozpisu stisknutim tlacitka ,Importovat” V zavislosti na formatu Vaseho
rozpisu (textovy SPF a APF nebo MS excel) se Vdm mohou zobrazit nasledujici obrazovky:

1) SPF a APF (textovy format)
Pokud je Va3 rozpis v pofadku, aplikace potvrdi dokonéeni importu touto obrazovkou:

SPENZIJNI
SPOLECNOST

Crsmd sPoMITELNY

PFihlaZen uZivatel: PFESadmin

Aktivni modul:PFCS CESKAé
Dne3ni datum:15.01.2012 SPORITELNA

System  Odhlaseni

Zaméstnavatelsky portil

* Rozpisy a platby
* Formuliie a Zidost . e
* Reporty Akce byla dspéiné provedena
* Nastinka, zprivy a
UPOZo

* Mastaveni ufivatele

V pfipadé vétsiho nedostatku (napt. chybné zvolené kédovani), aplikace zobrazi nasledujici chybové hlaseni
a import neni proveden:



> 1 e . — ~ s &
SPENZINI PSS e maaaiire”  CESKAS
SPOLECNOST Dnesni datum:15.01.2012  SPORITELNA

Cusmd sPoMITELN

Odhlaseni

System

Zam@stnavatelsky portal

* Rozpisy a plathy
> Formuliie a Zddosti * Chybny format importovaného souboru
* Reporty
* Nastinka, zprivy a Import rozpisu

upozorménd

Zaméstnavatel * [ Spol, sro. |
Zvolte soubor na I— E . I
disku *

Importovat

* Mastaveni uFivatele

Nékteré nedostatky v rozpisu dokdze aplikace sama rozeznat a nabidnout Vam jejich automatickou opravu.
Tuto opravu mUzete prijmout a import Uspésné dokoncit, nebo odmitnout a import tak zrusit.

Odhla3eni

System
Zaméstnavatelskv portal
Rozpisy a platbhy

* Import rozpisu R o
&ni zadavéni Potvrzeni automatickych oprav

Celkova tastka - Celkova &astka |

izt wsmat

Formulafe a Zadosti sl | | spotitana |
Reporty Pocet vét - rozpis | | Pocet vét spoéitany"l |
Nasténka, zpravy a
upozornéni KS - rozpis | | KS dle typu plateb | |
Nastaveni uZivatele
Administrace S5 - rozpis | | S5 dle typu plateb | |

Zrusit import PFijmout opravy

2) MS Excel

Nejprve je tfeba zvolit obdobi, které vidy odpovidd kalendafnimu mésici, ve kterém prijde hromadna
platba na ucet Ceska spofitelna — penzijni spole¢nost, a.s. Toto obdobi tedy nesouvisi se mzdovym
obdobim. V pfevainé vétsiné pripadl ponechate tedy obdobi nastaveno na aktudlni kalendaini mésic (viz

nize).

System  Odhlaseni

Zaméstnavatelsky portal
* Rozpisy a platby

Import za obdobi

Vyberte obdobf 3-2011 [+]

Samotny import dokoncite opétovnym stisknutim tlacitka ,Importovat”. Stejné jako u APF a SPF rozpisl
systém potvrdi dokoncéeni importu ozndmenim ,Akce byla Uspésné provedena“. V pfipadé nedostatku
v rozpisu Vas o nich bude aplikace informovat a import nebude proveden. V tomto pfipadé je tfeba provést
pozadované Upravy pfimo ve Vasem rozpisu.

2.2 Podminky radného formatu rozpisu k importu (APF,SPF,xls)

1) Datové rozhrani APF

Rozpis je standardné predavan jako textovy soubor ve formatu MS-DOS. Je tvoren hlavi¢kou a jednotlivymi
radky. Oddélovacem je strednik.



Hlavicka - popis poli

Polozka typ pocet |povinnost |poznamka

znakii |vyplnéni

Uvozujici znak znakova | 1 ANO vzdy znak S

IC zaméstnavatele Ciselnd |max.10 |ANO IC hrom. platce napt. 62458658

Kéd zaméstnavatele | Ciselnd |max. 10 |ANO zpravidla = IC napt. 62458658, v pripadé
divize, ji uvadéjte na posledni dvé mista
napr. 6245865805

Nazev zaméstnavatele |znakova|max.50 |ANO nazev dle registru

IC Ceské spotitelny - | ¢&iselna |8 NE IC Ceské spotitelny - Penzijni spole¢nosti,

Penzijni spole¢nosti a.s.- 61672033

a.s.

Zkraceny nazev znakova | max.30 |NE CSPS

penzijni spole¢nosti

Souhrnnj ¢astka ¢iselnd |[max.12 |ANO format xxxx.xX, XXxx,XX nebo Xxxx

KS platby Ciselna |4 ANO 3558 (ucastnik + zaméstnavatel)

3552 (zaméstnavatel)
3558 (acastnik)

VS platby ¢iselnd |[max.10 |ANO IC s nulami na poc¢atku , napt-
0061872043, v pripadé divize, ji
uvadéjte na posledni dvé mista napf.
6187204305

SS platby Ciselnd |max.10 |ANO 0000999900 nebo 999900 -
zaméstnavatel
0000000000 - ucastnik + zaméstnavatel
0000000000 - ucastnik
0000888800 - tt. osoba

Rok a mésic Ciselna |6 ANO mésic RRRRMM

Poradi Ciselnd [max.2 |ANO poradové Cislo rozpisu v mésici, jestlize za
dany mésic importujeme do portalu dva
rozpisy, je nutné u druhého zménit na ¢islo
2

Pocet vét Ciselnd [max.6 |ANO pocet vét soboru (bez S)




Radky - popis poli

Polozka typ pocet povinnost pozndamka
znakii vyplnéni
Typ znakovy |1 ANO U - prispévek ticastnika
ptispévku Z - prispévek zaméstnav.
T - prispévek 3. osoby
Cislo Ciselny |[max.10 NE pokud neni znamo, 1ze vyjimecné nevyplnit
smlouvy
Rodné ¢islo |c¢iselny |9 nebo10 [ANO rodné ¢. uc€astnika, nebo ¢islo pojiSténce
Pt{jmeni znakovy [ max.35 ANO lze uvadét souhrnné i se jménem
Jméno znakovy [ max.24 NE
Castka Ciselny |[max.10 ANO kladna cisla (s presnosti na dvé des. mista
x.00,x,00)
Obdobi od datovy NE tvar RRRRMM
6
Obdobi do datovy NE tvar RRRRMM
6

Priklad rozpisu hromadné platby:

S:56243107;56243107;Firma,a.s.;61672033;CSPS;6500.00;3558;0056243107;:0000000000;201001;1;4
U;3030250055;5612101234;Novak;Jan;500.00;;
U;2030256278;350605237;Bezdék;Karel;4000.00;200007;200009

Z:;1030056987;6105021122;Janza;Karel;1000.00;;
T;2030256103;391201232;Kelner;Oldfich;1000.00;;

Platné podminky a omezeni:

O

O

O

Prvnim znakem kazdé véty je vidy oznaceni jejiho typu.
Soubor musi obsahovat oba typy vét, vétu sumacni (musi byt vZdy prvni) a véty poloZkové.

V souboru se neuvadéji fadky s nulovou ¢astkou a nesmi v ném byt promitnuty ani Zadné
zdporné &astky.

Prazdné nepovinné polozky neobsahuji Zadny znak, pouze se pouZije stfedniku, jako oddélovace
dalsi poloZky.

Dopliiujici udaje:

O

Rozpisu lze pouzit soucasné pro vSechny tti typy plateb — zaméstnavatele, Ucastnika i tfetich
osob.

K vyznaceni desetinnych mist je povolena jak tecka, tak i ¢arka.
Soubor je zpracovan s proménlivou délkou véty.

Jednotlivé véty jsou na samostatnych radcich na konci oddéleny CR — LF.



o Pokud neni specificky symbol vyplnén, probihd automaticka konverze na hodnotu 0000xx, cozZ
znadi prispévek ucastnika srazkou ze mzdy.

o Variabilni symbol hromadné platby = IC platce, nebo p¥idélené &islo (IC + KK).

o U platby zahrnuijici pfispévky Ucéastnika, prispévky tfeti osoby i pfispévky zaméstnavatele se do
variabilniho symbolu hromadné platby uvadi vidy IC platce, nebo dohodnuté oznadeni platce.
Konstantni symbol platby je v tomto pripadé 3558.

Odliseni plateb

Platby mohou byt tfi riznych druh(: platba zaméstnavatele, platba zaméstnance (Ucastnika), platba treti
osoby. Proto je nutné presné specifikovat pomoci specifického a konstantniho symbolu o jaky typ platby se
jedna.

Rozliseni jednotlivych typii plateb:

Prispévek zaméstnavatele:

Specificky symbol platby YYYyy9999xx

Konstantni symbol platby: 3552

Prispévek ucastnika:

Specificky symbol platby yyyy0000xx

Konstantni symbol platby: 3558

Prispévek treti osoby:

Specificky symbol platby yyyy8888xx

Konstantni symbol platby: 3558

Znaky yyyy jsou pro odlieni vice platct pod jednim IC (typicky bude rovna 0000).

Znaky xx jsou pro urceni o ktery mésic se jedna (pro validaci nepodstatna informace). DlleZitd je
identifikace na pozicich pét aZ osm.

2) Datové rozhrani SPF

Rozpis je standardné preddvan jako textovy soubor ve formdatu MS-DOS. Je tvofen hlavickou a jednotlivymi
radky. Oddélovacem polozek je ¢arka. Kazdy radek je ukoncen CR - LF. Kazdy soubor lze pouZit vidy pouze
pro jeden typ platby pfispévku, to znamen3, Ze soubor doprovazi vidy jednu hromadnou platbu stejného
typu (pouze platby pfispévku zaméstnavatele, nebo u plateb srdzkou ze mzdy prispévky ucastnika,
pfipadné samostatné i tfeti osoby — specialni pfipad).




Hlavicka - popis poli

Pole Kontrola
IC 10 znakd
Specificky symbol 10 znakt

Pocet adki (poloZek hromadné platby)

minimalné jeden znak

Celkova ¢astka hromadné platby v celych K¢

minimalné jeden znak

Pocatek obdobi, na které je piispévek urcen date, MMRR 4 znaky
Konec obdobi, na které je prispévek urcen date, MMRR 4 znaky
TEXT: kontaktni osoba, telefon, fax volny text
Odliseni platby zaméstnavatele volny text

Poznamka:

Hlavi¢ka souboru slouzi i pro odli$eni vice platct pod jednim IC (napf. pobocky CS, a.s., OZ Ceské posty
atp.). V pozici IC se uvede vidy pouze zékladni IC. Ve specifickém symbolu se pak v prvnich ¢tyfech pozicich
uvede odlieni. Napf.: 0045244782, 5600999901,4,1200,1199,1199, platba zaméstnavatele CS, a.s.
pobocka Pardubice. Oddélovacem v tomto pripadé (SPF format) je ¢arka.

Udaj pocatku a konce obdobi e pFi pravidelnych mési¢nich platbach shodny a musi odpovidat mésici, na
ktery je prispévek urcen, nikoli mésici, za ktery byla zaméstnanci poskytnuta vyplata (srazka ze mzdy).

Radky - popis poli

Pole Datovy typ a formdt | Kontrola
Cislo smlouvy o penzijnim p¥ipojisténi 10 znakd
Rodné cislo ucastnika penzijniho pripojisténi 9 - 10 znakd

Castka prispévku v celych K¢ minimalné jeden znak

Priklad souboru pro platby penzijniho pripojisténi za zaméstnance:
0066032486,0000000011,4,1900,0110,0110,Jan.Novak. .(02)2596389
2030000561,375828494,500

5030023859,6611212014,100

8726921001,495204425,300

1030006598,6955225457,1000

Priklad souboru pro platby prispévkii zaméstnavatele:

0066032486,0000999911,4,1200,0110,0110,zaméstnavatel. .(02)2596389
2030000561,375828494,300

5030023859,6611212014,300

8726921001,495204425,300

1030006598,6955225457,300

Odliseni plateb




Platby mohou byt tfi rlznych druhi: platba zaméstnavatele, platba zaméstnance (Ucastnika), platba treti
osoby. Proto je nutné presné specifikovat pomoci specifického a konstantniho symbolu o jaky typ platby se
jedna.

Rozliseni jednotlivych typt plateb:

Prispévek zaméstnavatele:

Specificky symbol platby YYYyy9999xx

Konstantni symbol platby: 3552

Prispévek ucastnika:

Specificky symbol platby yyyy0000xx

Konstantni symbol platby: 3558

Prispévek treti osoby:

Specificky symbol platby yyyy8888xx

Konstantni symbol platby: 3558

Znaky yyyy jsou pro odlieni vice platct pod jednim IC (typicky bude rovna 0000).
Znaky xx jsou pro uréeni o ktery mésic se jedna (pro validaci nepodstatnd informace).

Pokud neni specificky symbol vyplnén, probihda automaticka konverze na hodnotu 00000000xx, coz znaci
prispévek Ucastnika srazkou ze mzdy.

3) Datové rozhranni .xls

Rozpis je standardné predavan jako xIs soubor ve formdatu Microsoft Excel. Je tvofen zpravidla hlavi¢kou,
zahlavim tabulky a jednotlivymi fadky. Oddélovacem poloZek jsou jednotlivé sloupecky. Soubor se musi
presné (jak text v jednotlivych burikach, tak i poradi sloupct) shodovat s nasledujici definici.

e Kazdy sloupec musi mit definované jméno v zahlavi, v dokumentu xIs se pak budou hledat buriky, které
na jednom fadku po sobé obsahuji pfislusné texty (viz nasledujici kapitola)

e Ze sloupcl s prispévky musi byt uveden alespon jeden (v pfipadé neexistence ostatnich prispévka)
e Po takto identifikovaném zahlavi pak budou na dal$im fadku nasledovat data plateb.

e Za tabulkou s platbami jiz v dokumentu neni nic, pak je moZné aby tato tabulka obsahovala i prazdné
radky.

eV hlavi¢ce rozpisu nemusi byt obsazena diakritika

7~

Hlavicka - prvni fadek v dokumentu

Cislo Rodné Prispévek Prispévek |Prispévek treti
Prijmeni Uméno|smlouvy |Cislo Zaméstnavatele Ucastnika (osoby

10



Radky - popis poli

polozka typ pocet znakii | povinnost pozndmka
vyplnéni
Piijmeni obecny Max. 24 Ano
Jméno obecny Max. 24 Ano
Cislo smlouvy Cislo VZdy 10 mist Ano
Rodné ¢islo Cislo 9 nebo 10 Ano
Prispévek Cislo Max. 10 znakli [ Ano Polt<ufi je })lrlip}fvgk riulgvy je
zameéstnavatele nutne vypinit hodnotu
Cislo Max. 10 znaki | Ano Pokud je ptispévek nulovy je
Prispévek Gitastnika nutné vyplnit hodnotu 0
P¥ispévek tieti Cislo Max. 10 znakdi | Ano Pokug je prllspevek nulovy je
nutné vyplnit hodnotu 0
0soby
Priklad rozpisu:
Prispévek Prispévek Prispévek treti
Pi{jmeni [Jméno |Cislo smlouvy |Rodné ¢islo [Zaméstnavatele  |Ucastnika osoby
Vondasek |Jan  {2030000000 [511212032 |50 500 0

2.3 Ruc¢ni zadavani rozpisu

Odhlaseni

System

Zamésimavatelsky portal

Ruini zadani rozpisu

Zaméstnavatel * [ T-Maobile Czech Republic, a.s. |

Identifikace

= 64949651
* Nasténka, zpravy a e | |
upozoméni Specificky symbal [0000000000 |
r P
Nastaveni uZivatele obdobi * |200910 |(forrna't RRRRMM}

Poznamka

Text

m ReZbrcoron) m

V sekci ,,Ru€ni zaddvani rozpisu“ mdate mozZnost vytvofit rozpis pomoci aplikace, tj. nikoliv importem
vlastniho souboru.

Pokud chcete vytvofit Uplné novy rozpis, pokracujte podle nasledujicich pokyn(:
V prvni kroku opét vyberte zaméstnavatele. Plati stejna pravidla jako u ,,Import rozpisu®.
V druhém kroku zadejte specificky symbol a obdobi, za které rozpis tvorite (ve tvaru RRRRMM). K rozpisu

mUZete pripojit vlastni poznamku.
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Po vybrani tlacitka , Potvrdit” se dostanete k samotnému zadavani jednotlivych plateb:

Odhlaseni

System
Zamésinavatelsky portal

platby
rtr

Ruini zadani rozpisu

Zaméstnavatel |T-Mobi|e Czech Republic, a.s. |
* Formuliie a Zadosti Identifikace
-
Ry 16 [B4949651 |
* Nasténka, zpravy a
s Specificky symbal [DDDDDDDDDD |
r
aztarenizivatole Obdobi [zo0510 |ifarmat RRRRMM)
Fozndmka
Text

Jednotlivé platby
K rozpisu nejsou vedeny 2adné plathy.

¥alidita platbald Eislo smlouvy Rodné Eislo PFiimeni JIméno Castka (v KE) Typ piispévku
Celkova £astka: 0,00 Celkem O z4znamd, Strinka 0z 0
| = = =|

Piidat platbu DOdeslat

Tlacitkem ,Pridat platbu” se dostane na obrazovku s detailem platby, kde zadate veskeré informace o
platbé:

Odhlaseni

System

Zamésimavatelsky portal

Piidani platby

| Rodné gislo nebo | |

Eislo smlouy o i
¥ | tislo pojisténce *

FFiimeni * | | Jrménao | |

Céstka (v KE) * | | Typ pfispévku * |prspévek Udastnika L"

* Mastaveni uZivatele m UloZit platbu

Tlacitkem ,,odeslat” odeslete cely rozpis ke zpracovani. | v této fazi mate moznost upravit hlavicku rozpisu
(tlacitko ,,Upravit”)

12



2.4 Kopirovani rozpisu

Pomoci tlacditka , kopie” je mozné rozpis z predeslého obdobi zkopirovat s moznosti Uprav pfispévkd, popf.
Ucastnikd

Odhlaseni

System

Zam@stnavatelsky portal

* Rozpisy a platby
* Import Rucni zadani rozpisu

Zaméstnavatel *  [Spal,sro |

ad rozpisd

* Formuléte a Zidost Identifikace
* Reporty Ié | |
* Nasténka, zprivy a
upozorméni . .
* Nastaveni uFivatele SPECIFICI‘CY Symbol | |
Obdobi = [ |tformat RRRRMM)
Text

Pomoci tlacitka ,upravit” lze zménit specificky symbol, obdobi a textaci. | vtomto ptripadé vsak plati
pravidla pro specificky symbol (pFispévek ucastnika 0000000000, prispévek zaméstnavatele 0000999900,
Ucastnik + zaméstnavatel 0000000000).

Jednotlivé Udaje u poloZek v kopirovaném rozpise lze ménit, tzn. jméno, pfijmeni, ¢islo smlouvy, rodné
Cislo, vyse prispévku, typ prispévku. Pomoci tlacitka ,pridat platbu” Ize pfidat do kopirovaného seznamu
zcela nového Gcastnika. Tlacitkem ,,odeslat” zasilame zkopirovany rozpis ke zpracovani.

Odhlaseni

System

Zaméstnavatelsky portil

¥ Rozpisy a platby
» Import rozpisu Ruéni zadani rozpisu

Rutni zaddvani Zaméstnavatel [Spal, sro. |

Pfehlad rozpisd
* Formuliie a Zidosti

Identifikace

* Reporty

> Nstnka, zpréivy a Ic | |
upozoméni . =
* Nastaveni ufivatele SDECIFICI{V Symbol | |
Obdobi [ |¢Format RRRRMM)
Text

Jednotlivé platby

validita platbalID Cislo smlouvy Rodné Eislo PFijmeni Jméno Castka (v K&) Typ pFispévku

‘/ 712 8610010420 Hons 500,00 pfispévek zaméstnavatele upravitsmazat
‘/ 713 8610010420 Hons 500,00 pfispévek GEastnika upravitsmazat

Celkova astka: 1 000,00

< < > > Celkem 2 zdznami. Stranka 1z 1
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2.5 Pirehled rozpisi

Pfehled rozpisi je rozdélen na 2 ¢asti:

a) Rozpisy zadané na zaméstnavatelském portalu

Tato ¢ast obsahuje prehled Vasich rozpis(, které byly naimportovany do aplikace Partner24. Rozpisy se zde
zobrazuji ihned po jejich odeslani a je tedy mozné si zde Uspésnost importu okamzité ovéfit.

b) Rozpisy zpracované v CSPS

Jde o rozpisy z ¢asti a), které byly prijaty CSPS ke zpracovani nebo jiz byly zpracovany. Pokud byl v CSPS
pfijaty rozpis modifikovan (napt. na Vasi Zadost), v této Casti prehledu se provedené zmény u pfislusného
rozpisu projevi, zatimco v ¢asti a) z(stane rozpis beze zmén. U kazdého rozpisu je v této casti také uveden
aktualni stav zpracovani:

prijaty — rozpis byl pfijat CSPS ke zpracovani a ¢eka na sparovani s prislu$nou platbou

rozpracovany — rozpis byl sparovan s platbou, ale nékteré prispévky nemohly byt zpracovany. Divodem
mlze byt napfiklad ukonéend smlouva, nebo chybéjici souhlas s pfispévkem
zaméstnavatele. Po zobrazeni detailu rozpisu muzZete ihned zjistit, které konkrétni
prispévky nebylo mozné zpracovat véetné divodu.

ukoncené zpracovani — v poradku zpracovany rozpis (pfispévky jsou bud zpracované nebo vracené)

Pro rozpisy z obou c¢asti prehledu je mozné zobrazit jejich detail. Na Vasi Zadost je také mozné jakykoliv
rozpis z obou ¢asti prehledu odstranit (napf. v pfipadé importu chybného rozpisu).

System Odhlageni

Zameéstnavatelsky oortal

Rozpisy a platby
® Import rozpisu
Rufni zadavani Zamé&stnavatel [Penziini fond feske spofitelny
isu
B led ro=pisa Rozpisy zadané na zaméstnavatelském portalu
Formulife a #adosti

Obdobit PoFadi Datum importu Pofet vt Celkova Eastka
2 - 2012 06.02.2012 53 76050
2 - 2013 06.02.2012 55 76395
CastonneSEE AT 1-2012 04.01.2012 54 74350
1- 2012 04.01.2012 53 51550
12 - 2011 02.12.2011 36 201400
12 - 2011 02.12.2011 54 74050
11 - 2011 03.11.2011 54 93750
11 - 2011 03.11.2011 53 51550
10 - 2011 04.10.2011 56 119800
10 - 2011 04.10.2011 55 78550
< = 12 = >| Celkem 16 zdznamd. Stranka 1 = 2

Rozpisy zpracované PFCS

Obdobi: Poiadi Datum zpracovani Poiet vét Celkova Edastka Stav rozpisu
2-2012 1 06.02.2012 o3 76050 pFijaty ke zpracowvani
2 - 2012 1 06.02.2012 55 76395 pfijaty ke zpracowvani
2-2012 1 31.01.2012 19 1710 rozpracovany
1-2012 1 156.01.2012 25136 2060760 rozpracovany
1-2012 1 15.01.2012 5435 385500 rozpracovany
1i-2012 1 11.01.2012 1 5280 ukonéené zpracovani
1-2012 1 05.01.2012 1z 812 rozpracowvany
1-2012 1 04.01.2012 54 74350 ukonéené zpracovani
1-2012 1 04.01.2012 53 61550 ukonéené zpracovani
2 -2011 1 22.12.2011 2 86 ukonéené zpracovani
== 12345678395 = = Celkem 58 zdznami. Strénka 1 = 10

3 Formulare a zadosti
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V sekci ,Formulare a Zadosti“ mlZete zadavat své Zadosti. Ty jsou v systému evidovany a fesi je pak
pfislusny referent.

3.1 Nova Zadost

Odhlaseni

System
Zamistnavataleks porthl
* Rozpisy a platby .
* Formuliie a #idosti Nova Zadost
3 Mous 2
»p Zaméstnavatel *  [Spolsro. |

* Reporty
* Nasténka, zpravy a PFedmét Zadosti * | Zddost o pFedétovani ;"

upozomeéni

* Nastaveni uZi Text F4dosti *

Frosim o zmény...

Odeslat

Pfi zadavani nové zadosti vyberete typ Zadosti a napiSete samotné znéni zadosti. Po stisknuti , Odeslat”
vam systém pro kontrolu znovu ukaze zadané Udaje. Pokud je vSe v pofadku, tla¢itkem , Odeslat” odeslete
Zadost k dalSimu zpracovani.

Systém vds informuje o Uspésném provedeni akce:

Odhlaseni

System
Zaméstnavatelsky portal
" Rozpisy a platby

Akce byla aspéiné provedena

* Masténka, zpravy a
upozomén
* Nastaveni uzivatele

3.2 Prehled Zadosti

Odhlaseni

System
Zaméstnavatelsky portal

* Rozpisy a plathy

Piehled podanych Zadosti zaméstnavatele

Zaméstnavyatel |T-Mobi|e Czech Republic, a.s, |
Datum podani Zadosti Piredmét Zadosti:

MR uHoER 15.12.2009 $4dost o preditovani detail
11.12.2009 Zadost o pfedétovani detail
11.12.2009 Zadost o pfedétovani detail
11.12.2009 Zadost o pfedétovani detail
11.12.2009 Zadost o pfedétovani detail
11.12.2009 Zadost o pfedétovani detail
11.12.2009 Zadost o pFeddtovani detail
11.12.2009 Zadost o pfedétovani detail
11.12.2009 Zadost o pfedétovani detail
11.12.2009 Zadost o pfedétovani detail

Celkem nalezeno 225 zdznamid, Zobrazena strinka 1z 23

|« = 1234567839 ==

V prehledu Zadosti je také k dispozici seznam Vami odeslanych Zadosti. U kazdé zadosti se mlZete podivat
na jeji detaily.
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4 Reporty

V této sekci mate k dispozici sumarizované reporty za jednotlivd obdobi v rdmci vybraného roku a déle
mésicni reporty s detaily o konkrétnich platbach.

4.1 Ro¢ni

Rocni report obsahuje sumarizované prispévky zaméstnavatele i pfispévky Ucastnika (pokud je v hromadné
platbé zasilate) za kazdé obdobi zvoleného roku.

V detailu zvoleného obdobi je dadle mozné prohlizet Uidaje o poctu identifikovanych (zpracovanych)
prispévkl, neidentifikovanych (nezpracovanych) prispévki a poctu vracenych prispévkd. Po kliknuti na
odkaz vracené prispévky mlzete prejit pfimo do reportu vracenych plateb a konkrétni vracené prispévky
vyhledat véetné doplnujicich informaci.

Systém  Odhlasit

Zaméstnavatelsky portal

* Rozpisy a platby
* Formulife a Zadosti

Roéni report

ieni Zaméstnavatel @ké soofitelna - penziini spolegnost. a|
‘Jracii:re p\atfb',’ il |2015 =2
Obdobit celkova suma pfispévki Suma pfispévkii zaméstnavatele Suma pfispévki iicastnika
2015-1 179950 106050 73900
2015-2 137950 65550 72400
2015-3 138450 65550 725900

* Administrace

System Odhlaseni
Zaméstnavatelské portal
* Rozpisy a platby

* Formulife a Z5dosti

Detail pro obdobi 1-2012

M 1 Identifikované pfispévky zaméstnavatele 53
wa[.ene pla'.:.b"r Meidentifikované prispévky zaméstnavatele o
egistrovani
méstnavatels Identifikované pfispévky GSastnika 54
led KK
. zasilajicich hrom. Meidentifikované pfispévlky d&astnika o
platby Vracené platby 0

* Nastaveni uZivatele
* Administrace

4.2 Mésicni
V mésicnim reportu mate moznost vybéru, popr. exportu prispévkl podle obdobi, ¢isla smlouvy, jména,
pfijmeni, platnosti smlouvy, stavu smlouvy a vyse pfispévku zaméstnavatele:
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Zaméstnavatelskv oortal

¥ Rozpisy a platby
* FormuliFe a Zidosti

upozornéni

¥ Nastaveni uZivatele

4.3 Vracené platby

Mésiéni report
Obdobi

Kod smlouvy
Iméno déastnika
Pfijmeni uéastnika
Smlouva platnd od
Stav smlouvy

Pfispévek zaméstnavatele

Kod Jméno PEijmeni
smlouvy: Géastnika fhastnika
1030045337 Miroslava  ?ondlova
1030046088 Karel Materna
1030046367 Petr Kaucky
1030265408 Alena Brantova
1030265417 Libuge Jonasova
1030265433 Blanka Eimanova

Sprava certifikatu

Odhlaseni

[1-2010 [v]

| |

| |

| |

| |

| |

| |

| edes |

Smlouva Stav w Prispévek —L?Eis é‘,’Ek
platna od smlouvy Iz]ﬁ?:;:n—k::;tele zaméstnavatele —:acalsat::zl:la
1.11.1585 A ¥ 400 r
1.8.1995 A v 400 r
1.2.1996 A v 400 r
1.5.1996 A 3 400 r
1.11.1996 v I— 400 r
1.3.1997 A ~ 400 r

Report vracenych umoznuje vyhledat vracené prispévky v jednotlivych letech podle data vraceni.

Pokud se Vam z CSPS vrati néktery z pfispévk( zaslany hromadnou platbou, v reportu vracenych

plateb je moZné tento prispévek snadno vyhledat. Kromé jiného report obsahuje informace o datu

vraceni, obdobi, na které byl plivodné pfispévek urcen a také divod vraceni.

Zaméstnavatelsky portal

* Rozpisy a platby
* FormulaFe a Zadosti

éstnavateleé
d KK
icich hrom.

* Nasténka, zpravy a
upozornéni
* Nastaveni uZivatele

* Administrace

Vracené platby

e — - — = ]
[2015 [v]
Obdobi na které byl

Zaméstnavatel

Obdobi

Datum Cislo Jméno
vraceni smlouvy? tucastnika
A

5 Nasténka, zpravy a upozornéni

PFisEévekD!-E

prispévku

Export

pfispévek uréen

Systém  Odhlasit

Divod
vraceni

Uhrazeno

Celkem 0 zdznami, Strinka 0z 0

V této sekci mate moznost prohlizet aktudlné platné zpravy a editovat je, zaddvat novou zpravu, a prohlizet

archiv jiz neplatnych zprav.

Co skutecné mizZete délat se fidi pridélenymi pravy. Pokud jste ,obycejny” uZivatel, pravdépodobné budete

moci pouze zpravy prohlizet.
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5.1 Piehled zprav

Odhlaseni

System
Zaméstnavatelsky portal

¥ Rozpisy a plathy

¥ Formuliie a #adosti
* Reporty

¥ Nisténka, zprivy a

Piehled aktualnich zprav

Titulek Platnost 0d Platnost Do Zobrazeno

ahajjj 01.12.2009 16.12.2009 detail upravit smazat ‘/

Celkem nalezeno 1 zdznami, Zobrazena strinka 1z 1

| = = =|

MNova zprava

Tento prehled je stejny, jaky vidite na Uvodni strance po pfihlaseni do aplikace. Podle svych prav mate
moznost prohlédnout si detail zpravy, zpravu upravit, smazat, nebo vytvofit novou zpravu.
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6 Nastaveni uzivatele

6.1 Nastaveni e-mailovych notifikaci

System  Odhlaseni

Zamésinawvatelsky portal

* Rozpisy a platby

* Formulafe a Zadost

* Reporty

* Masténka, zpravy a [~ zmé&na stavu zpracovani souboru
upozomeéni

* Nastaveni uZivatele

Nastaveni e-mailovych notifikaci

[T novd zprdva na nasténce

Odeslat

Na této strance si mlzZete vybrat, zda vas ma systém mailem informovat o zméné stavu zpracovani vaseho
rozpisu zaslaného ke zpracovani a o nové zpravé na nasténce. V notifikacich o zméné stavu zpracovani
Vaseho rozpisu je pfesné specifikovano o jaky rozpis se jedna (obdobi a celkova ¢astka) a v jakém stavu se
rozpis pravé nachazi. Pokud napt. Vas rozpis prejde do stavu ,rozpracovany” (tzn. nékteré prispévky nebylo
mozZné zpracovat) budete o tom automaticky informovani a po prihlaseni do aplikace Partner24 mizete

v pfehledu rozpist okam?zité zjistit, které prispévky nebylo prozatim mozné zpracovat.
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