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1. Vlozeni nové zasilky

Po prihlaseni do modulu SBOX aplikace Partner24 kliknéte na zalozku ,,Ulozeni
zasilky*“.
Alternativni mozZnosti je kliknout na zalozku ,,Vlozené zasilky“ a nasledné na

tlacitko ,,Vlozit novou zasilku“. Zobrazi se Vam obrazovka VloZeni zasilky (Obrazek 1).

Obrazek 1. Vlozeni zasilky:

Nasténka (LY FETT 3 Viozene zasilky

Vlozeni zasilky

Predmét [ Zasilka 1 ]
I Zprava [ Friklad ]
Prijemce [ Petr Zaspal (CEN79844) - 8 kB/10 MB v
Soubory
- zasilka1_priklad.doc
Typ Velilkast
Word dokument 158KB
zasilka1_priklad.xls
| Ve Velikost
— zasilka1_priklad.png
~ Typ Velikost
— Obrazek (PNG) 396KB

2 X, Prilozit soubor

Helpline P24:
PARTNER*24 sexmicaas @ initions ez A CESKASS

956 772 277 {volba 9} Jeme Vam biit.

Nasténka Ulozeni zasilky BUGrEIEFALE]

Vlozeni zasilky

Piedmet [ TEST l
Zprava [ TEST l
Prijemce [ FINI test l
Soubory
- |_C1 24566654 _20160930.csv ) )
g fljg\/ soubor \2;}“8&

. PriloZit soubor

Zalozka s nazvem ,,Ulozeni zasilky*
Vyplnit pole ,,PFfedmét“ — povinné pole, povolené alfanumerické znaky, doporuceny

obsah pole: jméno klienta



Vyplnit pole ,,Zprava“ — povinné pole, povolené alfanumerické znaky, doporucéeny
obsah: jméno klienta + datum

Vyplnit pole ,,Prijemce® — povinné pole, vybér ze seznamu prijemcua — prijemce: jméno
klienta

Stisknout tlacitko ,,Prilozit soubor*“ — vlozit soubor z vlastniho ,,ilozisté“ soubor ve
formatu .csv, nazev souboru pouze ve formatu: ICO klienta_ RRRRMMDD.csv
(RRRRMMDD = rok/mésic/den konce kalendainiho ¢tvrtleti, za které klient data posila;

tzn.: povolené hodnoty pouze: RRRR1231, RRRR0930, RRRR0331, RRRR0630).

Vsechny vloZené soubory jsou vidét na obrazovce. Pokud byl néktery ze soubori vloZen

nespravné, lze jej odebrat kliknutim na tlaéitko ,,Odstranit“ u daného souboru.

Stisknout tlacitko ,,Odeslat zasilku*

Vsichni prijemeci zasilky musi mit ve schrance dostatek mista. Zaplnéni schranky je vidét

vedle jména zadaného prijemce.

Vsichni prijemci obdrzi e-mailovou notifikaci o nové zasilce.

Po odeslani zasilky je zobrazena obrazovka Detail zasilky (Obrazek 2).

Obrazek 2. Detail zasilky:

Masténka B E AT IVl Viozené zasilky

Detail zasilky

Predmét [ Zasilka 1 ]

Zprava [ PFiklad ]

Datum vioZeni [ 01.06.2016 12:00 ] VioZzeno uzivatelem Katefina Sahulova (CENS4709) ]
Datum expirace [ 11.06.2016 23:59 l

Soubory

- zasilka1_priklad.doc
" | T

e Velikast

Word dokument 187 KB

Y

zasilka1_priklad.xls

Excel & KB

zasilkal1_priklad.png
Vo

E

Obrazek (PNG)

Pfijemci

& Petr Zaspal(CEN79844) o ]




2. Vlozené zasilky

2.1 Zobrazeni detailu vloZzené zasilky

Po prihlaseni do modulu SBOX aplikace Partner24 kliknéte na zalozku ,,VloZené

zasilky“. Zobrazi se Vam obrazovka Vlozené zasilky (Obrazek 3).

Obrazek 3. VloZené zasilky:

Nasténka Ulozeni zasilky RUOFEF AT A

Vlozeneé zasilky

Zasia 1

Frikiad

Datum vioZen|

01.06.2016 12:00 11.06.2016 23:59

Na zobrazené obrazovce (Obrazek 3) kliknéte kamkoli na zasilku, pro kterou
chcete zobrazit detail. Zobrazi se Vam Detail zasilky (Obrazek 4).

Obrazek 4. Detail vlozené zasilky:

Nasténka UIEL TNV Viozené zasilky

Detail zasilky

Predmét [ Zasilka 1 ]
Zprava I Priklad ]
Datum vioZeni I 01.06.2016 12:00 ] VioZzeno uZivatelem Katefina Sahulova (CEN84709) ]
Datum expirace [ 11.06.2016 23:59 I
Soubory
— ] zasilka1_priklad.doc
v | Typ Velikost
Word dokument 187 KB

Y

zasilkal_priklad xls

Excel 8 KB

zasilka1_prikiad.png

[z

Obrazek (PNG) 395 KB

Prijemci

& Peir Zaspal(CENTI844) O ]




2.2 Odstranéni vlozené zasilky

Po prihlaseni do modulu SBOX aplikace Partner24 kliknéte na zalozku ,,Vlozené

zasilky“. Zobrazi se Vam obrazovka VloZené zasilky (Obrazek 5).

Obrazek 5: Odstranéni zasilky

Nadsténka Ulozeni zasilky RV EHEFATT W

Opravdu cheete odstranit tuto zasilku?

Vlozené zasilky 2

Priklad

Datum viozeni Datum expirace Stafen

01.06:2016 12:00 11.06.2016 23:58 Ne

+ VioZit novou zasilku

U zasilky, kterou si prejete odstranit, kliknéte na tlac¢itko ,,Odstranit“ (bod 1).
Zobrazi se Vam Zadost o potvrzeni odstranéni zvolené zasilky. Kliknéte na
tlaéitko ,,Potvrdit“ (bod 2) pro potvrzeni smazani chybné vloZené zasilky.

Odstranit 1ze zésilku, ktera dosud nebyla staZena.

VSichni prijemci obdrzi emailovou notifikaci o odstranéni zasilky.




3. Nasténka

Po prihlaseni do modulu SBOX aplikace Partner24 kliknéte na zalozku
LNasténka“. Zobrazi se Vam obrazovka Nasténka (Obrazek 6) se zasilkami pro Vas.

Obrazek 6: Nasténka

Helpline P24:
&TESTFINI
PARTNER*24 3 e gt Bn1.2016 gp%gm

Nisténka Ulozeni zasilky Vioiené zasilky

r -
Nastenka
Upozornéni
! UzZivatel TEST FINI Vam zaslal zasilku: Zasilka "TEST2" neni validni * Odstranit
Datum vloZeni 1.11.2016 14:05:18
! Uzivatel TEST FINI Vam zaslal zasilku: Zasilka "TEST2" neni validni
Datum vioZeni 1.11.2016 14:04:35
H U#ivatel TEST FINI Vam zaslal zasilku: TEST
Dalum vloZeni 1112016 14:03:27
NestaZeneé zasilky
Zasilka "TEST2" neni validni
Chyby naleznete v pfiloze zasilky
ViaZil Datum vioZeni Datum expirace
TEST FINI 01.11.2016 14:05 11.11.2016 23:59
Zasilka "TEST2" neni validni [ is@wont |
Chyby naleznete v pfiloze zasiliy
VioZil Datum vioZeni Datum expirace
TEST FINI 01.11.2016 14:04 11.11.2016 23:59

U zasilky, pro kterou chcete stahnout cely obsah, kliknéte na ,,Stahnout“. Pro
zobrazeni detailu zasilky, nebo stazeni jen nékterych casti obsahu, kliknéte kamkoli na

danou zasilku.

Po Kkliknuti na zasilku je zobrazena obrazovka Detail zasilky (Obrazek 7). V ¢asti
Soubory lze stahnout jednotlivé soubory kliknutim kamkoli na né, nebo stahnout vse

kliknutim na ,,Stahnout vSe*.



Obrazek 7: Detail zasilky

Nasténka Ulozeni zasilky Viozené zasilky

Detail zasilky

Predmét [ Zasilka 25 ]
Zprava [ Priklad }
Datum vioZeni [ 01.06.2016 12:00 ] VioZeno uZivatelem Arnost Koblina (CENB5496) }
Datum expirace [ 11.06.2016 23:59 ]
Soubory
zasilka25_priklad.png
*’ Tvp velikast
Obrazek (PNG) 395 KB

. zasilka25_priklad.xls
Typ Velikost
Excel 8 KB




4. Predani informaci o vkladech tretich
osob

Pri pouziti modulu SBOX aplikace Partner24 pro predani informaci o vkladech

tiretich osob se iid’te navodem pro vlozeni zasilky (viz 1. kapitola tohoto manuéalu).

Vkladany soubor prochazi validaci, pii které se kontroluje jeho nazev, kodovani,

pocet poli a podobné. Detaily kontrol v priloze €. 1 tohoto materialu.
Udaje je nutné piedavat v datovém formatu csv.

Nazev zasilaného souboru musi mit format: identifikator_ YYYYMMDD.csv, kde
identifikator je identifikaéni éislo (IC) klienta a YYYYMMDD je datum, ke kterému jsou
data v souboru vygenerovana, tzn.: YYYY1231 resp. , YYYY0930, resp. YYYY0331, resp.
YYYY0630

V pripadé, ze soubor neprojde kontrolou, zobrazi se Vam chybova hlaska
(Obrazek 8) a seznam chyb Vam bude zaslan jako bézna zasilka v modulu SBOX
(Obrazek 9). Tuto zasilku je nasledné mozné béznym zpasobem stahnout (viz 3. kapitola
tohoto manualu). Soubor ,errors.xls“ v zasilce obsahuje seznam vSech chyb, které byly

ve Vami vloZeném souboru nalezeny; vzor chyb (viz obrazek 10. a obrazek 11.).

Obrazek 8. Chybova hlaska:

Nasténka (2L PZET Nl Viozené zasilky Sprava uzivatell  Sprava skupin

Vlozeni zasilky

V souboru se nachazeji chybné zaznamy. Extrakt chyb Vam bude zaslan pomoci zasilky.

Predmét [ Zasilka l

Zprava [ Informaci o vkladech tretich osob ]

Prijemce [ Testovaci skupina 1 - 4 B/50 MB v

Soubory
s — t:eost.txt Velikost m
=_. Textovy soubor L

& PriloZit soubor

© Odeslat zasilku
7



Obrazek 9. Detail zasilky se seznamem chyb:

Nasténka Ulozeni zasilky Vlozené zasilky Sprava uzivateli Sprava skupin

Detail zasilky

Predmeét [ Soubor test.txt neni validni ]

Zprava [ Chyby naleznete v pfiloZeném excelovém souboru ]

Datum viozeni [ 15.09.2016 09:22 ] VioZeno uzivatelem Filip Novak (CEN84997) l
Datum expirace [ 25.09.2016 23:59 ]

Soubory
. grrors.xls
-y Excel
test.txt
P velikost
@ Textovy soubor 4B
Prijemci
& Filip Novak(CEN84997) (@] l

Helpline P24:

PARTN ER.24 servicedesk@s-itsolutions.cz ;:E‘:’Tz':g g%sm%

956 772 277 (volba 9)

Juame Vi L.

Nasténka Ulozeni zasilky Viozené zasilky

Detail zasilky

Predmét [ Zasilka "TEST2" neni validni }

Zprava [ Chyby naleznete v piiloze zasilky J

Datum vioZeni [ 01.11.2016 14:05 J VioZeno uzivatelem TEST FINI ]
Datum expirace [ 11.11.2016 23:59 ]

Soubory

- ApplicationRoles.csv_errors.xls
Typ Velikost
Excel G KB

ApplicationRoles.csv
Typ

Velikost

C8V soubor 2 KB

PFijemci

& TEST FINI (] J




Obrazek 10. Nespravny nazev souboru:

Helpline P24:
PARTN E R. 2 4 s:reil:needes k@s-itsolutions.cz g:l;:f‘izs:l\:il CESKA é

956 772 Z77 (volba 9) Jsana Vam s

Nasténka AT N Viozene zasilky

Vlozeni zasilky

Soubor ApplicationRoles.csv nepodpovida poZzadavkim na pojmenovani souboru

Predmét [ TEST3 ]
zorava | TESTS |
Prijemce [ FINI test ]

Soubory

— ApplicationRoles.csv
. TVD felikost
CSV soubar 2KB

L PriloZit soubor

Obrazek 11. Soubor obsahujici chyby:

Helpline P24:
PARTNER+24 Servicedesitiniions gon CESKASS

956 772 277 (volba 9) s Vi il

Nasténka IBYELTFRET T Viozené zasilky

Vlozeni zasilky

 souboru se nachazeji chybne zaznamy. Extraki chyb Vam bude zaslan pomoci zasilky

Predmét [ TEST2 ]
Zprava [ TEST2 ]
Prijemce [ FINI test ]

Soubory

] 1C12454_20160930.csv
Ny e Velikost
CSV soubor 6228

Zasilka obsahujici chyby (detaily chyb viz zalozka s nazvem ,,Nasténka“; zasilka

s nazvem ,,Errors“ (viz obrazek 9)

Jestlize se po Vas zada predani informaci o vkladech ttetich osob, je nutné tak ucinit vzdy nejpozdéji

5. kalendaini den prvniho mésice étvrtleti.




O

Na blizici se termin dodani budete upozornéni emailem den predem.

V pripadé problémii s vySe uvedenymi postupy kontaktujte help desk aplikace
PARTNER24:

e-mailem na adrese: business24@csas.cz

telefonicky na telefonnim ¢isle: 956 777 888
Pondéli — Patek
8,00 — 18,00

10




5. Priloha ¢. 1

osoby

rodné Cislo (pouze
numericka ¢ast);
pokud je TYPE =P >>
ICO;

pokud je TYPE = C >>
napf. datum narozeni +
poradové Cislo s
predfazenymi nulami do
celkové délky 10 znakl
ve formatu
YYYYMMDD99, nebo
YYMMDD99999, nebo
jind proprietarni
identifikace vyplacené
banky;

pokud je TYPE = X >>
jind identifikace dle
vyplacené banky
(pouziva se napf. v
pfipadé pravnickych
osob, kterym jesté
nebylo pfifazeno 1€0O)

Atribut Datovy typ Format Popis Poznamka Primarni | Povinn | Definované kontroly pfi predani dat do €S
kli¢ é pole
DATE_VALID | DATE YYYYMMDD | Datum, ke X Ano 1) Format data
kterému jsou data 2) Datum neni v budoucnu
platna
IDC VARCHAR(10) ID opravnéné pokud je TYPE = F >> X Ano Format - maximalni délka retézce




TYPE CHAR(1) Typ opravnéné F = fyzicka osoba Ano Kontrola na povolené hodnoty F, P, C, X

osoby (v€etné podnikajicich)
P = pravnicka osoba
C = osoba, ktera nema
pridéleno rodné cislo
X =jiny
Z4adné jiné hodnoty
nejsou povoleny.

NAME VARCHAR(80) Nazev opravnéné |Jména a prijmeni pro Ano Format - maximalni délka retézce
osoby fyzickou osobu,

nazev firmy pro
pravnickou osobu

STREET VARCHAR(80) Ulice adresy Format nazev ulice Format - maximalni délka retézce
opravnéné osoby | ¢p/co

CITY VARCHAR(80) Mésto adresy Ne Format - maximalni délka retézce
opravnéné osoby

ZIP CHAR(6) PSC adresy Mezinarodni postovni Ne Format - maximalni délka retézce
opravnéné osoby | kéd (PSC)

COUNTRY CHAR(2) Identifikator zemé | Musi odpovidat Ano Kontrola hodnoty proti ¢iselniku 2-pismennych
adresy opravnéné | Ciselniku 1SO 3166-1 kodl zemi dle 1ISO 3166-1 alpha-2*
osoby alpha-2

INSURANCE_ | CHAR(1) Ptiznak, zda ma Povolené hodnoty: A = Ano Kontrola na povolené hodnoty A, N

FLAG opravnéna osoba | ma narok na pojisténi,

narok na pojisténi
vkladl

N = nema narok na
pojisténi

V tomto pfiznaku musi
byt zohlednény vSechny
podminky, které jsou
vyjmenovanév § 41c
Zakona o bankach




ACCOUNT_ CHAR(6) Prefix uctu Ptredcisli bankovniho Ano 1) Hodnota obsahuje pouze Cislice

PREFIX Uctu, pokud ucet 2) V pripadé neprazdné hodnoty je proveden
predcisli nem3, tak kontrolni algoritmu podle vyhlasky €. 169 CNB.**
odeslano prazdné

ACCOUNT_ CHAR(10) Uget Cislo bankovniho G¢tu Ano 1) Hodnota obsahuje pouze Cislice

NUMBER 2) V pripadé neprazdné hodnoty je proveden

kontrolni algoritmu podle vyhlasky €. 169 CNB.**
AMOUNT NUMBER Podilova ¢astka Céstka na G¢tu naleZejici Ano Kontrola formatu
(18,2) na uctu v meéné opravnéné osobg, Cislo

uctu

nesmi obsahovat
oddélovace tisicu.

Udaje jsou predavény v datovém formatu csv
Kédovani souboru je UTF-8

Oddélovacem jednotlivych poli je znak "|" (decimalné 124, hexadecimalné 0x7C)

Textovy datovy typ musi byt ohrani¢en znakem horni uvozovky " (decimalné 34, hexadecimalné x22)

Znak horni uvozovky " a znak "|" nesmi byt obsaZen uvnitf Zadného atributu

Oddélovac desetinnych mist je znak carka
Nazev souboru ma format: Identifikator_YYYYMMDD.csv, kde identifikator je identifikaéni &islo (IC)

, tj. Cislo musi mit format 99999,99

klienta a YYYYMMDD je datum, ke kterému jsou data v souboru vegenerovana.




* http://data.okfn.org/data/core/country-list
** https://www.cnb.cz/miranda2/export/sites/www.cnb.cz/cs/platebni_styk/pravni_predpisy/download/vyhl_169 2011.pdf



