im Beruf Burokauffrau/-mann

Dienstort:
ArbeitszeitausmaB:
Unternehmen:
Lehrzeit:
Berufsschule:

Wien, Erste Campus
Vollzeit (38,5 Stunden)

3 Jahre (mit Matura 4 Jahre)

sDG Dienstleistungsgesellschaft mbH

Berufsschule fur Blrokaufleute in 1150 Wien

Bewirb dich jetzt!

Deine Aufgaben: In deiner Lehrzeit bei uns wechselst du nach und nach in die unterschiedlichen
Abteilungen: Da gibt es das Marktservice, das sich beispielsweise um Online Kund:innen der Erste Bank
kiimmert, im Scanning werden Dokumente eingescannt und beschlagwortet, im Finanzierungsservice dreht
sich alles um Kreditabwicklung, und in den internen Abteilungen lernst du alle betriebsinternen Aufgaben
kennen, von Organisation und Marketing bis zum Controlling.

Dein Beitrag zdhlt: Du arbeitest aktivim Tagesgeschaft mit.

Unsere Highlights

Jobrotations - Lern
die ganze Firma kennen

O
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Sicherer + moderner
Arbeitsplatz mit
Perspektive

Dein Profil

Positiver Pflichtschulabschluss (idealerweise
einer kaufmannischen Schule)
Quereinsteiger:innen sind herzlich willkommen
Den Umgang mit MS-Office-Programmen und
MS-Teams hast du im kleinen Finger

Sehr gutes Deutsch und im besten Fall Englisch
Du interessierst dich flr Finanzen + Wirtschaft
Du nimmst Aufgabenstellungen ernst und
erledigst diese verlasslich

Du bist genau und arbeitest gern mit Zahlen
Teamarbeit bereitet dir Freude

Du hast keine Scheu vor der Kommunikation mit
Kollegen/Kolleginnen sowie fremden Personen

Komm ins Team der sDG!
Wir freuen uns auf dich!
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Essenszuschuss in
mehreren Restaurants
am Erste Campus
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Beste offentliche
Verkehrsanbindung
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Gesundheitszentrum
am Erste Campus

Deine Lehrlingsentschadigung

im 1. Lehrjahr € 674,53

im 2. Lehrjahr € 886,52
im 3. Lehrjahr € 1.050,34
(im 4. Lehrjahr € 1.397,24)

(Monatlich It. Kollektivvertrag
flr Angestellte im Handwerk
und Gewerbe und in der
Dienstleistung, auf Basis 38,5
Wochenstunden fiir 2023)

Wie du dich bewirbst

Deine vollstandige Bewerbung besteht aus:
Anschreiben, Lebenslauf und aktuellem
Schulzeugnis. Lade diese Dokumente auf
unsere Website www.s-dg.at > Karriere hoch.
Wir sehen uns deine Unterlagen an und melden
uns dann schriftlich bei dir.

Den Abschluss bildet ein persdnliches Gesprach
(gemeinsam mit deinen Eltern, wenn du noch
minderjahrig bist).



https://www.s-dg.at/de/karriere#/modalComponent/isOpen/true/url/%2Fde%2Fconfiguration%2Fleads%2Fonline-bewerbung.modal
https://www.linkedin.com/company/sdg-dienstleistungsgesellschaft/
https://www.kununu.com/at/sdg-sparkassen-dienstleistungsgesellschaft3

